l N S A Envio Facturas por e-mail 19/01/2024 1/ 3

INFORMATICA, 5.A.

Para el envio de las facturas por email a los clientes, previamente en la informacién del cliente se
les tiene que dar de alta con la direccion de correo electronico que nos hayan facilitado.
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Podemos incluir el cuerpo del email desde la pestafa 1 Cuerpo eMail

Esto permite que podamos enviar las facturas por email, también muestra en la factura en pantalla
que dispone de esa modalidad.
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Ano Sene Miamero Fecha Almacén Situacion/Filtro Situacion
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Cliente | 43005731 J'J %l AYT. GAaMDIA E
Operatoria:

Las facturas siempre se imprimiran desde el Médulo de:
Gestion de Ventas/Documentos Ventas/Impresion de Documentos Ventas

Definiremos las que deseamos imprimir seleccionando por cualquiera de los criterios que
nos muestra.

Después nos permite decidir como imprimira.

Previzualizar Marca de gua [
Imprimir Membrete ] [ mprirnir n

-I e

Muimero Copias Z
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Y por ultimo elegimos si son con o sin € mail

Opciones de Impresion y eFactura e
Chentez sin eFactura Chentes con eFactura
%) Imprimir Facturas () Generar Facturas v enviar por email

) lmprimir Copia de Facturas para el archivo

Clientes sin e factura son los que imprimimos las facturas en papel y enviamos por correo postal
tradicional.

Clientes con eFactura son los que enviamos por email.
Igual que con las facturas impresas, no controla que se puedan repetir. Deberemos tener la

precaucion de limitar por fechas de factura o por rango de niumeros de factura, la emisién de los e-
mails.

Marcaremos solo el Generar Facturas © Generar Facturas y enviar por email 5 esto que no es necesario
Imprimir una copia para el archivo, si fuese necesario se marcaria.

. . . Dv Iriciar . . . . .
Para ejecutar las impresiones Pulsar , esto realiza las impresiones por la impresora si
es lo que se pidioé o generando los emails en la “bandeja de salida” del sistema.

Si esta configurado el modo de envié de emails automaticos, estos se enviaran automaticamente
posteriormente segun el horario programado.

Para poder comprobar los emails enviados o pendientes, o efectuar un envio de los emails,
disponemos de la opcion:

“Consultar Diario de e-mails Enviados”, desde el Menu — Mailing-Reports — Mailings

Nos muestra los e-mails que estan pendientes de enviar, enviados, etc. segun como apliquemos los
diferentes filtros que podemos utilizar.
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DeFecha > |12/02/2013 [ Situacion Todos
Hasta Fecha > 12/02/2013 @ Tipo etMail Todos £
Destinatario TODOS w | TODOS e l D Muostrar Consulta l i Enviar Correos Ahora
|Ellden |Fecha |F\Envin |Hnla ‘Titulal |‘-" i ‘E-mail |D i :Tipn |N! Factura Aszunto
M 112/02/2013 AYT. BONREPOS ¥ MIRAMBELL |FEMDIEMTE facturae@honimir. com 43005074 Fita 2013/ 0000022 |Factura de Wenta 2073/00000
31240242013 AT, AYORA FEMDIEMTE intervencion(@ayora es 43005044 Fita 2013/ CO000M29  Factura de Yenta 2013/C000C
412/02/2013 AYT. AYORA FEMDIEMTE intervencion@®ayora.es 43005044 Fita 2013/ COOD0T30 | Fachua de Yenta 2013/C000C
5 12/02/2013 AYT. AYORA FEMDIENTE intervencioni@®ayora. es 43005044 Fita 2013/ COOO0T35  |Factura de Yenta 2013/C000C
B 12/02/2013 AT, MONCOFA FEMDIEMTE nadia.mari@maoncofa.com 43010071 Fita 2013/ EOODOOTT | Fachura de Yenta 2013/E000C
T 1240242013 AYT. MOMCOFA FEMDIENTE nadia.marti@maoncofa.com 43010071 Fita 2013/ FOOOOO0Z | Factura de Yenta 2013/F0000
912/02/2013 AT, MONCOFA FEMDIEMTE nadia.mari@maoncofa.com 43010071 Fita 2013/ [EQODOO0Z | Fachura de Yenta 2013/1E0001
L3
Orden 1 Fecha 12/02/2013  Asunto Factura deYenta 2013/0000022
Titular AYT. BONREPOS ¥ MIRAMBELL Cadign 43005074 facturaed@bonirnir. com
Fecha Enviado Hora Envid Daocumento | 20134 0000022 Adjunto Facturas pata su comprobacidn. ~
Situacian 2 FPENDIENTE DE EMVIAR Tipo EMail |2 Factura Wenta Akentaments -
Menzajes
l Ver Menzaje I S0 Wer Adjuntos (2] l I S Yolver a Enviar l [ X Eliminar Email l l Iﬂ Bloguear Email l

Si el sistema no tiene configurado el envio de modo automatico programado, desde aqui
podemos efectuar el envio de los correos, pulsando Enviar Correos Ahora.

Si deseamos ver envios anteriores, digitaremos “desde Fecha, hasta Fecha” y Mostrar

Consulta.



