Declaracién Compras y Ventas Modelo 347 Ayuda SIGESTWIN

Ayuda para obtener el archivo para presentas la declaracién de compras y ventas, modelo 347 de la
agencia tributaria.

Accedemos a la opcion desde el menu de GESTION COMERCIAL, MENU IVA-CARTERA, INFORMES IVA.
Opcién Declaracion Anual de Compras y Ventas (347).
En el formulario seleccionamos la opcion SOPORTE MAGNETICO — MODELO 347.
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Al principio, la rejilla nos aparecera vacia. Pulsamos el botén GENERAR y el sistema nos recoge los datos desde el
registro de iva y nos agrupa por el nif del cliente o proveedor todas sus ventas y compras.

Podemos excluir series de numeracion, clientes y proveedores activando el check (excluir del modelo 347) en la
ficha de cada uno de ellos.

También es conveniente tener rellenados correctamente los campos NIF, CODIGO POSTAL y PROVINCIA de la ficha
de clientes y proveedores.

Una vez la informacidn en esta rejilla, podemos excluir algun registro, haciendo clic en la columna E.
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Tambien podemos modicar los valores de la rejilla, haciendo doble clic en la linea:
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Una vez tengamos la informacién preparada, disponemos de los siguientes botones para realizar acciones:
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BOTON IMPRIMIR.- Obtenemos un informe de comprobacidn.

BOTON CARTAS.- Podemos emitir cartas a niestros clientes y proveedores con esta informacion.

BOTON EXPORTAR.- Obtenemos el archivo para &nviar a nuestro asesor o bien para incorporarlo en el programa de
ayuda de la agencia tributaria para presentar el mgdelo 347, mediante la importacion de datos con formato BOE.

El archivo que nos genera es este y lo podemos renombrar.

BOTON DOCS (0).- Para guardarnos alguna copia de algun documento relacionado con este tema para poder

consultarlo mas adelante.
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IMPORTANTE.- Antes de realizar la accion EXPORTAR, hay que revisar los parametros de Soportes Magnéticos y
rellenar todos los apartados de la pestafia General, por lo menos. Esto lo podemos hacer desde la misma pantalla de
la declaracién de compras y ventas, pulsando la tecla F11.
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Como emitir las cartas.-

Primero debemos crear un modelo de carta, copiandola desde la plantilla estandar que viene en la aplicacion ( no se

recomienda modificar la plantilla estandar). Accedemos desde aqui.
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Y accedemos al formulario para crear o modificar cartas.
Pinchamos el botédn ANADIR y ya nos selecciona que vamos a crear una carta, copiando de una plantilla ( 01-
CartaModelo347) que ep la estandar. Nosotros debemos ponerle nuestro titulo.
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A continuacidn, nos abrira el procesador de textos y a la siguiente pregunta debemos PULSAR SIEMPRE S| para que
nos realice el enlace de COMBINAR CORRESPONDENCIA

Microsoft Word x|

Al abrir este documento, se ejecutard el siguiente comanda SOL:

y l} SELECT * FROM C:\GinsaTmplCartaModelo347 .cov

Los datos de la base de datos se colocaran en el documento, dDesea continuar?
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2 etk Drmacion?

A la siguiente pregunta, pulsar ACEPTAR con Windows(predeterminada).
2%

Seleccions la codificacian con la que se puede leer &l documento,
Codificacion de kexto:

£+ fivindows (predeterminada); " M5-D05 Otracodficacién:  [Croata (Mac) ;I
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Europeo occidenkal (IAS)
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Retocamos y ajustamos el documento a nuestro gusto y debemos de GUARDAR LOS CAMBIOS y NO MODIFICAR EL
NOMBRE ni la RUTA DEL DOCUMENTO.

Una vez creada la plantilla, ya podemos volver al formulario del 347 y elegir la carta que hemos creado:
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Pulsamos el botédn CARTAS y ya nos enlaza con el procesador de textos y recordemos:
A la siguiente pregunta debemos PULSAR SIEMPRE S| para que nos realice el enlace de COMBINAR
CORRESPONDENCIA,

Microsoft Word x|

Al abrir este documento, se ejecutara el siguiente comanda SCL:
y l} SELECT * FROM Ci\GinsaTmplCartaModelo347 . csv

Los datos de la base de datos se colocaran en el documento, éDesea continuat?
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Refrescamos las opciones de COMBINAR CORRESPONDENCIA.

Los campos con << >> son los que el sistema nos reemplazara con nuestra informacién. Los podemos eliminar y
mover de sitio. Podemos afiadir mds mediante el botdn este.
Podemos alternar la vista de INFORMACION o NONIBRES DE CAMPOS con el botén este.

Con este botén podemos RESALTAR o NO los campos de combinacién.
Para imprimir, Utilizaremos este botdn.
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Muy Sres. Nuestros
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