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1. Introduccion.

Las plantillas de calendarios se usan para tener la base de todos los distintos
calendarios que necesitemos y asi poder generar los nuevos calendarios afio tras aifo
partiendo de dichas plantillas, ahorramos trabajo, tiempo y esfuerzo.

2. Creacion plantillas.
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Desde el menu indicado accedemos al mantenimiento de las jornadas de un calendario
plantilla.

[ Plantillas Jornadas =R R
Cédigo PrUER A8l a
Hombre | ‘,) 8]
Jomadas =l Dbservasiones [
Drden |Dia/Mes Desde |D|’aIMas Hasta |Jo|nada Lunes |Jomada Martes |Jnmada Miércoles |Jolnada Jueves |Jolnada Viemnes |Jolnada Sabado |Jnmada Domingo | ~
Mo 0101 3Nz 01 - JORNADA 8.5 071 - JORNADA 85 03 - JORNADA 9 HORA! 01 - JORNADA 8.5 HO 02 - JORMADA 6.5 HOF 93 - DIAS FESTIVOS | 93 - DIAS FESTIVOS
_ja0 01/06 13/09 02 - JORNADA 6.5/ 02 - JORNADA S 02 - JORNADA 6.5 HOR 02 - JORMADA 6,5 HO 02 - JORMADA 6.5 HOF 93 - DIAS FESTIVOS |93 - DIAS FESTIVOS
30 01/08 30/08 95 - WACACIONES |95 - VACACIONES | 95- VACACIONES 95 -WACACIOMES |95 -WACACIONES 99-DIAS FESTIVOS |99- DIAS FESTIVOS
v
< >
| Nuevo j‘ Eliminar @ Modificar @ Refrescar Desfiacen @ Salir
Detalles: 3 Estado: CONSLULTAR

El nUmero de orden es muy importante, porque el calendario se va creando por ese
orden, es decir, que la configuracion del orden 20 sustituira los dias que ya existan
porque se han creado en el orden 10. De esta manera, se puede configurar en primer
lugar todo el afio, desde 1 enero a 31 diciembre como jornada completa, si el
calendario es muy homogéneo, y a continuacion por ejemplo desde el 1 de junio al 13
de septiembre porque hay jornada intensiva, los dias que contiene este periodo y que
se han creado anteriormente, se sustituyen. Y por ultimo, por ejemplo del 1 agosto al
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31 agosto como vacaciones, las jornada de agosto creadas anteriormente en el orden
20 se cambian a vacaciones. Asi quedaria:

1 enero a 31 mayo - jornada completa

1 junio a 13 septiembre —jornada intensiva

1 agosto a 31 agosto - vacaciones

14 septiembre a 31 diciembre — jornada completa.

j Detalle Plantillas larnadas) @
Plantilla PLANO -
Orden 10 PLANTILLA #ATIVA 35 HORAS Y 6,5

| 7] General

Descripoion ; |

Deszde Haszta
Dia | 1| Mes [ 1] D Mes

Omitir diaz Festivos que coincidan en el rango de fechaz [

Azignar Jormadas a los dias de la semana

[ Lures [ - JORMADA 85 HORAS
[ Martes [ | JORNADA 85 HORAS
[ Migrcoles [ /° | JORNADA 8.5 HORAS
[Jueves [ > | JORMADA 85 HORAS
[iemes [ ]2 | JORMADA B5 HORAS

[(sabado (33 |[Ml»° |Dlas FESTIVOS
[JDomingo 33 | [l °|Dies FEsTIvOS

Si tenemos bien configurado los festivos fijos y los que dependen del afio, sera mucho
mas facil crear el calendario.
Por ejemplo, aino 2020:
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Ij Seleccionar Afio

H = = IEYPERZN

ANYO /]
ANYD|ORDEN FECHA |

| em7 30 14/04/2017

| 2m7 A0 17/04/2017

| 2ms 10 30/03/2017
2018 20 02/04/2017

| 2020 10 10/04/2020

| 2020 20 13/04/2020

| 2020 30 2040442020

| 2020 a0 2441242020

| 2020 B0 311242020
2020 80 20/03/2020

090442020

b‘ Aceptar @ Fefrescar| 22 reqistros
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"3 Dias Festivos Anuales

=N o 5

B S 8

Fitital
own [0 |28
E General 1 Observaciones I
Fecha |09/04/2020 || Tipo  |Otos v|
Descripeidn |J|_|EuEs SANTO |
Jomada EE | LABORAL NO TRABAJADD
Muevio \_i}'Jl Elirninar @ Modificar ﬁ Refrescar [NEshaEET @ Salir

Dias festivos fijos:
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Estado: COMSULTAR
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"1 Dias Festivos Fijos oo B | S|
Orden }") 2l
| 7] General €2 Observacianes |
Dia Mes Tipo Macional v|
Descripoidn |D ia del Filar |
Jormada |E|EI | Iil DI&S FESTIOS
.% Muewvo 2l Eliminar | [ Modificar @ Refrezcar (2 Salr

Estado: COMSLILTAR

3. Creacion de un calendario.

Una vez que ya disponemos de nuestra plantilla, vamos a crear el calendario, desde la
opcién calendarios.

]

E L= | =] &=
Cédigo WALET 8l d
MHaombre |E.-'-‘-.LEND.-’-‘-.FHEI WALEMCIA JORMADA COMTIMUA | )_) %l
Dezc. Horanio
| 158 Horas por convenio __...j‘ Lineas | 1 Obzervaciones |
|Aﬁu Horaz por Convenio |I]hsewa-::iunes ~
207 1537
208 1537
4 24 1537 HORARIO DEFINITIVG APLICARD EL FESTIVD 24/06/2019
W
.E MHuevo j)l Elirnirar [Lé? todificar @ Refrescar @ Salir

Mum Reqistros: 0 Estado: COMSULTAR
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Calendarios [ & s
Cadigo k
Nambre \PRUEBA |

Diesc. Horario |I2IIIMF'LETIII |

1058 Horas por convenio I_L'@ Lineas I 1 Observaciones I

[HesE Elimmaan b" Aceptar )( Cancelar [Mesfianer EJ] Salir

Mum.Reqgistroz: 0 Estado: MODIFICAR

Nos pedira el detalle, le ponemos el primer dia del afio.

Calendarios El@
Cédign CALEN ]

Nombre FRUEBA |

Desc. Horario | COMPLETD |

115 Horas por corvenio . Observaciones

Calendario | CALEN | PRUEBA
Orden 1] Mantener Datos [ a
E General
Fecha 0/ £2020 [&
Tipo Tercem
Tercern CaLEN ,-) | FRUEBA
Jomada Ba » | DS FESTIVOS
‘ HEyE Elimirarn | b' Aceptar || )( Cancelar | [eshianer | E)] Salir |
Estado: ALTAS
L= Eliritian [ b‘ Aceptar || X Cancelar | [esharser Qalendario|

Murn.Registros: 0

Estado: MODIFICAR

Después desde la pestaiia de horas convenio introducimos las horas.
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Cédiga CALEN I
Nambre \PRUEBA | |
Desc. Horario | COMPLETO |
| 058 Horaz por convenio Lineaz | 2 Observaciones |
|Aﬁn |Huras por Convenio |l]hsewa-::iunes |
[
[ Horas por Convenio =N B ™
Ao 2020 '
Calendario CALEM ‘L |
I ] General > Observaciones |
Horaz por Convenio 1757.0| Coresponde al 100% de laz horas para un usuario.
ey Elirmitir ¥ Cancelar [Ieshiaser (@] salr
[lltimo Cadigo: 2022 Estado: ALTAS
ey Elifmiren b' Aceptar ¥ Cancelar [estiacer [Balendana
Murn. Fegistros: 0 Estado: MODIFICAR
ﬂ Calendaria
Desde la opcidn =
™ Calendarios =N o ==
Cadign CALEN el a
Nombre FRUEBA | ') 4l
Desc. Horario  COMPLETO
I 1158 Horas por convenio Lineas I (> Observaciones |
IAﬁo |Horas por Convenio Iﬂhselvaciunes
Ci 2020 1757
I3
MHuevo jJ Elirninar @ M odificar ﬁ Refrescar estiseer @ Salir
Mum. Regiztroz: 0 Estado: COMSULTAR
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Atencion

Mo hay jornadas asignadas para el Calendario del
Ano:2020
iDeszea iniciarlo?

P si X Mo

Debe pulsar Si, y se muestra el calendario sin horario, pulsamos modificar y pulsamos
ejercicio nuevo, si ya existe pulsamos modificar ejercicio.

- Cédigo_|Desciipeion Horas | Dias
Enero D:0 H:0 Febrero D:0 H:0 Marzo D:0 H:0 Abril D:0 H:0 im ‘JUHNADAS,SHDHAS | 5 | 5 |
TM[x[a][v]s o] | Tv][s o] | 02 JORNADA 6.5 HORAS 0 [}
T[wa 1 2 3 45 27|28 2930 31 | 1|2 24 |25 | 26|27 |28 |29 | 1 T 12 3 2 5 Wl DIAS FESTIVOS [ [}
Th|e 7 8 3012 |T |34 5 6 7 8 9 T |23 45 6 7 8 T e 7 89 10012 Mo JORNADA 3 HORAS [ [}
To|13 14 15 16 17 1819 | T |10 11 12 13 14 15 16 || 9 10 11 12 13 14 15 |7 [13 14 15 16 17 18 19 04 JORNADA. 7 HORAS [ 0
T |20 21 22 23 24 25 26 | |17 18 19 20 21 22 23 | (16 17 18 19 20 21 22 | |20 21 22 23 24 25 26 £ VACACIONES [ 0
To|27 28 29 30 ;M 1 2 T |24 25 26 27 28 29 1 T |23 24 25 26 27 28 29 | |27 28 29 30 1 2 3 [ LABORAL NO TRABAJADO 0 0
3|3+ 56789 2|3 /4/5 6 /7|8 T|sm 12 34 5 g+ 5|67 8910 |l JORNADA PARCIAL XATIVA £ 0 0
* o o * | [3 JDRNADA PARCIAL %ATIVA £ 0 0
Mayo D:0 H:0 Junio D:0 H:0 Julio D:0 H:0 Agosto D:0 H:0 o7 JORNADA COMPLETA VALEK a 0
1] JORNADA INTENSIVA VALEN 0 0
[ I S AN TuTxToTv s ol | |EAENEAEN N [ v TsTo] i3] JORNADA PARCIAL VALENC] 0 0
[2r 2823 301 |23 123 4567 Eo[29(30 |12 3 4 5 |([E[27[28(29(30 3112 10 IDRNADA XAT 9 HORAS a o
T4 56 78910 |T7|e 9011121314 ||6 7 8 9101112 |[[7]3 456 7 8 9 Jornada si Asigner 8
|1 12 13 1415 16 17| 15 16 17 18 19 20 21 [E[ 13141516 1716118 |[FA 10 11 [12[13[14 15|16 |pg Totales 00 S
TI18 19 20 21 22 23|24 |22 |23 24 25 26 27 28 | |20 21 22 23 2425 26 |[[17 18 1920 21 22 23 Horas por Convenio 17570
25 26 27 28 29 30 A 2930 1 2 3 4 5 272829 30 1 1 2 242526 27 28 29 30 |—
Bl 2 3[a|s 6|7 |Egle|7]8 9 w0112 El 3 4a|s|s[7 8 9] |Egn|1 23456
Septiembre D:0 H:0 Octubre D:0 H:0 Noviembre D:0 H:0 Diciembre D:0 H:0 \
Totales de los Tipos de Jomadas
o _ O 1 o L e Homs | Dias
31 1 2 3 45 6 26 29 30 1 2 3 4 26 |27 28|29 30|31 | 1 M 1 2 3 45 6 [ []
Tol7 8 9 10111213 T|s/ e 7 8 310N T2 3 45 86 7 8 T 7 89 101112 13 | Vacaciones ] [
T |14 15 16 17 18 19 20 |7 {1213 14 15 16 17 18 | |9 (10 11 12 13 14 15 | |14 15 16 17 18 19 20 |MomalNo Trabsjado [ 0
T2 22 23 24 25 26 27 |7 |19(20 21 22 23 24 25 | (16|17 18 19 20 21 22 | |21 22 23 24 |25 26 27 |Totales 0 [
T |2 2930 12 3 4 T |26/27 28 29 30 31 1 T |23 24 25 26 27 28 29 7|28 29 3031 1 2 3
s s|7[8a|9w0mn |23 45 s 78| |Eg3|1|23 4 56| [[F]25 678|910
[ Modificar & Retescar * Para ver los SubT atales hacer clic en el nombre de cadames E S & sei

Estade: CONSULTAR

Elegimos la plantilla deseada.
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E Reconstruccion de Calendario

Aplicar | Calendario ||CALEN | |PRUEBA |

Calendario |EL-'-‘«LEN | |F'F|UEEA |

Afio de Reconstruccion

Tipo de Reconstruccidn

Copiar Jormadaz de una Plantilla R

Copiar de Plantilla

Duplicar desde Plantilla

Flantila  |PRUEE | 0 | PRUEBA

Pulsamos aceptar, y al finalizar el proceso ya tenemos el calendario con los dias
marcados como en la plantilla.

Enero D:31 H:170.5 Febrera D:23 H:164 Marzo D:31 H:172,5 Abril D:30 H:149.5 ig]udwga Ifﬂe;zigf\ﬂﬁﬁHDHAﬁ | ::éagl D]‘;;I
JORMADA BE HORAS BEES a7

27|28(29(30 31 24 |26 |26 (27 28 |29 DI&S FESTIVOS o 116
"E“ "E JORNADA SHORAS 333 a7

13 JORNADA 7 HORAS 0 0

VACACIONES R

LABORAL NO TRABAJADD o 4

JORMADA PARCIAL #ATIVA £ o )

JORMADA PARCIAL RATIVA £ o )

Junio D:30 H:136.5 Agosto D:31 H65 o7 JORNADA COMPLETA VALEN 0 0
05 JORNADAINTENSMAVALEN O 0

NN |dd ICNENEN |dd [ 09 JORNADAPARCIALVALENCL, O 0
23|30 2712812930 |31 .1[| JORNADA XAT SHORAS o )

1 [ 5 | (8]9] Jomada sin Asignar 0

m - Totales 1.774.0 366

T Horas por Convenio 1.757.0

6|7 8|9 10(11[12

Ejercicio Mueva || [ Modificar Ejercicio [ Procesos

Septiembre D:30 H:166.5 Octubre D:31 H:164

Totales de los Tipos de Jomadas

Tipo Jomada Hoias | Dias
2|3 56 R
EREIR] R |vecxcores 1 1
141516 17 [ 19 | 20 [ ICERTrp e [ 4
] Totales 1774 250
2 0 5 RN
5 6 7|8 910
P Aceptar | X Cancelar " Faraverlos SubTotales hacer ol en ef nombre de cada mes ‘ Em Jomadas el e | | () Sali




