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1. Introduccién

Esta solucion informética esta creada para la confeccién de calendarios laborales y el control de presencia en el puesto
de trabajo.

En ella podremos administrar los datos personales de usuarios, clasificarlos por departamentos y asignarle calendario.

Control del tiempo de trabajo mediante las fichadas de entradas y salidas de los usuarios con un sistema de fichadas
propio de esta solucion informéatica o de soluciones externas de otras empresas.

Podremos visualizar graficamente en pantalla o en un informe sobre el papel el resumen diario de las fichadas de los
usuarios.

2. Menus de la Aplicacion
La Aplicacion dispone de dos menus principales ‘Ficheros Base’ y ‘Control de Presencia’.

Ficheros Base.

‘ Depattarmentos

a Usuarias
&2 Tarifas

@ Incidencias
E Jornadas
|’ﬂ Dias Festivos
Calendarios
@ Dispositivos

F6 F7 F8 | Fa FInF11F12| 4 4 P M DB RE 2 SE

._._[‘ Pardmetros Presencia

Control de Presencia.

Control de Presencia

2 EERTE )M N BEE 2 @E
Fichadas

== Resumen Diatio

sencia P ﬁlmportarlnformacio’n
B Crear/Modificar Resurnen Diario

3. Parametros de Configuracion

El Formulario de Parametros de Configuracion esta compuesto por cuatro Hojas principales de configuracion:
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General

Conexiones Externas

472 Parametros Control de Presencia

[ Genesal 2 Conssiones Extemas| €4 Seguridad

GINSA INFORMATICA

| ¢ Fichsdss

Titulo de Gestisn

Gestidn [1 - GINSA INFORMATICA, 5.4, V]

ﬁé’ Modificar @ Refrescar @ Salir

Estado: CONSULTAR

-\;g Pardmetros Control de Presencia

[~ General = Conexiones Exten & Seguridad

[ Utiizar conesidn con enHora 'web

[ Fichadas

Utiizar conexidn con 4GW Spstems

Estado: CONSULTAR

Seguridad

Fichadas

El uso lo detallaremos en el apartado de las Fichadas

El uso lo detallaremos en el apartado de las Fichadas

-\,} Parametros Control de Presencia

[ General &> Conesiones Extemas‘ &, Seguridad %3 Fichadas

ol ]

Contrasefas

Solicitar contrasefia en las Fichadas

[7] Contrasefia con Complejidad, obligatoriamente por 3 caracteres, necesario Mayusculas, Mindseulas y Nimeros

g Parimetros Control de Presencia

[~ General

2 Conesiones Evtenas| €} Sequidad

|[ T Fichadas

Rluta Imagenss Fichadas

Walores predeterminados

['_LQ Modificar @ Refrescar rj Deshacer

@ ]

Incidencia Fichada el
Dispasiiiva o)
Incidencia Inicio/Fin Trabajo el

I [Et Modificar @R Fefiescar || B Deshacer

[©] salir

Estado: CONSULTAR

Estado: COMNSULTAR

4. Formularios de Mantenimiento de datos

1. Departamentos

El Formulario de Mantenimiento de Departamentos ademas de poder clasificar por cédigo los departamentos, ofrece
la posibilidad de asociar un Departamento a un Calendario en concreto, de forma que el programa cuando un usuario
no tenga un Calendario establecido utilizard en sus procesos el del Departamento.

_-:_ Departarnentos
» 2l

ADMINISTRACION

Céadign 5

Descripcidn

I:| General (- Observaciones

Calendario WALTO

Cadigo enHora web

= o =

CALENDARIO ¥ALEMCIA JORMADA 100%

] Nuevo

[ & Elminar

(E# Modificar ]

P Fefiesoar

[ [F] Calandaiio

l B sali I

2. Usuarios

Estada: CONSULTAR

En el Formulario de Mantenimiento de Usuarios ademas de almacenar los datos personales de los mismos, podremos
asignarle el departamento al que pertenecen, el Calendario, la tarifa que se le debe aplicar, y la incidencia y dispositivo

predeterminados.
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a neres B
Cédiga fi520 S8l a
Mombre ROBERTO ARMAL GIL ') %¢
| —] General (2 Observaciones |
[] Usuario bloqueado
Céd. Presencia Fechadlta 10/11/2015 @ Mim. 5.5.
Cod. Gestidn FechaBap _/_/  [&0 NIF
Direccidn Contrasefia 3
C/Postal ,) Poblacidn r) Provincia - )(
Pais * Teléfono b il
E-mail Sexo HOMBRE -
Frmifss Cemshih Estado Civil  Casado/a -
Departamenta 2 - | PROGRAMACION Incidencia Predeterminada yo]
Calendario ,.) Dispositiva Fredeteminado ,)
Tarifa ,.)
l :_fj Nueva y Elirninar @ Modificar @ Refrescar l? Besumen E Lalendario
Estado: CONSULTAR
3. Tarifas

En el Formulario de Mantenimiento de Tarifas se almacenaran las Tarifas que pueden suponer los usuarios, siendo la
Tarifa con ‘Fecha Desde’ mas reciente la Tarifa vigente. Esta parte del programa en la Version 1.0 aun no esta
implementada.

£ Tarifss EEEE]
Cédiga Tm
Nombre Tarifa 1
[E Lineas ) Dbservaciones [
|0rden |Cod. Jomada|Hombre Jomada |Desde Fecha Prcc. Hora Normal_|Prec. Hora Extia |
m JORMNADA PARTIDA 0101 /2016 [ 9 %1
Detalle Tarifas \E\ @l
Calendario | TO1 Tarifa 1
Orden @
e — .
Fecha Desde (&
Jomada %)
Precio Hora Namal 0,00 E
Murm R egistras: 1

Precio Hora Extra 0,00

[ | Huewo H ) Eliminar H [ZF Modificar “ 22y Fie_frascall

Estado: CONSULTAR

4. Incidencias

Este Formulario de Mantenimiento almacena las Incidencias que un Usuario puede utilizar para Iniciar o Finalizar un
tramo de la jornada trabajo, o para acciones de caracter interno de la empresa, en la Version 1.0 del programa
solamente se pueden monitorizar o extraer en informes las Incidencias que tengan activada la opcién ‘Contabiliza
Tiempo'.
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olncidencias EI@
Cddigo Incidencia m )) %¢
Descripoin [TR&RAID ’) %l

~] General (0 Observaciones

Contabiliza tiempo. [ Pausa
Abreviatura TRA 3
Coler oosorF m X
Tiempo Caducidad 00:00 (5
Tiempo Maximo oo =
l l% Huewva 2 Eliminar @ Madificar @ Refrescar

Estado: CONSULTAR

5. Jornadas

En el Formulario de Mantenimiento de Jornadas estableceremos los diferentes Formatos de Jornada de trabajo y su

tipo.

Tramos

-
2| larnadas

[=[=][=]
Céidigo ) S8l
Descirpcion DI4S FESTIVOS ’) &l
~] General () Observaciones |
ramo 1 ) Total
7
Entrada poo0 =) Salida oo Total  00:00 Horas Momales 0000 = otales
Trama 2 Horas Extras ooo0 =
\.
Entrada poo0 - Salida poo:oo Tatal  00:00
Calar FFOD00 EI
Tramo 3 . -
Tipo Festivo -
Entrada 00:00 5 Salida 00:00 Taotal - 00:00
Tramo 4
Entrada  o.0o0 «| Salida 0000 Total o000
(S J
l .% Huevo :wb] Eliminar @ Modificar @ Refrescar

Estado: CONSULTAR

Tramos: Se pueden establecer hasta 4 tramos dentro de cada jornada.

Subtotales: Los subtotales muestran el total de tiempo de cada tramo.

Totales: Cuando establecemos los Tramos de una jornada la suma de los subtotales se establece en el campo Horas
Normales, si modificamos la cantidad de Horas extras éstas seran restadas de las Normales.

Nota: Es muy

importante tener asignado un color y el tipo para cada jornada antes de confeccionar calendarios y

utilizar el resto de Procesos.

6. Dias Festivos

En este Formulario de Mantenimiento de datos almacenaremos los dias festivos que se establezcan para la empresa.
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Y Dias Festivos EI@ ]

o pois | 08

Orden 15

) 8]

™ General (7 Observaciones

Fecha 08/M12/2016 [6 Tipo Macional -
Descripcidn D& DE LA IMMACULADA
Jornada

39 [ s FesTivas

l E MNueva H 2 Elirinar H [EF Modificar ” @ Fle[rescarl

Estado: COMSULTAR

Nota: Es importante crear todos los dias festivos de un ejercicio antes de crear los calendarios de estos, dado que en
los procesos de creacion de calendarios podemos utilizar los dias que aqui almacenemos.

7. Dispositivos

En el Formulario de Mantenimiento de Dispositivos se almacenan datos de dispositivos que utilizan para realizar las
fichadas los usuarios.

@) Dispositivos EI@
Cédigo Dispositivo IJ %l
Descripcion /-IJ %l

|~ General (> Observaciones

Nombre Dispositivo For ejemplo: PC-USUARID

Direccidn IP Por ejempla: 192.168.1.25
Puerta 0 Por gjemplo: 8080
1D - EnHoraweb 0

Estado: CONSULTAR

8. Fichadas

El Formulario de Mantenimiento de Fichadas nos permite visualizar las Fichadas que han realizado los usuarios y las
modificadas o insertadas por el sistema.

15 Fichadas
Usuario ) |R&F& ORTS
[T General

Entrada Permitida

Fecha  07/01/2016 [, Hore 0753 Tipa:

Registro 1507

o] ® =

“|dentificador de Registra en el Terminal.
Incidencia 07 TRABAJD

Dispositivo

| ZMuevo || 8 Eirina || (2 Modiicer || of? Reficscar

Estado: CONSULTAR
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5. Calendarios

Para la gestion de los calendarios disponemos de dos formularios, el Formulario Estandar y el Formulario Grafico,

Para la creacion de un Calendario Base utilizaremos el Formulario Estandar y cuando éste esté creado utilizaremos el
Formulario Grafico para la asignacion de Jornadas utilizando herramienta de Reconstruccion de Calendarios, la cual
nos Facilitara el trabajo de creacion y modificaciéon de los Calendarios.

Tras la creacién de un Calendario Base éste puede ser asignado a un Departamento o Usuario.

Veamos las diferentes combinaciones que se pueden producir y sus efectos.

Si asignamos un Calendario Base a un Departamento las modificaciones en éste tendran efecto en todos los Usuarios
gue tengan asignado dicho Departamento y a su vez no tengan asignado ningun Calendario en su Ficha.

REES . m
Calendarios Base Departamentos Usuarios
> m
>
| Cantrol de Presenc .
Ficheros Base  Contral de Presencia Usuarios
|2 -9 | | Feld 422 Jp MimBleE o SE K j
L. Departamentas & Usuzrias
Cédigo 2 Sy Gdigo 1523 28l b Usuarios
Descripeion PROGRAMACION ombre ANTONIO MORALES GONZALEZ Cédiga 1507 oy
Nombe  RAFA ORTS
[~ Genesal > Observaciones [~ General <> Observaciones : g
— [ Gonera Asignamos Departamento a Usuarios
[T Usuatio bloqueada
i Ususti bloquesd
Felendaro et Cod. Presencia Fachaara [ | D31t toauesco
cod P
Tadiga entora web Cad. Gestisn Fecha Baja a5 Tresene
Diesién ey Asignamos Calendario a
Crpact 2 Poblecin ieesn Departamento
Pais ~ Teléfono C/Postal
[ &) buevo || 2 Elminar || [2F Modfiest | g Fais ~ Teléfono
Permiso Concuei )
Permisa Canduci
D Calendarios [Deparlamentu B - | PROGRAMACION ]
@i #AT10 S p—— Yo Depatsmerto 2 2| PROGRaMACION ]
Nombre <AT e, JORNADS 100 o % e yo)
aifa

Desc. Horario

1058 Horas por convenio =1

|Horas por Convenio |Obs:

[ [ Muevo H & Eliminar “ [ Modificar ” @ Refresc

1757

Taiita

yo)

l 2] huevo “ 2 Eliminar ” [ Modificar ] 50 Refre

Si asignamos un Calendario Base a un Usuario podremos personalizar un rango de fechas para dicho Usuario en éste
sin que ello perjudique al Calendario Base, priorizando la personalizacion del Usuario sobre el Calendario Base.

\ 4

Calendarios Base

Usuarios
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Ficheros Base [18

2 | @ F2 3 R4 |Fs FE FT Fa [ Fo FDFUFR| M 4712 [ M D M| RE 2| @E

Asignamos un Calendario Base a un Usuario.

a Usuatios N\
Cédiga 1520 -8l Modifi .
odificamos un Calendario Base.
LRRTHIER Mombre  ROBERTO ARNAU GIL
Cédigo XaT10 P4l ~
Mombie  ATIVAJORNADA 100% | O General L0t
—— T — Personalizamos el Calendario para el Usuario.
\.
| 150 Haras por canvenio Cod Presencia Fechadlla 03/02/2016 [7, Neim. 5.5.
IAnu IHuIas por Convenio Il:lhservalclunes Cad Gestian FechaBaia _ ¢/ / @ I
2015 i
| 26 1767 Direccidn Conlrasefia
C/Postal 4~ Pablacién - Provincia -
Pais = Teléfono il
E-mail Sexo HOMERE -
Eeriiiviem BT Estado Civil  Soltero/a -
Departamenta f)‘ Incidencia Predeterminada 'J |—
)
Calendario #=AT10 pol ‘XATIVAJDF!NADA 100 J Dispositivo Predeterminado yol r
Tarita f)‘
“ Nueva ;ﬂ Eliminar @ Modificar ] Q F!e[rescal] Deshacer i? Besume|1 E LCalendario l
Estado: COMSULTAR
“ Huewvo \y Eliminar ] @ Modificar ﬁ Refrescar Deshacer [ ’E Lalendaria ] @ Salir ‘
—
Mum.Registros: 0 Estado: COMSULTAR

Si asignamos un Calendario Base a un Departamento, dicho Departamento al Usuario y dicho Calendario al Usuario,
se omite la relacion entre el Usuario y el Calendario Base establecido en el Departamento, es decir, el programa
utilizara Gnicamente la relacién directa entre el Usuario y el Calendario Base.

—

Departamentos

-

Calendanos Base

Control de

Cantrol de Presencia

»

Usuarios

| & ~| @ F2 F3 Fe|Fs F6 F7 Fo | Fo FioFinFiz] 14 4 ]

Mz _jr MiTi8RE O @E
£, Departamentos [o =@ [[==]
[ Cédige 2 F) J & Usuarios
Descipeien FROGRAMACION Codign 1520 Y - =
T e TR Asignhamos un Departamento a un
| £ General € Observacionss .
el WATID [ RATIVAJORNADA 100% [F] Usuaiio blogueado 0 Usuario.
Cérign enHora Web Tt Presencia Fechadla 03022016 (5, Mim S —
Cod. Gestisn FechaBaia _/ 7/ [o) NIF . . .
S wmd  Asignamos un Calendario a un Usuario.
CiPostal 4 Foblacién - Frovinei
" Mueva H 2 Eliminar H [ Modicar ” o Rélfescéf] Destfl pore ~ Telélono Miwil I
E-tnail Sexs HOMBRE -
Bermiso Conducit Estado Civl Solero/a -
[ Calendarios
E&ds RATI0 P8l ] Depatamsnts 2 2| PROGRAMACION| Incidencia Predeterminads $
Nambre [RATIVA JORNADA 100% [ Calendaiin  %AT10 ,)‘XAT\VAJURNAD}TUUZ Dispasitiva Predeteminado $
Dese. Hararo F P
["n3t Horas por convenio B Lineas
|afie |Horas por Convenio | ici
EI w0 ® [ Bl || 2 gimnsr || 2 wosion | [ efescar]  esvoce | Beamen)| (1 caendens
s 178 Estady DONSLLTAR
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1. Formulario de Mantenimiento Estandar

En este Formulario crearemos un Calendario Base, estableciendo las Horas por Convenio para cada ejercicio, en la
pagina Lineas podremos ver en una rejilla cada dia la Jornada y Tipo que tiene asignados, a su vez podremos filtrar
esta rejilla por el afio que deseemos. Para poder acceder al Formulario Grafico y modificar facil y rapidamente el

Calendario Base haremos clic en el botén Calendario.

= Calendarios o=
Cédiga %aT10 Sy a
Nambre FATIVA JORNADA 100% yol %L
Dese. Horatio
|05t Horas por convenio (5 Lineas | & Obervaciones [

|afia [Horas por Convenio | Observaiciones

I -

205
4 2016

1767

I &) Nuevo H .2 Elirinar H [ Modificar ” 22 He_rrescar]

L

Personalizamos el Calendario Base

Numn.Registros: 0 Estado: CONSULTAR
=) Calendarios [ EIJLZU_'
— T D Detalle Calendario ==
Norrbre HATIVA JORNADA 100% Calendatio | XAT10 HATIVA JORNADA 100%
Desc. Horaiio Oiden |73
058 Horas por convenia [ & Lineas [ 1 General
Afic | Orden |Tipo |Cod. Tercero |Nombrg | .= 018

| 206602 Calendaio  xaTT0 XATIVA
| 2015608 Colendaio xaT1D ATIVA | Fecha 01701 /2016 ©
| 2015604 Colendaio  xaT1D XATIVA
| 8614 Calendsio  xaTiO aTivA/ | Tipo Tercera

2016 615 Colendaio  XATID XATIVA
- Terceio yo)
| ameEn Coendain  ®aTID KATIVA
| ame ez Coendain  RATID WATWA] | Jomada 99 Dl FESTIVES
| e & Coendain  ®ATID KATIVA
| 206629 Calendaio  XaTiD HATIVA

2016 639 Calendaio  XATID HATIVA -
M 206738 Calendaio  RaT10 KATIVA
| 206799 Calendaio  xaT10 XATIVA Estado: CONSULTAR
_ 2016 800 Calendario HAT10 AT IV, JORNADA TOTZ W7 A0E EE) OIASFECTIVIT
| 205802 Colendaio xaT1D XATIVA JORNADA 1005 05/01/2016 2 JORNADA INTENSIVA Afio
| 2015808 Colendaio xaT1D XATIVA JORNADA 1005 06/01/2016 33 DIAS FESTIVDS
| 201583 Colendaio  xaTi ATIVA JORNADA 1005 01/03/2016 [ JORNADA INTENSIVA
| 201583 Colendaio AT ATIVA JORNADA 100 02/03/2016 [ JORNADA INTENSIVA
| ome e Cdendain  RaTID XATIVA JORNADA 100% 03/03/2016 £ DIAS FESTIVDS
‘4 »

[ ) Huevo ” 2 Elivinar “ (2 Modificar H & He!lescall

[F Calendario

Num Registros: 366

Estado: CONSULTAR

2. Formulario de Mantenimiento Grafico

Este Formulario permite la creacién de un ejercicio facil y rapidamente, ver los totales por Jornadas o por Tipo de
Jornadas y a su vez subtotales de forma individual o de todos los meses.

Es muy importante observar la parte superior del Formulario, la cual nos indica si las modificaciones se van a realizar

a un Calendario Base 0 a un Usuario en concreto.
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7 Calendario Aplicado a: Calendario - XATL0 - XATIVA JORNADA, 100% = ==
| Calendario AT10 | [aTiva JORNADA 100% l[ﬁn 2016 - ]
Cédign WATID 0 #]  Descripcion  XATIVAJORNADA 100% P8l
Dess. Harsrio
[ Beneral 2 Observaciones
Enero D:31 H:159 Febrero D:29 H:178.5 Marzo D:31 H:161,5 Abril D:30 H:170 otales de las Jomadas
- s b || B Cédigo | Descipeién | Hoes | Dies |
JORNADAF 153 18 " 1785 [ JORNADA PARTIDA 1365 | 159
JORNADAI B | 1 Festivo 0 8 2 02 JORNADA INTENS v, 420 kil
DIASFEST| 0 12 Vacaciones 0] ¢ JUBINEIN @ |13 20 | E DI&S FESTIVOS 0o 18
JORNADAG 0| O Jomada sin Asig 0 = JORNADA CONTINUA [ [
JORMGDAF 0 D . f Totales 1785/ 29 28129 30 31 I [04 JORNADAPARTIDAVALENCI 0 0
i S|6[7[8]9]10 | E3 VACACIONES 0 i
El LABORAL NO TRABAJADD 0 0

Junio D:30 H:139.5

Julio D:31 H:126 Jorada sin Asignar o

177115 366
1.757.0
14.5

Totales
272829 |30 Horas por Convenio

Diferencia Horas

I Septiembre D:30 H:132

| )6

l Octubre D:31 H:167.5

Totales de los Tipas de Jomadas
L \ E | | L \ ] lzs \29 \ 0 Tipo Jomada Horas | Dias

[ 1011} 45 e v ]a 9] Pt .

[37 [J7][@] JRN > R 15 [ 16 | Vacationes CRERE

[38] 24125 [18[19]20]21[22 23| Jomada sin Asigna 0

F[3 45|67 :a : ??@? 6 Totales L

B e 2 Fiefioscer | P12 Vo1 los SubTotales hacer cf en ol e de cara mes T 7ot domods

| ¢
| ists Mensusl el Usuatio | Estado: CONSULTAR

-

© N

8

Aplicar a: Esta informacién es de solo lectura y nos indica que las modificaciones que realicemos afectaran
a un Calendario Base o seran personalizaciones para un Usuario.

Desplegando la Lista de Afio podremos cambiar la vista del Calendario para ese afio y Calendario o Usuario.
Vistas que podemos obtener de forma individual haciendo Clic en el nombre del Mes, las vistas que podemos
obtener son: Subtotales de dias y horas por Jornadas o por Tipos de Jornada y La vista del Mes.

Totales por Jornadas incluyendo la comparacion de las Horas por Convenio y las Horas del Calendario en la
parte superior, y Totales de Dias y Horas clasificado por Tipo de Jornadas.

La cabecera de mes indica el nombre del mes y la cantidad de dias y horas establecidas en él, ademas si le
hacemos clic la vista del mes cambia.

Botones de Modificacion y Eliminacién de Calendarios, desde ellos se accede al Formulario de
Reconstruccion de un Calendario.

Indica la vista actual del Calendario.

Cambia la vista de todos los meses del Calendario pudiendo ser: Subtotales de dias y horas por Jornadas o
por Tipos de Jornada y La vista del Mes.

Esta opcidn solo estara habilitada para los Calendarios personalizados para Usuarios. Dispone de tres vistas:

a. Ver Dias del Usuario: Permite que en el Calendario solamente se vean la informacién personalizada
del Usuario.

b. Ver solo Dias del Calendario: Se veran solamente la informacion del Calendario Base al que esta
relacionado el Usuario.

c. Ver Dias del Calendario y del Usuario: Se vera la informacion del Calendario Base al que el Usuario

estéa relacionado y solapada encima la del Usuario, prevaleciendo la que informacion del Usuario.

1. Formulario de Reconstruccion de un Calendario

Desde este Formulario podremos hacer modificaciones de tres Formas.

Este Formulario dispone Informacién en comin para cada una de los Tipos de Reconstruccion:
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Reconstruccidn de Calendario EIE@
1 plicar a: Calendario HAT10 HATIA JORMADA 1003
2 Calendarin #4710 RATIVA JORNADA 100%
3 Afio de Reconstruccidn 2016 ]
4 Tipo de Reconstruccion Rango de Fechas 5
[ModlhcarDiasdeIaSemana _] Desde 0/01/2me [5 Hasta 31112/2016 [5
I~ Onitir dlias Festivos que coincidan en ef rango de fechas || 6

1. Aplicar a: La Reconstruccién que realicemos se aplicara a dicho Calendario Base o al Usuario.

2. Calendario: Si estamos modificando un Calendario Base aparecera la misma informaciéon que el propio
Calendario Base dispone, en el caso de personalizar el Calendario de un Usuario aparecera el Calendario
Base sobre el que se aplica la Personalizacion para éste Usuario.

3. Afio: Afio sobre el que realizaremos las modificaciones.

4. Tipo de Reconstruccion: Seleccion del Tipo de Reconstruccion, pudiendo ser: Modificar Dias de la Semana,
Modificar Rango de Fechas con la misma Jornada o Duplicar Jornadas de Otro Calendario.

5. Rango de Fechas: Cuando hacemos Clic en Ejercicio Nuevo el Rango de Fechas se inicia desde el primer
dia del afio hasta el dltimo, si hacemos doble clic en un dia en concreto aparecera dicho dia en Desde y
Hasta.

6. Omitir dias Festivos que coincidan en el rango de fechas: si marcamos este check cuando iniciemos la
Reconstruccién no tendra en cuenta los dias Festivos, en el caso de no seleccionar este check cuando se
genere la Reconstruccion el proceso evaluard y priorizara los Dias Festivos establecidos en el Formulario de
Mantenimiento de Dias Festivos.

2. Tipos de Reconstruccion:
Modificar Dias de la Semana

Nos permite seleccionar para cada dia de la semana una Jornada diferente dentro de un Rango de Fechas.

Reconstruccion de Calendario E = @
Aplicar a: Calendario ®AT10 HATME JORMADA 100%
Calendario  »AT10 SATIMA JORNADA 1007
Afio de Reconstruccion 2018
Tipo de Reconstiuccion IRRE R (eics

Desde  DV/DI/2016 [0) Hasta 31712/2016
[Modificsr Diss dela Semana see (@] Hesta [

Onmitir diias Festivos que coincidan en el rango de fechas [

a Dias de la Semana
Asignar Jomadas a los dias de |3 semana
Lunes M [ > [J0RNADA PARTIDA
[ Mates [l | J0RNeDA PARTIDA
Migreoles D1 [ - | J0RNADA PARTIDA
[ dueves 01 [ - |JoRneDA PARTIDA
[viemes B2 | [] 47| JORNADA INTENSIVA
[ 5abadn [ ]2 sin defini
[] Dominga [ ]2 in dsfini
b Iniciar 13 Salir

Modificar Rango de Fechas con la misma Jornada

Esta opcién establecera todos los dias del rango establecido en Rango de Fechas con la Jornada seleccionada. Si
deseamos eliminar todos los registros dentro de un rango de Fechas podemos hacerlo dejando en Blanco la Jornada.
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%] Reconstruccién de Calendario o @ /(3]
Aplicar a Calendario ®AT10 HATIVA JORMADA 1002
Calendario HAT10 HATIVAJORMADA 1007

Afio de Reconstruccidn 2016

Tipo de Reconstruccidn Ranga de Fechas

_ Desde  O/OI/20I6 [ Hasta 311272016 [0
[ Modiicar rango de Fechas con la misma Jomade

Omitir diias Festivos que coincidan en el rango de fechas

‘ i} Rango de Fechas misma Jomada

Jomada | 2 [ [sin defici

P> Iniciar @) sair

Duplicar Jornadas de Otro Calendario

Esta opcién permite duplicar todo un Calendario del mismo ejercicio, pero depende de a quien se apliquen los cambios,
es decir si se trata de un Calendario Base solo se podran seleccionar Calendarios Base como Calendario Origen, si
se trata de un Usuario solo podremos seleccionar Calendarios de otros Usuarios con el mismo Calendario Base.

Reconstruccién de Calendario [

(=1 >
Aplicar a Usuario 1523 ANTONIO MORALES GONZALEZ
Calendario  ®AT10 RATIVA JORNADA 100%
Afio de Reconstuccidn 2016
Tipo de Fieconstuceidn Rango ds Fechas
Desde  O1/01/2016 (7, Hasta 311272006 [
| Duplicar Joradas de otro Calendario -
Omitir dlias Festivos que coincidan en el rango de fechas
2 Duplicar de otro Calendario
Duplicar desde Calendario
Calendario Origen #-  Aplicado a
Afio Origen Tercero Origen
P Iniciar [ gelc

6. Realizacion de Fichadas desde el Programa

El Formulario de fichadas es de un uso muy facil e intuitivo, en primer lugar se debe seleccionar el Usuario, si el
programa esta configurado para utilizar contrasefia aparecera el campo contrasefia sino tras la seleccion del Usuario
el programa ofrecera inmediatamente la seleccion de la Incidencia, se ofrecera por defecto la Incidencia por defecto

del Usuario, si éste no tiene ninguna incidencia se ofrecera la de parametros. Tras la seleccién de la Incidencia se
valida la fichada.
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Fichar =
Cdd. Usuario Contrasefia 2 . l N s A
Codigo Nombre I
oas02/208 | 4
1523 ANTONIO MORALES GONZALEZ | e— T
35 ESTER DUATO 5
1513 ESTHER MARTINEZ L4
23 GUILLERMO ROMERO DEL TORQ i S5 .
1530  JORDI PEIRO
1500 JUAN CARLOS MICO
21 JUAN MANUEL REQUENA
1509 Ma& CARMEN FERNANDEZ
6 Cod. Incidencia ]
Foto |Cédigo Descricpeion il
& 02 ALMUERZO 3
03 ASUNTOS PERSONALES ) m—
7
»> x
e
1. Seleccién y Validacion de Usuario, cuando el Foco se encuentra en el Cod. Usuario podemos utilizar los
cursores del teclado para recorrer la lista de Usuarios.
2. Filtrar el listado de Usuarios.
3. Foto del perfil del Usuario.
4. Fechay Hora que se realizara la Fichada.
5. Vista previa y Foto de la Fichada en el momento de la Validacion.
6. Seleccion de la Incidencia, cuando el Foco se encuentra en el Cad. Incidencia podemos utilizar los cursores
del teclado para recorrer la lista de Incidencias.
7. Unavez se valide el Usuario se muestra la informacion de la Gltima Fichada realizada por el mismo, Tipo de

Fichada Fecha y Hora.

1. Parametros de Configuracion

El programa dispone de un Formulario para que los Usuarios puedan realizar las Fichadas. Este formulario tiene varias
opciones de configuracién disponibles en el Formulario de parametros.

Péagina Seguridad:

En la pagina de seguridad podemos marcar que el Usuario siempre que vaya a realizar una Fichada se solicite una
contrasefia que previamente se habréa establecido en su Ficha particular, ademas se puede solicitar que la contrasefia
cumpla con el sistema de complejidad de contrasefias con la obligatoriedad de introducir un minimo de 8 caracteres y

gue contenga tanto letras Mayusculas como Minlsculas y Nimeros.

Si no marcamos la solicitud de contrasefia se ocultara el campo contrasefia en el formulario de Fichadas.

51 Pardmetros Contral de Presencia ==
[~ Gereral 2 Conssiones Extemas| | €, Sequridad 7 Fichadas
Contraseffas
Solicitar contrasefia en las Fichadas
7] Contrasefia con Complsjidad, obiigatoriaments por B caractetes, necesario Mayusculss, Mindsculas y Nimeros
H [ Madificar ‘ Carceler || @ Refrescar || B Deshacer [ (@) gain ”

Estado: CONSULTAR
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Pagina Fichadas:

3.

74 Parametros Contral de Presencia = =
[~] General | &> Conesianes Ektemasl &, Seguidad | () Fichadas

1 Haces fato en cada Fichada
Fiuta Imagenes Fichadas  c:\programas\Ginsablmagenes'Fichadas
2 ' ["] Utlizar Teclada T ctil en Fichadas l

“alores predeterminados

3 I Incidencia Fichada o 42 | TR&BAID I
Dispasitive yo)
Incidencia Inicio/Fin Trabajo 01 2 [TReBAID
H [ Modificar ‘ Cancelsr || @R Refescar ’lj Deshacer I @ sali ”

Estado: CONSULTAR

1. En la pagina Fichadas podemos habilitar la accién de que el Formulario de Fichadas realice Foto en el
momento de la Fichada del Usuario. En el campo Ruta Imagenes Fichadas indicaremos la estructura de
carpetas donde se almacenaran las fotos de las Fichadas, si este campo se omite, pero si hemos marcado
hacer la foto el programa creard la estructura de archivos de las fotos en el directorio de Instalacion de la
Aplicacion.

2. Ademas, en esta pagina podemos habilitar el Teclado Tactil, el cual aparecera en pantalla cuando lo
necesitemos en el formulario de Fichadas.

Cod. Usuario Contraseiia e S/
' : i INSA
[ INTRODUZCA EL CODIGO DE USUARIO ‘OBI’DEI’EGIE
= 082355
up
ey .

En Valores Predeterminados podemos asignar la Incidencia por defecto de caracter general, es decir, si un
Usuario no tiene asignada una Incidencia por defecto se utilizara la asignada en Parametros y en el caso de no
existir tampoco en Parametros se seleccionara la primera de la lista.

2. Modos de Fichajes

El programa permite el acceso al Formulario de Fichadas de diferentes formas segun su necesidad.

1.

Multifichadas:

Suponiendo un caso en el que una empresa hecesite un terminal de Fichadas para que varios de sus empleados
realicen sus Fichadas.

Para ello deberemos crear un Icono de acceso directo a la aplicacion con los siguientes parametros: ‘FICHAR’
%nEmpresa:

f# Propiedades: MultiFichajes x
Seguridad | Detalles | Wersiones anteriores |
General Acceso directo Compatibilidad

-
@ MultFichajes

Tipo de desting:  Aplicacidn
Ubicacidn de

desting: SIGESTWIN
Destino: I\S IGE S TwINYControlPresencia. exe FICHAR 1]
Iniciar en [FasiGESTWIN

Tecla de métado

abreviado [Wingune

Ejecutar: IVentana normal ﬂ

Comentario |

At ubicacitn || Cambiaricono... | Opsianes avanzadas .. |
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2. Fichary Cerrar:

Si la necesidad de la empresa es crear un Icono de Acceso directo para cada empleado en su propio puesto de
trabajo, en el que aparezca el Formulario de Fichar y tras realizar la Fichada se cierre, deberemos crear el Icono
de acceso directo con los siguientes parametros: ‘FICHAR_Y_CERRAR’ %nEmpresa:

3. Modo de uso Normal:

¢ Propiedades: Fichar >
Sequridad | Detalles | Werziones anteriores |
General Acceso directa I Compatibilidad |

lﬂ Fichar

Tipo de desting:  Aplicacian

Ubic:acidn de
desting:

SIGESTWIN

[Dresting: I\Contlolpresancia exe FICHAR_Y_CERRA&R 1]
Iniciar en: IF:\SIGESTW’IN
Tecla de método
abreviado: Inguno
Ejgcutar IVentana noimnal ﬂ
Comentario: I

Abrir ubicacian | Cambiar icona Opciones avanzadas. |

Abriendo el programa de forma normal el Usuario puede acceder al Formulario de Fichadas y cerrarlo cuando lo

desee volviendo a la aplicacion.

7. Diagrama de Organizacién de las Fichadas

Es muy importante conocer como almacena y trata las fichadas la aplicacién, en el siguiente Diagrama podremos
observar en la Zona Origen que el programa no modifica la informacién Origen dado que supondria una pérdida de
informacion irrecuperable, por ello en el programa se ha creado la Zona de Trabajo, en la que podremos modificar,
crear y eliminar Fichadas a nuestro antojo.

“

Zona Origen
Informacién de solo lectura

N

Fichadas Externas de
Terceros:
AGW, enHoraWeb ...

Q

Fichadas Internas desde
el Formulario de
Fichadas.

| </

Fichadas:
Importadas desde Terceros.
Modificadas por Usuario

Resumen Diario de Fichadas
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8. Procesos

Los procesos realizan acciones que pueden eliminar o modificar informacion de forma masiva, y en el caso de necesitar
recuperar la informacién puede resultar dificil restaurarlo todo a su estado anterior, por ese motivo se recomienda
hacer continuamente copias de seguridad.

1. Importacién de datos Fichadas, Usuarios y Departamentos de soluciones
externas

Si en nuestra empresa disponemos de un software de Terceros del cual hacer importacion de informacion, deberemos
activarlo inicialmente en el Formulario de Parametros.

Tanto la importacion de Departamentos como la de usuarios son muy sencillas, la Unica informacién que nos ofrecen
es la posibilidad de sobre escribir los registros ya existentes.

L Irnpartacidn de - Departamentos E = @ L Importacion de - Usuarios E = @

ATENCION

b <bir Inf. ion ya

Esta opci6n puede sobreescribir Informacién ya existente.

Esta opcidn puede

Se recomienda realizar Copias de Seguridad previamente. Se recomienda realizar Copias de Seguridad previamente.

Utilizar la siguiente Conexidn: | AGYW Systems - Utilizar la siguiente Conexicn: | AGW Systems -
Departamentos  Usuarios | Fichajes Departamentos | | Usuarios  Fichajes

. Sobreescribir Usuarios existentes
S obreesciibir Departamentos existentes

La importacion de las Fichadas en mas compleja:

1. Eleccion del origen de datos dentro de la Zona de Origen del Diagrama de Organizacion de Fichadas.

2. Realizar una Reconstruccion del Resumen Diario de Fichadas de forma automatica al finalizar la importacion.

Para esta reconstruccion se utilizara la Fecha desde y se realizara hasta la fecha actual.

Rango de Fechas y Hora para realizar la importacion.

Rango de Usuarios sobre los que se realizara la importacion.

Opciones de Fichajes Existentes:

5.1 Eliminar Antes de Importar: dentro del Rango de Fechas y de Usuarios se eliminaran todos los registros
de Fichadas de la Zona de Trabajo, después se importaran los registros de Fichadas de cada Usuario que
esté dentro del Rango.

5.2 Actualizar fichajes Existentes: El programa no eliminara registros existentes, si hay coincidencias de
Fecha y Hora para un Usuario, sobre escribira informacion tal que Observaciones y cédigo de Incidencia,
las Fichadas que no coincidan de Fecha y Hora para cada Usuario seran insertadas de nuevo en la Zona
de Trabajo. Esta opcion se puede utilizar para recuperar ciertas Fichadas que hayamos eliminado por
error de algun Usuario en concreto.

5.3 No hacer Nada: Si el programa encuentra Fichadas con Fecha y Hora de un Usuario en la Zona Origen
igual a la Zona de Trabajo no realizara ninguna accion, pero las nuevas si seran insertadas.

gk w

L/ Importacién de - Fichajes \EI = @

ATENCION

Esta opcion puede Eliminar las Fichadas Modificadas en este periodo de tiempo
yse dn a importar las lizadas en el di itivo.

Tras la i ion se puede R ir el Reumen Diario.

Se recomienda realizar Copias de Seguridad previamente.

1 Utilizar la siguiente Conexidn: [ AGW Spstems -
Fichadas propias
[
! i
2 /| Reconstruir Resumen Diario después de Impoga
Opciones de Fichajes Existentes
3 Desde _ /¢ <_> Hora  00:00 @ Eliminar Antes de Importar
Hasta N, ‘<_> Hors 2389 Actualizar Fichajes Existentes
Mo hacer nada
Rango Usuarios
4 Desde  [MICIO pol
Hasta  FIN pol
\

P> Iriciar (8] Salir
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9. Resumen Diario

El Resumen Diario se encarga de organizar la informacion de los Usuarios y sus Fichadas, estableciendo diferentes
tramos dentro de cada jornada de trabajo, desde él podremos visualizar, modificar, eliminar o crear de forma rapida e

intuitiva las Fichadas de los Usuarios.
1. Creacion del Resumen Diario de Fichadas

La creacion del Resumen Diario de Fichadas elimina los registros del Diario de cada Usuario del Rango de Usuarios,
después reconstruye su Diario utilizando la informacion de las Fichadas de la Zona de Trabajo.

& Creacién del resumen desde Fichajes =l ==

ATENCION

Esta opcion ELIMINARA la Informacidn ya existente y reconstruira el Resumen
Diario de nuevo desde las Fichadas.

Se recomienda realizar Copias de Seguridad previamente.

Crear Resumen

Rango de Fechas

Desde /[ Hoa OO0

Rango Usuarios

Desde INICID yol
Hasta  FIN yol
P> niciar (@) gaii

Hay que tener en cuenta que este Proceso no elimina registros de Fichadas, por lo tanto si en algin momento
deseamos restablecer ciertas Fichadas de un Usuario deberemos utilizar el Formulario de Importacion de Fichadas.

2. Visualizacion del Resumen Diario de Fichadas

Este Formulario en la pagina General, nos ofrece en primer lugar la posibilidad de filtrar de forma rapida un Rango de
Fechas, de Usuarios y de Departamentos.

= Resurnen Diario
General  Resumen Diarn

Fechas

@ Seleccionar un mes en concreto

2014 2016

Seleccionar un Rango de Fechas
Desde  O1/02/2016 [
Hasta 290022016 [
Rango Usuarios

Desde  INICIO §s]
Hasta FIN ysl

Rango Departamentos
Desde  INICIO o
Hasta  FIN yo)

@ sale

é% Imprimit Resmen

5 Ver Resumen Diario
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3. Identificacion de los Componentes del Formulario

La pagina Resumen Diario ofrece una visualizacién de las Fichadas realizadas por los Usuarios, la cantidad de horas,
la Jornada asignada para cada dia.

T Resumen Diaria = [= =
General || Riesumen Disro
1 Semanaldeb
2 %o Norbre Foras . |Departamen
] JUAN MANUELREL 16393 PROGRAMAC
S ESTER DUATO 161,70 ASISTENCIA ¢
29/09/2015 500 JUAN CARLOS MICH 36327 | PROGRAMAC 4
MARTES b 1507 RAFA ORTS 533,75 | PROGRAMAC
m 1509 MeCARMEN FERNG 26122 ASISTENCIA
g:lslh = 1511 PACOROIG 2617 |TALLER
1513 ESTHERMARTINE 13557 ADMINISTRA(
g0 72015 > 1530 JORDIPEIRO 103,15 | PROGR&MAL
MIERCOLES B[1523  ANTONIOMORALE 262,13 PROGRAMAC
9,12h i 1520 ROBERTOARNAU 18048 PROGRAMAC =
1508 AMPAROVIDAL | 14757 ADMINISTRA(
01/10/2015 > E) GUILLERMO ROME 24165
JUEVES R
9,05h i
02/10/2015 * N \iL j
g
VIERENES
5,62 h 3] [E] iy / \
03/10/2015 — >
SABADD
0,00 h ii 6
04/10/2015 — b —
DOMINGD
= m ANTONIO MORALES GONZALEZ
0,00 i
Semanar 1, desde 20/09/2015 hasta 051002015, horas: 51,03
Consula desds D1710/2015 hasta 31/10/2015, horas 25213
5 B Desbloguear Fechas @ Descuadies “ P 1o Descuodies | (2] Eendaiia del Usuario j
l == Ver Resumen Diario é Imptinic Resumen @ 520

1. Hora de seleccién en la Regla, la Regla indica la hora desde las 23:00 del dia anterior hasta la 1:00 del dia
siguiente.

Jornada Laboral, la detallaremos en el siguiente punto.

Botones de Navegacion, el desplazamiento de estos botones transcurre dentro del rango de fechas seleccionado.
Listado de Usuarios que disponen Resumen Diario en el Rango de Fechas seleccionado, si dispone de Fichadas
dentro del Rango de Fechas y el Diario para dicho Usuario no se ha creado no aparecera en la lista.

5. Botones de accion:

a. Desbloquear Fechas: Nos permite que los botones de Navegacion
Descuadres

PonN

puedan salirse del Rango de Fechas seleccionado. Cuando pulsamos
este botén aparecera el opuesto para volver al estado anterior.

b. Descuadres: Cuando un Usuario no ha fichado una entrada o salida y le
falta una Fichada se le denomina Descuadre, el programa establece
descuadre a aquellos tramos de trabajo que tienen una fecha de cierre
diferente a la del propio tramo.

Haciendo clic en el Botén Descuadres aparecen las opciones de

desplazamiento al Descuadre Anterior o Descuadre Posterior, si las Fechas

estan Bloqueadas solo podremos acceder a los Descuadres del Rango de

Fechas.

c. Marcar Descuadres /No Marcar Descuadres:

Blogquear Fechas

@ Descuadre Anterior
@ Descuadre Postrerior

e ——

F Resurnen Diang.

Geners | [ Resumen D

- I'\'I‘I'I'I'\'I‘I'IJI'\'I‘I'I‘I'\‘I‘I'I‘I'\'I'I'I‘I'I
08:34 00 02 04 060 0 12 4 16 18w 10

Este boton ofrece la posibilidad de resaltar los
bordes de los dias con descuadres en un color
diferente para facilitar la localizacién visual de los

R E
nes

Ba5h ] L4 (b 1

e @
Swans ‘

. » 4 4
mismos. oD =
21/10/2015
Fd Marcar Descusdres D NoMarcarDescuadr% e —
900h » 40 4 =]

Calendario del Usuario: Muestra el calendario
del Usuario, si se modifica el Calendario no se
veran los cambios hasta que se reconstruya el
Resumen Diario del Usuario para ese Rango de
Fechas.

St » KD ]
23/10/2005

VIERENES:

73,00 h

e [ ———
=

1
8 _
s A

o (S -+ YN — P [T
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4. Modificar, eliminar y ver Fichadas de una Jornada

El estado inicial de las jornadas es de Consultas y presenta el siguiente aspecto:

1 2

e
1. Representacion del color de la Jornada en el Calendario del Usuario o Calendario Base, si no tiene dia
asignado o el Calendario no esta creado aparecera en blanco.

2. Zona de Trabajo: diferentes tramos de trabajo durante la Jornada, representados en Azul Marino.

3. Fecha, dia de la semana y Tiempo efectivo de trabajo de la Jornada.

4. Zona Fichadas: visualizacion, modificacion y eliminacion de Fichadas.

5. Fichadas.

6. Modificar las Fichadas.

7. Consultar/Modificar Fichadas y tramos de la Jornada.
Cualquier modificacion, eliminacion o marca nueva no surtird efecto hasta que pulsemos en el botén Aceptar
Modificar Fichadas:
Tras pulsar el boton Modificar de la Jornada el aspecto de la misma cambia, haciéndose el fondo de color amarillo, en
este estado debemos tener precaucién pues los cambios que realicemos y almacenemos pueden modificar todo el
Resumen Diario del Usuario desde la Fecha de la Jornada.
Podemos arrastrar con el ratén las Fichadas hasta la posicion que deseemos, si observamos la Hora podremos ver
que siempre son minutos pares, para que aparezcan los impares hay que utilizar simultaneamente la tecla Control.
Cuando soltemos el ratén se redibujara la Jornada automaticamente.
0728 |'I'I'I'I'I'I'I'III'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I

) 00 02 04 06 08 10 12 14 16 18 20 22 00
19/10/2015 * v [ x
LUNES
8,95h () W ) (4 [ ii H 3 ]
Estando en el estado de Modificacion podemos hacer clic en el botén Consultar/Modificar Fichadas.
"'" Fichadas - Tramos - |i| 1‘"‘ Fichadas - Traw -1_ M

Fecha: 28/09/2015 LUMES

W% Fichadas L Tramos

Fecha: 28/09/2015 LUMES

0% Fichadas || L1 Tramos

Fecha: 28/09/2015 Trama: 1 --> 28/09/2015 07:50:00 - 28/09/2015 13:31:00
Fecha: 28/09/2015 Trama: 2 --» 28/09/2015 14:01:00 - 25/09/2015 17:31:00

I 28/09(2015 07:50:00

a2
28§09/2015 13:31:00
2500912015 14:01:00
28§09/2015 17:31:00 @ Madficar
I 2} Eliminar

o

Aceptar ¥ Cancelar

Desde el Formulario Fichadas — Tramos si queremos modificar una Fichada podemos hacer Doble clic en la Fichada
gue deseemos modificar una Fichada o Seleccionarla en la lista y pulsar en Modificar.

I ¥ Cancelar
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Tras la modificaciéon de una Fichada, ésta queda marcada como Fichada Manual y se representa con una ‘M’ de color
amarillo en la Zona de Trabajo, como la siguiente imagen:

aa:ie

|'|'|'|'|'|'|'|'|'|J'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|
0 02 04 06 8 10 12 14 16 18 20 22 00

28/09/2015
LUNES
8.85h

Nueva Fichada

Podemos hacer clic en la Zona de Fichadas para crear una fichada Nueva, aparecera directamente el siguiente
Formulario en el cual podremos indicar la Hora con precision, la Incidencia de la Fichada y unas Observaciones si se

desea.

Fecha: 28#09."2015[5 Hora: 133000 5

Il Incidencia 01 | TR&BAID m

Observariones:

Este Formulario es el mismo que se utilizara en la modificacion de una Fichada.
Eliminar Fichada:
Pulsando el Botén Modificar podremos hacer clic en el boton Eliminar Fichadas, cambiando a color Morado la Zona

Fichadas indicandonos que si hacemos clic en una Fichada ésta desaparecerd y el trabajo se redibujara
autométicamente.

1800 |'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|'|1'|'|'|'|'|'|'|
) 00 02 04 06 08 10 12 14 16 8 20 22 00
28/09/2015

wnes | | ] M

8,85 h b ] KD K

Las Fichadas tambien se pueden eliminar desde el Fomulario Fichadas — Tramos.

10.Informe del Resumen Diario de Fichadas

El Informe Resumen Diario de Fichadas es un listado que proporciona la Fecha, el Dia de la semana, 4 posibles tramos
de Entrada y Salida del Trabajo, las horas asignadas para ese dia desde los Calendarios a este Usuario, el tiempo de
Trabajo Real y como Extra el tiempo que excede o falta entre el Tiempo de jornaday el real.

Las Fichadas de Tipo Manual, es decir, las que se han afiadido o modificado de Forma Manual en el Resumen Diario,
se representan resaltandolas en Negrita.

La columna F. Cierre indica la Fecha y Hora de Cierre del Gltimo Tramo siempre y cuando la Fecha del Tramo sea
diferente a la del Cierre.
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Vista previa de un informe
GINSA INFORMATICA Fecha desde: 01/10/2015  Hasta: AA0/2M5
Cliente desde: 35 Hasta: i
Dep. desde:  [MICIO Hasta: FIr
Horas
Fecha: Dia T1E T.15 T.2E T.25 T.3E T.35 T.4E T.45§ F. Cienre Jornada Heal Extra
Empleado 35-ESTER DUATO
mA02mMe  JUE 0847 1800 08:30 061311 -D21E:53
nzA0/2me  WIE [ORBS 0 1432 08:30 063253 -01.6700
03/110/2015  SAR 00:00:00
04102015  DOM 00:00:00
05A10/205  LUN [ 0802 1858 08:30  08:30:00 02:25:59
06A10/2015  MAR [ 0856 1903 08:30  08:30:00 01:37:00
07A0/2ms  MIE [ 0813 1904 08:30  08:30:00 02:20:59
oeA0/2mMs  JUE [ 0910 1%02 08:30 055212 -023769
0sA10/2ms  WIE 00:00:00
1010/2015  SAR 00:00:00
1110215  DOM 00:00:00
12410/2M5  LUN 00:00:00
13110/2015  MAR [ 08:43 14100759 08:30 083000 14:46:00
1410/2015  MIE [ 1502 15/1008:44  08:30 08:30:00 09:11:59
15110/2015  JUE 00:00:00
1610/20M5  WIE [ 0853 1433 08:30 054011 -02:49:53
17/10/2015  SAR 00:00:00
1810215  DOM 00:00:00
18410/2M5  LUN (0829 1503 08:30 063412 -01.55:59
2010/2015  MaR [ 0845 150 08:30 0&1E611  -D21359
2110/2M5  MIE (0811 1203 08:30 085212 -01.3763
2210/2M5  JUE 0844 1803 08:30 061312 -D210:59
23110/2m5  WIE [ 0804 14:33 08:30 062848 -02:01:00
24110/2M5  SAR 00:00:00
2510/2M5  DOM 00:00:00
26A10/2015  LUN [ 0304 16O 08:30 0&:5700 -01:3253
2710/2M5  MAR [ 0848 1502 08:30 061348 -0216:00
2810/2M8  MIE 0802 1180 1245 1801 08:30 060412 -D225:59
29410/2015  JUE [ 0843 15O 08:30 061753 -D21z00
anA02mM5  WIE 0803 13:54 08:30 055059 -023%.00
NA0/2015  SAR 00:00:00
Totales: 130:41:59 -00:25:48

11.Configuraciéon Archivos INI para conexiones externas

El programa esté preparado para importar datos de soluciones externas, para ello debemos configurar adecuadamente
los archivos INI donde almacenaremos la configuracion necesaria. Estos archivos estaran ubicados en la misma ruta

que la aplicacion.

1. Solucién externa enHoraWeb:

Nombre de archivo: enHora.ini.

Archiva

[ACCESO_EnHoraweh]

Database=enHoraweh

Catalog=enHoraweb

HostTMame=152.168,30.25

User_mMame=admin

password=admin
Librarylocation=P:“\PROGRAMASRGINSAN T ibmysgl. dl]
POrt=3306

Edicidn  Formato  Wer Ayuds



u CONTROL DE PRESENCIA Caédigo: CPRE
E l N S A Revision: 1.0

M | de U . Fecha: 28/01/2016
INFORMATICA, S.A. anua e Sua“o Pégina: 22 de 23

Hay que tener en cuenta que en la Bases de datos esté creado el usuario y contrasefia, ademas el puerto del pc donde
esté la base de datos debe estar abierto. En la ruta del programa debe existir el archivo Libmysql.dll, habitualmente
este archivo se encuentra en la instalacion de las soluciones informéticas de Ginsa.

2. Solucion externa AGW:

Nombre de Archivo: Agw.ini.

s

Mj agw.ini: Bloc de notas

|Archivn Edicidn Formato  Wer Ayuda

|[[ACCESD_AEw_SYSTEMS]

rutas=k :hbasurahacwhPoagw_Ctl. mdhb
Password=Codezuru

System=k :nbasurataGwhSY STEM. MDW

El archivo P_Afw_Ctl.mdb se encuentra en el PC donde esté instalado el programa, si la contrasefia de esta base de
datos no fuese ‘CodeGuru’ puede extraerse con herramientas de terceros. El archivo de directivas de seguridad de
Microsoft Access System.mdw se encuentra en el mismo directorio que la base de datos.
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12.Posibles Problemas

En ocasiones algun informe o proceso no nos ofrece la informacion que deberia o creemos que el programa no funciona adecuadamente, siendo muchas de esas circunstancias
causadas por falta de configuracion en otros formularios. Vemos diferentes ejemplos.

Formulario / Informe Problema / Circunstancia Causa Solucién

Cuando se creo el Diario Resumen de este

s . : . Relacionar el Usuario con un Calendario y que
Diario Resumen En las Jornadas no aparecen los Colores de las Usuario, éste no tenia un Calendario asignado o tenoa dias asignados ya
Jornadas de un Usuario. ese Rango de Fechas no estaban establecidos en _teng: asig :
el Calendario Reconstruir Diario en dicho Rango de Fechas.

Posiblemente las Incidencias utilizadas en las
Fichadas tengan el check Contabilizar tiempo
desmarcado

Tras la creacion o modificacion de Fichadas Manuales

Diario Resumen .
desaparecen Fichadas




