. .
iliacié : Cébdigo: CONTA
| |
. l N S A Conciliacion Bancaria Codigo: CONT/
. Pagina 1 de 3
Manual Usuario
INFORMATICA, S.A.

OBJETIVO

Se pretende poder relacionar nuestros apuntes contables con los extractos del banco.
En el banco nos proporcionan un fichero, NORMA43, con los extractos entre un periodo de fechas.

PLAN CONTABLE

En el plan contable debemos asociar una cuenta contable con la cuenta bancaria, que es la que apa-
rece en el fichero del banco.

¢l Plan Contable =
Cuenta | 97200001 Titulo |BAMNCO SAMTANDER CTA 144783 e );"
Titulo Busquedas - . iﬂhq.rcad& |
_""z-j Altaz | L_.,-_l." Bodificar/E liminas | 7 Dbservaciones [ +Info I
Cadsgo Entidad 0049 Cadigo Ohcna 5E90
Cuenta Bancaria | 2411447596
Bloquear la Cuenta [
SclaMivel © 5 Todoslos Miveles [#] | °F dplicar Fitros — Cuenta | 37200001 po gy
[ Modficar | 2/ Efiminar 2 Informe B sakr

INCORPORAR ARCHIVO BANCARIO

Desde la opcidn Incorporar Archivo Bancario, seleccionamos el fichero que previamente hemos
guardado en una carpeta.
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%} Contabilidad General
W Apuntesy Diarios  [WURERIERILS Itl Consultas, Informes y Graficos -ﬁ Cierre

%@ Apuntes Contables 4 : b b | |

,1 Consultar Extractos de Cuenta
Extractos de Cuenta Consclidados | JEOMMrE“hmms I GJ i

iz Listado Extractos de Cuenta
E Puntear Extractos de Cuenta
,-) Buscar Descuadres

Consultar Diarios
Listado Diario de Apuntes

Contabilizar Amortizaciones
Copiar/Mover apuntes entre fechas

cion Bancarna MCoMporar Archivo Bancano

Si el archivo bancario es correcto y aiin no se ha incorporado se habilita el boton para incorporar.

Archiva Bancano  |IC:\Users\PC-TONI\Deskiop\ERP_Ginsa\T AREA NORMA4hcu | ..

Fecha Inicial A /2021
Fecha Final 25072021

Cuenta Bancara | 0043 - 5690 - 2411447835 |

Cusnta Contable 57200001 BANCO SANTANDER CTA.144783

& Incorporar Sar

Si ya se ha incorporado los mismos datos, lanza un aviso y permite continuar, los datos ya incorpo-
rados se sustituyen..

Aviso

= Datos ya incorporados, Se sustituiran los datos anteriores al pulzar
\1) Incorporar.
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Si ya se ha conciliado no se permite continuar.

Error

! [ atos ya conciliados, Se finaliza el proceso,

b- Aceptar

CONCILIACION

Se elige la cuenta contable y el sistema mostrara todos los apuntes y extractos bancarios que coinci-

dan con los filtros seleccionados.

El punteo automatico une apuntes con extractos en la misma fecha y mismo importe, debe con ha-

ber y haber con debe.

Podemos conciliar con un margen de dias, hasta 4 anteriores y posteriores, al indicado en el banco

para hacerlo coincidir con nuestros apuntes.

Una vez marcados, al pulsar el boton Conciliar, el sistema nos muestra un mensaje si no estan cua-
drados los importes, pero podemos continuar si asi lo deseamos.

Se marcaran apuntes y extractos como conciliados.

[} Conciliacién Bancaria | o |I = |._|
Cuerita Contable || po iy
Desde |INICID 5] Hasta [N 5| DiasdeMagen [0 ~| Conciiada |Tedes ¥| Efectuar Punieo sutoméico
APUNTES CONTABLES
|P_|Con|Fiasiento  |Apunte  |Asiento| Descripcion |[FAvalor Debe | Haber |Signo [N® Factura__ | Contrapartida | Concepto| Documer
< >
EXTRACTOS BANCARIOS
|P |Con|F/Operacién _|FAalor [Importe |D/H_|Referencia 1 _|Referencia 2_|Concepto 1 |Concepto 2
< >
_HABER APUNTES DEBE BANCOD HABER BANCO TOTALES PARA CONCILIAR
PUNTEADO 000 0,00 0.00 0.00 APUNTES 0.00

SIN PUNTEAR | 0.00] 0,00 0.00|

0.,00)

43 Conciliacién [0 Saln

BANCD

10,00




