*GESTION COMERCIAL

Sistema para la gestion de Informacion y Operaciones, que nos va a permitir administrar
y controlar nuestra empresa. Cualquier persona con unas minimas nociones de gestion,
puede obtener el maximo rendimiento a este sistema.

Un producto como éste, supone un gran ahorro para la empresa al reducirse
considerablemente el tiempo de dedicacion a tareas meramente administrativas y
obteniéndose en cambio una amplia informacion sobre el funcionamiento de su negocio.

Entre las multiples operaciones que vamos a poder realizar, se encuentran:

e Control de Almacén: Stock, Inventariado, Movimientos entre Almacenes,
Consultas, ...

* Gestion de Ventas: Facturacion, TPV, Comisiones, Formas de Pago, ...

* Gestion de Compras: Pedidos de compra, Registro de Albaranes, Facturas a
proveedores, ...

* LV.A.: Control del I.V.A. Soportado / Repercutido, Libro de Registros, Diario de
Compra/Ventas, Declaraciones anuales, ...

* Cartera de Pagos y Cobros: Mantenimiento, Previsiones, Listados, Remesas, ...
* Datos de los Empleados.

* Mailing / Correspondencia: Envio automatizado de Fax, Cartas, ....

La aplicacion estd compuesta por una serie de menus orientados a la optimizacion y
comodidad en el manejo de esta. Basicamente la estructura seria:
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Mailing/Correspondencia



«TECLAS DE FUNCION — BOTONES DE ACCION

Uso de las teclas de funcion mas frecuentes:

En cada campo de digitacion de la aplicacion, se activan en ese momento solo las
teclas permitidas en ese campo. Podemos verlas activas en la barra de
herramientas y desplazando el raton por ellas nos muestran su funcion en cada
momento.

Se pueden ejecutar pulsando directamente en el teclado, hacer clic con el ratéon en
la barra de herramientas en la tecla de funcion correspondiente o bien pulsando el
boton derecho del raton nos aparece un menu contextual con las teclas que
tenemos activadas en ese momento.

[ESC] Finalizar el formulario.
Teclas de Navegacion:

[AvPag] / [RePag] Avanzar/Retroceder Registros.
[Mayusculas]+[Inicio] / [Mayusculas]+[Fin] Ir al primero o al tltimo.

244
Botones de navegacion: M M

En este orden: Ir al Primer Registro, Ir al Registro Anterior, Indicador del Registro
Actual y del Total de Registros, Ir al Registro Siguiente, Ir al Ultimo Registro.

[F1] Ayuda - Aparece la ventana de ayuda que le indica las teclas que tiene activas en
ese momento.

[F2] Seleccionar = Boton Seleccionar #

Se abre una ventana para buscar informacién de un campo en otra tabla, o bien consultar
informacion de otros registros ya introducidos en la tabla activa.

Ejemplo: Si esta en el campo CODIGO CLIENTE, pulse [F2] y se abrird una ventana
para poder buscar Clientes por Codigo o por Titular.

[F3] Inicio / Final - Se utiliza en los listados para indicar que quiere listar desde el
primer codigo y/o hasta el ltimo.

[F4] Alta en Fichero Asociado - Nos permite dar de alta en otro fichero sin tener que
salir de la aplicacion actual.

Ejemplo: Si esta realizando un albaran y no existe el cliente, en el campo CODIGO
CLIENTE pulse [F4] y se abrird el Mantenimiento de Clientes en modo Altas,
introduzca el nuevo y cliente y después, automaticamente, volvera al albaran.
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[F5] Consultar en Fichero Asociado - Nos permite consultar datos asociados en otro
fichero sin tener que salir de la aplicacion actual.

[F9] Consultar Datos de una Factura IVA — Accediendo a través de la Cartera,
podremos consultar en todo momento los datos originales de la factura asociada.

[F11] Consultar en Fichero Parametros - Nos permite consultar datos de los
parametros asociados a la tabla sin tener que salir de la ventana actual. (En cada
mantenimiento se accedera a la tabla de parametros correspondiente, pudiendo abrir en
una misma ventana diferentes tablas de pardmetros segun en el campo en el que nos
encontremos).

[F12] Consultar Propiedades de un Registro. - Nos permite consultar datos
relacionados con el usuario, fecha creacion y modificacion de un registro de la base de
datos.



“MANTENIMIENTOS DE TABLAS

La interaccion del usuario con los ficheros de datos se realiza a través de unas pantallas
que denominamos mantenimientos y que permiten realizar una serie de operaciones
basicas, con independencia del fichero.

B Mantenimiento Genérico

Cédigo 8l 1d DBTextt Mantener Datos | ©
Descripcion | JJ %l
| |j General
.% Huevo j,al Eliminar b" Modificar @ Refrescar ‘ Q Informe @ Salir ‘
E stado:

Estas operaciones son:

M Insertar un nuevo registro en la tabla.

M Dar de baja un registro.
(@ Modifica | \fodificar alguno de los campos de un registro ya introducido.

M Solo aparece cuando estamos modificando o insertando registros, y sirve

para que los cambios tengan efecto en la Base de Datos.

X Cancelar | Apylar los cambios realizados en un registro en el que hemos entrado en

modo modificacion, o bien si nos encontramos realizando altas, para finalizar la
insercion de registros.
‘@ Refrescar

Vuelve a leer los datos que tenemos en pantalla de la Base de Datos. Por
ejemplo, estamos consultando datos de una tabla y estamos haciendo al mismo tiempo
cambios en otra, una vez finalizados los cambios, haciendo Click en el boton Refrescar
de nuestra tabla, veremos los cambios.

Atencion: Si tenemos activo el boton Deshacer y hacemos Click en el botoén Refrescar,
automaticamente los cambios serdn grabado y no podremos deshacer.

¥ peshacer| Dot marcha atras a los Gltimos cambios realizados en modificaciones y
borrados.

M Para sacar listados de los registros que contiene la tabla sobre la que

estamos operando.
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@ Salir Cerramos la venta.

En la parte superior de la pantalla, encontramos una serie de campos y etiquetas
(generalmente Codigo y Descripcion, aunque dependerd de la tabla) por los cuales

podremos realizar busquedas de registros #° asi como ordenar la tabla 2l por el campo
que escojamos, facilitando de esta manera la navegacion por los datos de la tabla.

La opcion “Mantener Datos” solo serd visible en modo Altas y su funcion es la de
permitir la insercion de registros similares entre si, para facilitar y agilizar el proceso de
introduccion de datos con las mismas caracteristicas. De tal manera que al introducir un
nuevo registro, permaneceran en pantalla los valores que se introdujeron en la Gltima
insercion.

El botén de Copia *, solo se activa en modo Altas y su funcion es la de mostrar en
pantalla los datos de un registro introducido con anterioridad para facilitar la insercion
de un nuevo registro.



*FICHERQOS BASE

Definicion de los Parametros Generales de la aplicacion y mantenimiento de una serie
de tablas basicas e imprescindibles para el funcionamiento de la Gestion.

El apartado se divide en las siguientes opciones:

* Parametros

= Agrupaciones

= Pardmetros Generales

= Parametros Articulos

= Pardmetros Compras

= Pardmetros Ventas

= Parametros Riesgos

= Parametros Soportes Magnéticos

= Parametros Por Usuario
* Auxiliar Articulos

= Familias Contables

= Tipos de IVA

= Tarifas de Venta

= Tipos de Garantia

= Codificacion Estructurada

= Plantillas Tallas y colores
* Auxiliar Clientes/Proveedores

= (Cddigos Postales

= Zonas Contables

»= Formas de Pago

= Domiciliaciones Bancarias

= Entidades Bancarias

= Agencias de Transporte

= Contrapartidas Proveedores
* Auxiliar Facturacion

= Series de Numeracion

= Cuentas Compra/Venta

= Cambio/Divisas

= Mensajes en Documentos
* Auxiliar Empresa

= (ategorias Profesionales

= Recursos Humanos

= Relacion de Contactos

= Almacenes

#ID FICHEROS BASE
$Ficheros Base
KFicheros Base



*FICHEROS MAESTROS

Esta opcion nos permite la manipulacion (ALTAS, BAJAS, CONSULTAS,...) de la
informacion mas importante de la Gestion, tales como son las tablas de Articulos,
Clientes, Proveedores y Agentes. El contenido de este apartado se estructura de la
siguiente manera:

e Articulos
= Articulos
= Descripciones en otros Idiomas
= (Cddigos EAN-13 para Cajas

= Generar Codigos EAN-13
= Tarifas de Articulos

= Ofertas

= Actualizar Tarifas

= Actualizar Precios Especiales
¢ (lientes

= (Clientes

= Secciones

= Direcciones de Envio

= Precios Especiales
e  Proveedores

=  Proveedores

= Secciones

= Direcciones de Envio

= Precios Especiales
* Agentes Comerciales

= Agentes Comerciales
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*"IVA/CARTERA

El apartado se divide en las siguientes opciones:
*  Médulo IVA

= Soportado

= Repercutido

= Contabilizar Facturas [IVA

= Renumerar IVA Soportado para Libro

= Incorporar IVA Rep. Fichero Secuencial

= Incorporar IVA Sop. Fichero Secuencial
e Informes IVA

= Diario de Compras y Ventas

= Declaracién de Compras y Ventas

= Libro Registro IVA Soportado

= Libro Registro IVA Repercutido

=  Modelo 300 IVA

= Listado Retenciones Soportadas

= Registro Ventas Exportacién
¢ Gestion Cartera

= (Cartera

= Efectuar Cobros y Pagos

= Contabilizar Cobros y Pagos

= Previsiones Cartera

= Emitir Pagarés y Cartas

=  Agrupar Documentos Cobros/Pagos
= Depurar la Cartera

= Incorporar Recibos Pendientes Cobrar
¢ Informes Cartera

= Consultar Cartera
= [ istado Cartera

= Clientes en Situacion de Riesgos
= Prevision de Cobros vy Pagos

= Recibos Cobrados y/o Pendientes
=  Comisiones Cobradas

» Mailing: Recibos Pendientes Cobrar
e Gestion de Remesas
= Preparaciéon de Remesas

= Adeudos en Soporte Magnético
=  (Contabilizar Remesas

= [istado Resumido Remesas
= [ istado Detallado Remesas
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**DOCUMENTOS VENTAS

El apartado se divide en las siguientes opciones:
* Documentos Ventas

= Presupuestos
= Proformas

= Pedidos
=  Albaranes
= Facturas

e Facturar Albaranes

= (Cliente a Cliente

=  Desde Hasta Cliente
e Servir Pedidos

=  (Cliente a Cliente

= Desde Hasta Cliente

= Por Numero de Pedido
¢ Comisiones

= Listado Comisiones Agentes
= Listado Comisiones SubAgentes
e Informes Ventas

= Por Agencias de Transporte

= Albaranes

= Facturas

= Relacidn Venas para Seguros

= Pedidos, Presupuestos y Proformas_
= Pendientes/Servidos
= Pendiente Detallado

= Pendientes por Proveedor
= [istado Econdmico Pendiente Servir
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**DOCUMENTOS COMPRAS

El apartado se divide en las siguientes opciones:
*  Documentos Compras
=  Solicitudes

= Pedidos
=  Albaranes
= Facturas

* Repaso Facturas Compra
= Repaso Facturas Compra
¢ Recibir Pedidos
=  Proveedor a Proveedor
= Desde Hasta Proveedor
= Por Numero de Pedido
* Informes Compras
= Facturas de Proveedores
= Pedidos y Solicitudes_
= Pendientes/Recibidos
= Pendiente Detallado

= Albaranes con pedidos pendientes
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*ALMACEN

El apartado se divide en las siguientes opciones:
*  Documentos Almacén
= Entradas
= Salidas
= Traspasos
= Regularizaciones

= Existencias Iniciales
¢ Control Stock
* Lector Captura de Datos

= Histdrico Lector Captura de Datos
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“MAILING/CORRESPONDENCIA

Opcion que nos va ha permitir desde la redaccion de carta, al envio automatizado de
Fax, pasando por la impresion de etiquetas de envio.

Este apartado se organiza:

e Cartas
= Redactar carta
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“PLANTILLAS TALLAS Y COLORES

Mediante esta pantalla podremos gestionar las plantillas de los Tallas y Colores, como
pagarés y cartas. Tenemos la posibilidad de Anadir, Modificar y Borrar plantillas.

I Plantillas Tallas y Colores

Cadigs | - 8l

Dezcripeion I 43 %
[T] General
Nivel |Orden | Cédigo |Titulo Columna  |Titulo |
Huevo Eliminar | - Maodificar ’ Refrezcar Dezhacer Informe (@] salir

Estado: CONSULTAR

£
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~PARAMETROS GENERALES

La primera vez que se accede al programa nos avisard de que no existen parametros y
nos aparecera una sencilla pantalla donde podremos escribir el nombre de la empresa y
asociar una contabilidad. Mas tarde, mediante la ventana de parametros generales,
podremos modificar esta informacion e introducir los valores de una serie de parametros
de informacion sobre la empresa.

Ademas de los parametros generales habituales, aparecen aqui también los parametros
de etiquetas de envios, de fax y de lector. También podremos configurar los Membretes
y los Logos que apareceran en los documentos.

La pestaia Modulos Activos nos permite asociar una Contabilidad, a la que
posteriormente se accedera para obtener los titulos de las cuentas que asociemos en
otras pantallas, asi como un Gestor de Tareas y Numeros de Serie, y opciones exclusivas
para determinado sector: TPV, talleres, ferreterias,....

Dentro de la pestafia Otros encontramos varias opciones:

En Etiquetas de Envios podemos introducir los valores de configuracion para la
etiquetas que apareceran en los documentos de venta, indicando el tipo de portes
(Pagados, Debidos), el tipo de mercancia, la cantidad de etiquetas (1 por documento, 1
por linea del documento, ...) y algunas opciones de impresion.

En Fax, podemos introducir el nombre que aparecerd como remitente en los fax que se
envien. También tenemos el fichero de configuracion del mismo (normalmente
SSFAXER.INI), el cual podemos cambiar, bien escribiendo la ruta directamente o

pulsando sobre el boton --- y seleccionando el fichero correspondiente. Elegiremos el
numero de puerto COM al que esta conectado el fax y la interrupcion correspondiente,
asi como el nimero de reintentos que se deben realizar después de una conexion fallida.

En Agrupaciones introducimos los titulos para las agrupaciones creadas para el envio
de cartas a terceros. Por ejemplo:

Si tenemos agrupados los terceros segun el tipo de empresa, algunos valores
posibles para los titulos son:

1. Proveedores de Software.
2. Proveedores de Hardware.
3. Proveedores de Servicios.

En Estadisticas indica el multiplicador que se aplica en las estadisticas, para que las
cantidades aparezcan mas reducidas y no ocupen tanto espacio. Esto se aplicaba mucho
con la peseta, ahora con el euro ya no es tan necesario.
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En el calculo escandallo es donde indicamos el precio que se aplicard a los articulos
para calcular los costes totales (Precio Tarifa, Precio Coste o Precio Medio Coste). Y,
finalmente, la Carpeta Imagenes es la carpeta donde se guardaran las imagenes por
defecto.

En Lector tenemos los parametros correspondientes al lector de codigos de barras:

n— REE

,j General | @ Membretes/Logos | _53 Madulos Achivos || la Otros _.;:‘ Comunicaciones |
# ] Etiquetas Envios ] S Fa ] 7] Agupaciones ] U Estadisticas ] Wy Escandalos F. Lector ]

Tanfa para

Traspazos en Almaceén |F'leci0 Tarfa j |

Entradas en Almacén |Precio Tarifa ﬂ |

Salidas en Almacén |F'leci0 T arifa j |

Ireventario |nicial |Precio Tarifa ﬂ |

Regulanzacian |F'leci0 Tarifa j |

Almacén donde se creard el Fichero de Datos ,—

Almaceén de S alida para los Traspasos l—

Cadigo de Articulo para Cambios de Almacen |

Formato Fichero de Datos |Art|’culo, Cantidad j Cantidad Expresada | Unidades j

Modelo Lector Captura de Datos |Metr0logic Scanpal-2 j

Fichero de D atos para la descaga del Lector |

Programa para la Captura de Datos [Modelo Metrologic) |

@ Refrescar

[ Modificar ‘ (8] 5ali ‘

Estado: CONSULTAR

En el cuadro Precio Valoraciéon para podemos indicar a que precio se valoran los
articulos para los movimientos entre almacenes, las salidas y entradas a estos. Los
campos correspondientes de tarifas sdlo estaran activos si hemos seleccionado “Precio
Venta”

El Almacén de Salida para Traspasos es el almacén central desde o hacia el que se
efectuan los traspasos. El Codigo Articulo que identifica cambio de Almacen es el
codigo del articulo que indica al lector que se va a introducir articulos en un almacén
distinto al que se estaban introduciendo hasta ahora.

En la pestafia Comunicaciones configuraremos los parametros de la Tienda Web.



«PARAMETROS ARTICULOS

La primera vez que se accede al programa, se inicializaran los parametros de articulos
con valores por defecto. Més tarde, mediante la ventana de parametros de articulos
podremos modificar dichos valores.

En la pestafia General, tenemos los siguientes campos:

*  Preguntar codigo raiz: Si esta activado, cuando se crea el articulo nos pregunta
el codigo raiz, que es el codigo que utiliza de referencia para crear uno nuevo.

*  Numero digitos del cddigo: Puedes elegir el nimero de digitos que tendra el
codigo del articulo (1-15).

* Digitos para familia: Es el nimero de digitos que cogera para crear el codigo de
familia (1-15).

e Obtener familia de...: Nos permite elegir como obtendra el cddigo de la familia.

* Raiz codigo EAN: En este campo podemos introducir el cédigo EAN base o
raiz, que cogeran como referencia cuando se creen nuevos codigos.

e Cdlculo precio de Venta: Podemos elegir entre varias opciones la manera de
calcular el precio de venta.

* Cdlculo P/Medio de Coste: Podemos elegir entre varias opciones la manera de
calcular el precio medio de coste.

* Calcular el % de margen: Si esta activado podremos calcular el % de margen a
través del precio final.

*  Mostrar P/Coste Neto y Tarifa en P/Venta: Si esta activado nos mostrara en la
pestafia “Precios venta del articulo” el Precio de Coste Neto y Precio de Coste
Tarifa.

* Actualizar el Proveedor del Articulo en Compras: Si esta activado, nos
introduce como proveedor habitual el que aparece en el ultimo albaran de
compras.

e Mostrar Stock del Articulo al Buscar: Si esta activado nos muestra, cuando
hacemos una btisqueda de articulos, el stock correspondiente a cada articulo.

e Mostrar P/Coste del Articulo al Buscar: Si esta activado nos muestra, cuando
hacemos una busqueda de articulos, el Precio de Coste correspondiente a cada
articulo.

*  Mostrar Tarifa del Articulo al Buscar: Si estd activado nos muestra, cuando
hacemos una blsqueda de articulos, la Tarifa correspondiente a cada articulo.

En Codificacion Estructurada podremos configurar los distintos niveles para el codigo
de los articulos, definiendo la cantidad de digitos por nivel (la suma nunca podré ser
superior a 15), el titulo del nivel (p.e. FAMILIA, SUBFAMILIA,...), el nivel del que
depende cada uno de los niveles, si procede, y, por ultimo, si ese nivel va a ser un
campo de busqueda.

#ID_PARAMETROSARTICULOS
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En la pestaiia Tallas y Colores, tenemos la Definicion por Tallas y Colores, donde
seleccionaremos el nivel correspondiente a Tallas y a Colores. En codigo Raiz del
Articulo, se define el codigo base para los articulos (el campo “Digitos que ocupa” se
recalcula automaticamente cuando se cambia el Nivel de Tallas o cuando se cambia el
numero de digitos de algin nivel incluido en el codigo raiz)



“«PARAMETROS COMPRAS

Estos parametros sirven para definir las cuentas contables a las que se traspasaran los
descuentos (cuando traspasemos a contabilidad esas compras), de forma tal que el
asiento contable quedara reflejado con la cuenta contable que hayamos definido.

La pestafia General contiene los Titulos de las Agrupaciones de Proveedores (p.e.
Proveedores de Software, Proveedores de Hardware, Proveedores de Servicios,...),
Titulos pie de factura y los siguientes campos:

*  Preguntar codigo raiz: Si estd activado, cuando se crea un documento de
compra nos pregunta el codigo raiz, que es el coédigo que utiliza de referencia
para crear uno nuevo.

*  Numero digitos del codigo: Puedes elegir el nimero de digitos que tendra el
codigo del documento de compra (1-12).

* VA Repercutido Usual: E1 IVA Repercutido que habitualmente se utilizara.

En el cuadro Forma de Pago especificaremos los siguientes parametros para el pago a
los proveedores:

» Entidad Pago: Entidad bancaria a través de la que se realizaran los pagos

* Dias Pago: Dias habituales de pago.

* Mes Sin Giro: Indica el mes en el que no se recibird ningun giro.

En la pestaiia Enlace Contable encontramos la lista de cuentas. La cuenta de
Descuento Pagos es la cuenta donde se anotaran los descuentos efectuados en las
compras (p.e. Descuentos por pronto pago,...) Las cuentas de Descuento en el pie de la
Factura es donde se anotan los descuentos correspondientes. A continuacion, las
cuentas Varios recibiran los apuntes en concepto de lo que hayamos anotado en los
titulos que podemos introducir en los campos Titulo de Varios Pie Factura (en la
pestafia General), donde también podemos introducir el I/VA correspondiente. Por
ultimo podremos definir las cuentas para la Retencion Fiscal y las Comisiones.

En la misma pestaia de Enlace Contable, encontramos una serie de campos de
desglose, que al marcarlos indican que los apuntes del concepto correspondiente se
desglosaran factura a factura y, si no los marcamos, apareceran agrupados en el total.

En la pestafia Pesos y Medidas podemos encontrar, entre otras, las siguientes opciones:

* Usa Cajas: Se mostraran o no las cajas en las facturas.

» Contenido palet: Podemos elegir entre tres posibilidades: No Usa Palets,
Unidades 6 Cajas.

* Medidas: Podemos elegir entre tres posibilidades: No Usa Medidas, Usa
Medidas y Calcula Unidades 6 Usa Medidas a Modo Informativo.

*  Confirma Medidas en Lineas de Documentos: Si esta activado pide
confirmacion de Medidas en las Lineas de los Documentos de compra

#ID PARAMETROSCOMPRAS
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También puedes activar para que pida Volumen Total y Peso en determinados
documentos.

En la pestaiia Impresion de Documentos, tenemos una serie de opciones de impresion
para los Pedidos, Albaranes y Facturas:

Tamariio Membrete en mm: Tamafio que ocupard el membrete.

Numero de Copias: Cantidad de copias de cada documento que se imprimiran
por defecto.

Imprimir los Documentos Valorados: Si no se marca, no aparecen ni los precios
ni los importes.

Imprimir Membrete en los Documentos: Las posibilidades son: “Si”, “No”,
“Personalizado”

El resto de campos no necesitan explicacion, ya que su nombre es lo suficientemente
explicito.

En la pestaiia Introduccion de Documentos encontramos otros campos también
relacionados con los documentos de Compra.

Ocultar Curnios de Situacion en Documentos: Si esta activado, NO muestra el
cufio de situacion de los documentos (servido, facturado, contabilizado,...).
Pedir el Importe de Linea en los Documentos: Activando €sta opcion, el sistema
preguntara si deseamos o no mostrar los importes de cada linea.

Comprobar si ya existe el Num. Factura del Proveedor en Iva Soportado: Para
evitar la introduccion duplicada de una misma factura

Omitir las Secciones en Precios Especiales a Proveedores: Si esta activado,
omite Secciones en los precios particulares a proveedores (en articulos).
Modificar Precios Especiales después de actualizarlos en los Documentos: Si
queremos que después de actualizar el precio especial nos aparezca la pantalla
con todos los datos de Precios Especiales para modificar cualquier otro campo
que deseemos.

Recalcular N° Cajas/Piezas al cambiar de Articulo en Documentos: Permite
volver a calcular el N° Cajas/Piezas si cambiamos el Articulo en un Documento
de Compra.

Mostrar Ventana para Cambiar el Precio de Coste en los Pedidos: Si esta
activado, nos abre una ventana cuando se genera un Pedido de Compra, en el
momento de eleccion de articulo, que nos permite cambiar el precio de coste.
Mostrar Ventana para Cambiar el Precio de Coste en el Resto Docs.: Si esta
activado, nos abre una ventana cuando se genera un Documento de Compra (NO
Pedido), en el momento de eleccion de articulo, que nos permite cambiar el
precio de coste.

Permitir varios Almacenes en un Mismo Documento: Si esta activado, permite
introducir en un mismo documento varios Almacenes.

Trabajo Habitual: FElementos basicos con los que trabaja la empresa:
“Unidades”, “Cajas” 6 “Piezas”.

Decimales para las Unidades: Podemos elegir los decimales que tendran las
unidades en un Documento.

Uds. por Defecto en las Compras: Son las unidades que aparecen por defecto al
generar un documento.

Decimales Redondeo Precios: Es el N° de decimales que utiliza para redondear.



* Compras Blogueadas: Sirve para bloquear las compras en una determinada
fecha.

*  Ocultar indicadores de Precio Distinto: NO muestra el indicador cuando el
precio del articulo en el Documento de compra es distinto al que tenemos en la
ficha de articulo.

También podemos activar las opciones de Permitir cambiar Serie y N° de documento, y
Confirmacion de Descripcion del Articulo.

En la pestafia Recibir&Facturar Compras encontramos los siguientes campos:

* Cancelar Albaranes desde IVA: Al pasar el IVA preguntard o no si queremos
enlazar con los albaranes de compra dependiendo de si esta opcidon esta o no
activada.

*  Actualizar P/Coste del Articulo al Recibir Pedidos Automdticamente: Cuando
se reciban los Pedidos, el Precio de Coste del Articulo se cambiara
automaticamente en la ficha del Articulo.

* Actualizar P/Venta del Articulo al Recibir Pedidos Automdaticamente: Cuando
ser reciban los Pedidos, el Precio de Venta del Articulo se cambiara
automaticamente en la ficha de Articulo.

*  Recibir un Albaran por Pedido: Nos limita a Recibir un Albaran por cada
Pedido, es decir, no podemos recibir mas de un pedido en un Albaran.

» VA Soportado Usual: El IVA Soportado que habitualmente se utilizara.

* Dias a Recibir Pedidos: Es el plazo de entrega por defecto en los pedidos.

En el cuadro Calculo Precio Coste Neto (Aumentos y Descuentos) nos permite definir
hasta cinco Aumentos y Descuentos (en total). P. e.: Descuento pronto pago, Transporte,

Ejemplo:

Hemos realizado una compra por 600€. obteniendo un Descuento por pronto pago del
10%.

Antes de realizar cualquier otro proceso relacionado con la compra, definiremos dentro
de PARAMETROS DE COMPRA, en el campo Descuentos Pie de factura 1 el codigo
de la cuenta del P.G.C. que queremos que refleje el Descuento por pronto pago que nos
han aplicado. En nuestro caso cogeremos la cuenta 76500000 (Descuentos por pronto
pago sobre compras)

Los campos Titulos Varios Pie Factura estan relacionados con los campos Varios Pie De
Factura, de forma que los primeros van a dar el concepto de lo que son los segundos.
Asi por ejemplo si en el Titulo 1 escribimos TRANSPORTE, la cantidad que le
asignemos al campo Varios Pie De Factura 1 sera en concepto de gastos de transporte.



~«PARAMETROS VENTAS

Estos registros sirven para definir las cuentas contables a las que se traspasaran los
descuentos y otros conceptos relacionados con la venta (cuando traspasemos a
contabilidad esas ventas), de forma tal que el asiento contable quedara reflejado con las
cuentas contables que hayamos definido en este apartado.

La pestafia General contiene los Titulos de las Agrupaciones de Clientes, Titulos pie de
factura y los siguientes campos:

*  Preguntar codigo raiz: Si estd activado, cuando se crea un documento de compra
nos pregunta el codigo raiz, que es el cédigo que utiliza de referencia para crear
uno nuevo.

* Dias garantia reparacion Avisos (solo para modulo SAT) : Se puede especificar
el nimero de dias de garantia que tendran las reparaciones.

*  [VA Repercutido Usual: El IVA Repercutido que habitualmente se utilizara.

En la pestana Enlace Contable encontramos la lista de cuentas. La cuenta de
Descuento Cobros es la cuenta donde se anotaran los descuentos efectuados en las
ventas (p.e. Descuentos por pronto pago,...) Las cuentas de Descuento en el pie de la
Factura es donde se anotan los descuentos correspondientes. A continuacion, las
cuentas Varios recibiran los apuntes en concepto de lo que hayamos anotado en los
titulos que podemos introducir en los campos Titulo de Varios Pie Factura (en la
pestafia General), donde también podemos introducir el /VA correspondiente. Por
ultimo podremos definir las cuentas para la Raiz o Cuenta de Efectos a Negociar (en
dénde podemos introducir el cédigo completo de una cuenta, o la raiz de un conjunto de
cuentas), para la Cuenta de Cargos Financieros, la de Descuentos en Linea y la de
Entregas a Cuenta.

En la misma pestafia de Enlace Contable, encontramos una serie de campos de
desglose, que al marcarlos indican que los apuntes del concepto correspondiente se
desglosaran factura a factura y, si no los marcamos, apareceran agrupados en el total. El
campo Remesas en Modo - Buen Fin -.sirve para aplicar el modo Buen Fin a las
remesas.

La pestaia Pesos y Medidas tiene los siguientes campos:
*  Usa Cajas: Se mostraran o no las cajas en las facturas.
* Contenido Palet: Podemos elegir entre: “No usa palets”, “Unidades” ¢ “Cajas”.
* Medidas: Podemos elegir entre tres posibilidades: “No Usa Medidas”, “Usa
Medidas y Calcula Unidades” 6 “Usa Medidas a Modo Informativo™.
*  Confirma Medidas en Lineas de Documentos: Si esta activado pide
confirmacion de Medidas en las Lineas de los Documentos de venta.
También puedes activar para que pida Volumen Total y Peso en determinados
documentos.

#ID PARAMETROSVENTAS
$Parametros Ventas
KParametros Ventas; Medidas; IVA Repercutido; Calculo Beneficios; Unidades; Cajas



En la pestafia Impresion Documentos, tenemos una serie de opciones de impresion
para los Pedidos, Albaranes y Facturas:

* Tamario Membrete en mm: Tamafio que ocupard el membrete.

* Numero de Copias: Cantidad de copias de cada documento que se imprimiran
por defecto.

* Imprimir los Documentos Valorados: Si no se marca, no aparecen ni los precios
ni los importes.

*  Imprimir Membrete en los Documentos: Las posibilidades son: “Si”, “No”,
“Personalizado”

* Imprimir % de IVA en las lineas detalle: Muestra el IVA en las lineas de factura.

El resto de campos no necesitan explicacion, ya que su nombre es lo suficientemente
explicito.

Dentro de la pestafia Impresion de Documentos, tenemos una pestafia llamada Opciones
de Impresion, donde tenemos mas opciones de Impresion:

B3 AEE|
Ij General | f:L?,l,' Enlace Contable | & Pesoz & Medidaz ]
iz3 Impresidn Documentos Q’; Intraduccidn D ocumentos | @ Servir & Facturar Wentas |
Formato Documentoz Opciones Impresion l Imprezian de Avizos ]
Agrupar log Articulos de la misma Medida [ Irnpririr Mercancia Pendiente de Servic en Albaranes v Facturas Directas [
Imprimir b embrete a partir de la 22 Hoja [v Imprimir Beferencia Proveedor en el listado: "' Inventanio B esumido™ [
Imprimir % V4 en Lineas de Detalle I Imprimir Unidades/Cajas en el Listado: "Tarnfas de Precios” N
Imprimir Descrpoian del Articulo egin [dioma N Imprimir Formato Transporte I
Imprimir B esumen Yentas por Articulo I Imprimir Secciones en Informes de Yenta ||
Mo imprimir Titulos de los Descuentos en las Lineas [ Mumero de Copias para Salidas de Almacén l—‘lﬂ
Impnimir Descripcion Amphada en Articulos Bandeja de Papel
Pedidoz, Presupuestos, Proformas |Ambag j Pedidas I_Djl Albaranes l_ujl Facturaz I_Djl
eSS |N° ﬂ Ocultar el Detalle de los Kits al Imprimir
Facturaz |N° ﬂ Pedidos. Presupuestos, Proformas [ Albaranes [ Facturas [

[ Modificar

@ Refrescar

Estado: CONSULTAR

‘ (@] 5alir ‘

En la pestafia Introduccién Documentos encontramos otros campos también
relacionados con los documentos de Venta. A continuacion explicamos los que puedan
dar lugar a dudas:
e QOcultar Curnios de Situacion en Documentos.: Si esta activado, NO muestra el
cufio de situacion de los documentos (servido, facturado, contabilizado,...).
*  Omitir las Secciones en Precios Especiales a Clientes: Si esta activado, omite
Secciones en los precios particulares a clientes (en articulos).
* Pedir el Importe de Linea en los Documentos si Importe=0: Activando ésta
opcion, el sistema preguntara si deseamos o no mostrar los importes de cada
linea, cuando sea valor 0.
* Recalcular N° Cajas/Piezas al cambiar de Articulo en Documentos: Permite
volver a calcular el N° Cajas/Piezas si cambiamos el Articulo en un Documento
de Venta.



Permitir varios Almacenes en un Mismo Documento: Si esta activado, permite
introducir en un mismo documento varios Almacenes.

Usar 2° Descuento en Lineas de Documentos: Permite introducir en las lineas un
2° Descuento, cuando lo habitual es uno solamente.

Permitir Revisar el % Comision en Lineas de Documentos: Si esta activado,
podemos cambiar el % Comision en las Lineas de un Documento.

Utilizar Clientes Varios en Albaranes y Pedidos: Te permite usar Clientes Varios
ademas de en las Facturas Directas en Albaranes y Pedidos.

Usar Detalle 1y 2 en las Lineas: Nos permite introducir el Campo Detalle 1 y 2
en las lineas del documento y poner un Titulo.

Decimales para las Unidades: Podemos elegir los decimales que tendran las
unidades en un Documento.

Uds. por Defecto en las Ventas: Son las unidades que aparecen por defecto al
generar un documento.

Trabajo Habitual: Elementos basicos con los que trabaja la empresa:
“Unidades”, “Cajas” 0 “Piezas”.

En el cuadro Control de Stock al Vender estan los siguientes campos:

Restar Uds. Pendientes de Servir: Si esta activo resta del stock las unidades que
estan pendientes de servir (Pedidos de venta).

Sumar Uds. Pendientes de Recibir: Si esta activo suma del stock las unidades
que estan pendientes de recibir (Pedidos de compra).

Si no hay Stock: Aqui indicamos la manera de actuar si no hay suficiente stock al
servir un pedido. Las posibilidades son: “Servir siempre”, “No servir si no hay
stock™ ¢ “Avisar si no hay stock™.

También podemos activar las opciones de Permitir cambiar Serie y N° de documento, y
Confirmacion de Descripcion del Articulo.

Finalmente, la pestana Servir & Facturar Ventas contiene una serie de opciones
relacionadas con la realizacion de facturas.

Generar una Factura por Albaran en “Desde-Hasta-Cliente”: Con esta opcion
generamos una Factura por cada Albaran (no nos permite generar una Factura
con varios albaranes).

Tomar la Forma de Pago del Albaran al Facturar: Utilizar en la factura la
Forma de Pago del Albaran correspondiente.

Tomar Forma de Pago de la Seccion del Cliente: Si activamos esta opcion se
tomard la Forma de Pago de la Seccién correspondiente, si no, se tomara la
Forma de Pago general de la ficha del Cliente.

Cambiar de Factura al Cambiar la Forma de Pago: Si esta opcidon no esta
activada, el sistema genera una factura por albardn de todos los albaranes del
cliente. En caso contrario, genera una factura distinta por cada albaran con
Formas de pago distintas.

Cambiar de Factura al cambiar los Descuentos del Pie del Albaran: Si esta
opcion no estd activada, el sistema genera una factura por albaran de todos los
albaranes del cliente. En caso contrario, genera una factura distinta por cada
albaran con porcentajes de descuento al pie distintos.



»  Permitir facturar albaranes con distinto Agente: Con la opcion activada, nos
permite facturar varios albaranes de un mismo cliente con distinto agente.

* No Permitir Facturar Albaranes sin Registro Firma: Si esta activada, no es
posible facturar los Albaranes que no estdin como Firmados (registrar albaranes
firmados).

* Al Servir Pedidos ofrecer todas las lineas ‘Marcadas al Servir’: Nos permite
servir pedidos por lineas.

En el cuadro Servir Pedido tenemos, entre otras, las siguientes opciones:
*  Servir un Documento por Pedido: Nos limita a Recibir un Documento por cada
Pedido, es decir, no podemos recibir mas de un pedido en un Documento.
» Servir solo los Pedidos Confirmados: Solo podremos servir los Pedidos que
hemos marcado como confirmados.

El resto de campos no necesitan explicacion, ya que su nombre es lo suficientemente
explicito.



“«PARAMETROS CARTERA

En esta pantalla podremos configurar las opciones para Incluir Saldos en la cartera y
seleccionar las opciones predeterminadas de Realizar Cobros y Pagos.

También podremos seleccionar las formas de pago por defecto en Cobros y Pagos. Y
también podremos elegir si queremos Imprimir Justificante y/o Membrete, en los

cobros.

E?f Parametros de Cartera

ij General Il Efectuar Cobros ﬂ Efectuar Pagos
Al Efectuar Cobros por defecto Seleccionar | [ Justificante de Cobro—
||: lﬁzt;sicién Irmprirnir Justificante
[~ Pagaré IDfrecerSi ;I
F lfellir;ferencia [rprirnir kembrete
[~ Confirming IND ;I
[~ Contada
[~ Factura
H @ Maodificar * Refrezcar [Deshacer @ Salir
|  Estade: CONSULTAR

#ID PARAMETROS CARTERA
$Parametros Cartera
KParametros Cartera



~«PARAMETROS RIESGOS

En esta pantalla tenemos una serie de opciones para controlar los riesgos de ventas he
indicar las acciones por defecto cuando dicho riesgo sea superado por alguno de los
clientes. Si el campo Activar el Control de Riesgos no esta activado, el resto de campos
no tienen ningun efecto, ya que no existe control de riesgos. El siguiente campo, El
valor 0 (cero) significa Ilimitado, es muy importante. Si estd activado, cuando un cliente
tenga un riesgo igual a cero querra decir que tiene riesgo ilimitado. Por el contrario, si
no esta activado, a dicho cliente no se le podra vender nada.

A continuacion hay una serie de campos para indicar los documentos que intervienen en
el control de riesgos. El campo Visualizar el riesgo concedido, permite visualizar o no el
riesgo asignado a los clientes en el mensaje de aviso cuando se supera dicho riesgo. En
el Importe Habitual a asignar en Riesgo, indicaremos el riesgo por defecto que se le
asignard a cada cliente nuevo que creemos. En Cudndo avisar si supera el Riesgo,
indicamos si deseamos que nos avise de que se ha superado el riesgo “Al iniciar el
Documento” que hace superar el riesgo, o “En Todo el Documento”, con lo que nos
avisa en la linea del documento que lo sobrepasa.

Por ultimo, tenemos un cuadro para elegir lo que queremos que ocurra cuando se supera
el riesgo en Pedidos, Albaranes o Facturas. Tenemos varias posibilidades:

* Sin control del Riesgo: No se controla el riesgo en los documentos
correspondientes.

*  Avisar si Excede: Simplemente muestra un mensaje de aviso.

* Bloquear si Excede: Se bloquean las ventas al cliente.

*  Prorrogar con Password: Si se introduce la contrasefia correcta, se permite que
se siga vendiendo ha dicho cliente hasta un cierto porcentaje del riesgo, que se
indica en la ficha de cada cliente.

* [limitado con Password: Si se introduce la contrasefa correcta, se permite que se
siga vendiendo ha dicho cliente sin limite.

#ID_PARAMETROSRIESGOS
$Parametros Riesgos
KParametros Riesgos; Riesgos; Control de Riesgos



“PARAMETROS SOPORTES MAGNETICOS

En esta pantalla podemos controlar las opciones para los soportes magnéticos. Los
primeros parametros (Nombre del Ordenante, Direccion, Cod. Postal, Poblacion y
Provincia), se obtienen por defecto de los parametros Generales, aunque pueden ser
modificados si se desea que sean distintos a aquellos.

El campo Nombre Fichero Remesa TXT, si esta activado, nos indica que el fichero de
texto serd nombrado segiin el esquema que se indica a continuacion (Nxaammdd. TXT
x=9,8,4 segun Norma), si no, el nombre del fichero sera “remesa.txt”. En el siguiente
campo, Carpeta Guardar el Fichero TXT, introducimos la ruta donde se almacenaran
los ficheros de remesa.

A continuacion podemos configurar algunas opciones correspondientes a cada tipo de
Norma, el fichero .bat correspondiente, los efectos del Mismo Titular y la Fecha de
Vencimiento correspondiente.

#ID_PARAMETROSSOPMAG
$Parametros Soportes Magnéticos
KParametros Soportes Magnéticos



“PARAMETROS POR USUARIO

Esta opcion permite personalizar la generacion de los Documentos para cada usuario.
De tal manera que el sistema nos ofrecerd una serie de opciones por defecto
automaticamente, como p.e. la serie a asignar en las Facturas de Venta, en funcioén de

que usuario este ejecutando la aplicacion en cada momento.

También podremos desde aqui poner la ruta predeterminada para la exportacion de
documentos en PDF, Excel o Word.

%% Parametros Usuarios

Usuario | JULIO Juuio D

ﬁ General ‘ Wentas | tg] Lompraz | @ Almacén I ﬁ Cartera | a; Ipv | ﬂ Ayizos |

~Firma Digital

Seleccionar Firma @

Permitic carnbiar la Serie de los Documentos en dltas v

Ruta Exportacion Informes a PDF, Excel. ... I

I‘ @ Modificar * Refrescar [eshacer (] 5ali

| |[Estado: CONSULTAR

#ID_PARAMETROSUSUARIO
$Parametros por Usuario
KParametros por Usuario



**AGRUPACIONES

Esta opcion permite definir unos criterios para realizar agrupaciones de registros de
diferentes tablas, como por ejemplo: agrupaciones de Articulos, de Clientes, de
Proveedores o de datos para Mailing.

Estas agrupaciones posteriormente los podremos usar para realizar informes.

-
B rorupaciones

Tipo |Erupu Clientes 1 ﬂ
Codigo Grupo Clientes 2
Grupo Clientes 3
Descripcion  |Gmupo Clientes 4 ’) %l

Grupo Clientes 5
Grupo Proveedores 1
Grupo Proveedores 2

w .
S| Nuevo | VELHEE.E!'T?EE:I&'EE.E““. T | iz Informe | (@] Salir |

Estado: CONSULTAR

Ejemplo:

Si queremos agrupar a nuestros clientes segiin diversos criterios, por ejemplo, por
provincias. Creariamos un registro del Tipo: Grupo Clientes 1 y en el definiriamos
Cddigo = 1; Descripcion = Provincia Valencia.

Posteriormente en la definicion de la ficha Cliente clasificaremos cada cliente en el
grupo Provincia que le corresponda.

Utilizacidén bésica

#ID_AGRUPACIONES
$Agrupaciones
KAgrupaciones



**FAMILIAS CONTABLES

La funcién de esta pantalla es la de crear conjuntos de articulos, agrupandolos en
distintas familias contables.

Ejemplo:
Si tenemos una empresa de Informatica, tal vez nos interesaria distinguir diferentes
tipos de familias de articulos:
0* Consumibles
1* Impresoras
2* Camaras Digitales
Para ello entraremos daremos de alta estas tres familias rellenando los campos:

Codigo: 01

[Descripcion: Consumibles
Codigo: 02

Descripcion: Impresoras
Codigo: 03

Descripcion: Camaras Digitales

Sugerencia:
Es conveniente definir una Familia General de Articulos.

Codigo: <Intro>
[Descripcion: FAMILIA GENERAL DE ARTICULOS

Dado que posteriormente en otros menus (como es el caso de Articulos) se solicitara
esta informacion.

Utilizacién béasica

#ID_FAMILIAS
$Familias Contables
KFamilias Contables



*<TIPOS DE IVA

Esta pantalla nos va a servir para definir los tipos de I.V.A. existentes. Es necesario
definir alguno porque se solicitara en pantallas posteriores.

Ejemplo:

Suponemos que queremos crear un tipo de I.V.A. al 16 para ello entraremos en este
menu y completaremos los campos de la siguiente manera:

Codigo: 16
[Descripcion: [.LV.A. AL 16%
% L.V.A.: 16

% Recargo: <Intro>

Cuenta I.V.A. Soportado:

47200000 H.P. I.V.A. SOPORTADO

Cuenta I.V.A. Repercutido:

47700000 H.P. I.V.A. REPERCUTIDO

Cuenta I.V.A. Recargo:

<Intro>

Tipo de I.V.A.:

Deducible (Elegiremos el tipo que nos interese de la lista).

Ambito Operaciones:

Operaciones Interior (Si tiene lugar dentro o fuera del C.E.E.)

Utilizacién béasica

#ID_TIPOS IVA
$Tipos de IVA

KTipos de IVA;IVA;Soportado;Repercutido;Recargo; Ambito Operaciones




**TARIFAS DE VENTA

Esta pantalla nos permite definir las Tarifas de Venta, los Descuentos en Linea y el
Margen de Beneficio para el calculo automatico del Coste/Venta que vamos a aplicar en
los articulos.

Definiremos el Titulo de la Tarifa, un Titulo abreviado para listados, el Numero de
decimales para redondear el precio de venta en las funciones de célculo de Tarifas, el
Margen de beneficio usual a aplicar en esta tarifa y por ultimo indicaremos si la Tarifa
de venta prevalece sobre posibles ofertas, (por defecto no).

Utilizacién basica

#ID_ TARIFAS
$Tarifas de Venta
KTarifas de Venta



*TIPOS DE GARANTIA

Esta pantalla nos permite definir las Tipos de Garantia que vamos a aplicar en los
articulos.

Introduciremos un Titulo que identifique el tipo de garantia en la Descripcion,

definiremos las unidades en el Tipo de Plazo (Dias, Meses o Afos) e indicaremos la
cantidad en Plazos.

Utilizacién béasica

#ID_GARANTIAS
$Tipos de Garantia
KTipos de Garantia



«CODIFICACION ESTRUCTURADA

En esta pantalla podemos definir los “prefijos” para los cddigos de los articulos. Para
utilizar ésta ventana, previamente debemos haber rellenado la tabla de la pestafia
“Codificacion Estructurada” de la pantalla de “Parametros de Articulos”. Indicando para
los distintos niveles de la codificacion de los articulos, el titulo del nivel, el nimero de
digitos correspondientes, el nivel del que depende y si se trata de un campo de busqueda
0 no.

Para dar de alta un codigo que dependa de otro cddigo de nivel superior, habra que dar
de alta previamente el codigo de nivel superior, bien insertandolo antes, o bien abriendo
otra ventana de Codificacion Ampliada 1 dandolo de alta.

#ID_COD_AMPLIADA
$Codificacion Ampliada
KCodificacion Ampliada



«CODIGOS POSTALES

Introduccion de Codigos Postales, el programa viene acompafiado con los Codigos
Postales de las provincias de CASTELLON, VALENCIA y ALICANTE, (no incluye los
Codigos Postales de los diferentes distritos de las ciudades), el rango de codigos
comprende entre el 02215 - Cinco Casas (Valencia) hasta el 46989 - Terramelar
(Valencia). Asi mismo, también estan introducidas todas las provincias que conforman
el estado Espaifiol y la lista de todos los paises.

En cuanto al campo Duplicado, se utiliza cuando un determinado Cddigo Postal es
utilizado por mas de una poblacidn, en esta caso la aplicacion nos proporcionard un
orden secuencial automatico (que puede ser modificado) para poder introducir el
registro.

Utilizacidén bésica

#ID_COD_POSTALES
$Codigos Postales
KCodigos Postales;Poblacion;Provincia;Duplicado



~«NUMEROS DE SERIE

En esta pantalla podemos introducir nimero de serie a los articulos que deseemos. Esta
opcion es muy util en empresas de informatica, donde controlan los articulos por su
numero de serie.

Utilizacidén bésica

#ID NUM_SERIE
$Situaciones Nimeros de Serie
KSituaciones Numeros de Serie



*<ZONAS CONTABLES

Esta pantalla nos va a servir para crear las distintas Zonas Contables, para clasificar los
clientes y proveedores.

Ejemplo:
Si tenemos el caso de una empresa que trabaja a nivel de la Comunidad Valenciana y

tiene Clientes y Proveedores de las provincias de Alicante, Valencia y Castellon,
entonces podriamos definir estas tres zonas de la siguiente forma:

Codigo: 1

[Descripcion: ZONA DE VALENCIA
Codigo: 2

Descripcion: ZONA DE ALICANTE
Codigo: 3

Descripcién: 7ONA DE CASTELLON

Sugerencia:
Seria conveniente crear al menos una Zona general, porque posteriormente este dato nos

hara falta en otras pantallas (por ejemplo, en el mantenimiento de Codigos Contables)

Si estamos viendo un caso general, seria conveniente definir una sola zona de
Clientes/Proveedores. De forma tal que definiriamos:

Codigo: 1
IDescripcion: ZONA GENERAL CLIENTES/PROVEEDORES

Utilizacidén bésica

#ID_ZONAS
$Zonas Contables
KZonas Contables



**FORMAS DE PAGO

En esta pantalla vamos a incluir las Formas de Pago que vamos utilizar, de cara a tener

un control de cémo y cuando efectuaremos nuestros pagos o cobros.

Las diferentes Opciones que aparecen en la pantalla, hacen referencia a la impresion de

documentos de venta y al funcionamiento del TPV.

Ejemplo:

Supongamos una empresa cuyas Formas de Pago son: Giro a 30 dias, Giro a 30 y 60

dias y Contado, la forma de introducir estos datos seria:

Codigo: 1

Descripcion: GIRO A 30 Dias
Tipo de Documento: Letra

Numero de Recibos: 1

Tipo de Vencimiento: Dias

[Desplazar primer Vencimiento: [<Intro>
[Periodicidad entre Giros: <Intro>

Codigo: |2

[Descripcion: |GIRO A 30 y 60 Dias
Tipo de Documento: Letra

Numero de Recibos: 2

Tipo de Vencimiento: Dias

[Desplazar primer Vencimiento: [0

IPeriodicidad entre Giros: 30

Codigo: 1

Descripcion: [Recibo al Contado
Tipo de Documento: Reposicion
Numero de Recibos: 1

Tipo de Vencimiento: <Intro>
[Desplazar primer Vencimiento: [<Intro>
[Periodicidad entre Giros: <Intro>

Utilizacidén bésica

#ID_FORMAS PAGO
$Formas de Pago

KFormas de Pago;Letra;Reposicion;Pagaré;Talon; Transferencia;Recibos; Vencimiento




“DOMICILIACIONES BANCARIAS

En este apartado daremos de alta los datos bancarios de nuestros Clientes y
Proveedores, para poder efectuar los pagos y cobros automaticos a través de Oficinas
Bancarias.

El programa comprobara los datos de la Cuenta Bancaria y nos avisarad en caso de que
los digitos introducidos contengan algtn error o no coincidan con el Digito de Control.

Asi mismo nos ofrece la posibilidad de generar automaticamente el Digito de Control si
lo deseamos.

Cliente - ||1478 ;—J
Cadigo 10

Eritidad |

| ] General . Observaciones

Direccian |

Boblacion |

Entidad  Oficina DC  Cuenta
CC/Bancaria (0075|1261 |04 |0500002941

| | D" Aceptar | )( Cancelar @Ealir
Estado: MODIFICAR

Utilizacién bésica

#ID_DOMICILIACIONES
$Domiciliaciones Bancarias
KDomiciliaciones Bancarias;Cuenta Bancaria;Digito de Control



**ENTIDADES BANCARIAS

En esta opcion se van a dar de alta las Entidades Financieras con las que trabaja nuestra
empresa y las Cuentas Bancarias por las que vamos a efectuar nuestros pagos y cobros.

Ejemplo:

Supongamos que trabajamos con la Entidad Bancaria “BANCO DE ESPANA”, los
campos que no son evidentes se codificarian:

Titulo Entidad: BANCO DE ESPANA
Codigo Entidad: 2031

Cddigo Sucursal: 1235

Digito Control: 12

Numero de Cuenta: 23.566421/8

Codigo Contable: 57200000 BANCO c/c
Cuenta Efectos Descuento <Intro>

Cuenta Deudas Efectos Descuento  <Intro>

Formato Pagaré:

La aplicacion tiene una lista con pagarés de las
principales Entidades Bancarias para poder emitiry
cobros o pagos sin necesidad de acudir a la oficing]
bancaria.

Sufijo Adeudos: Este es un dato necesario para las Remesas en Soporte
Magnético y que nos facilitarad la Entidad Bancaria.
Cuando generemos una Remesa, el sistema
automaticamente utilizara este dato.

Antefirma: Cuando se imprime un Pagaré es posible que quiera

incluirse el nombre de la empresa o de la persona que lo
emite. El nombre que se introduzca en este campo sera

impreso automaticamente en todos los pagarés.

Utilizacidén bésica

#ID_ENTIDADES
$Entidades Bancarias
K Entidades Bancarias



**AGENCIAS DE TRANSPORTE

Mediante esta opcion podremos crear un fichero con los datos de las Agencias de
Transporte con las que trabajamos. Tanto aquellas con la que operamos nosotros, como
aquellas con las que trabajan nuestros Proveedores; con el fin de poder incluir esta
informacion en los documentos de Compra/Venta.

Utilizacién basica

#ID_AGENCIAS
$Agencias de Transporte
K Agencias de Transporte



**CONTRAPARTIDAS PROVEEDORES

Esta pantalla nos va a servir para crear las Cuentas Contables de Compra, asociadas con
los Proveedores. Nos va a resultar muy 1til, como ayuda para la introduccion directa del
I.V.A. soportado.

Ejemplo:
Supongamos que queremos crear la cuenta: Compra de Mercaderias (60000000).
Tendriamos que rellenar los campos de la siguiente manera:

Codigo: 1

[Descripcion: 60000000 COMPRAS DE MERCADERIAS
Cuenta 01: 60000000 COMPRAS DE MERCADERIAS
Resto de campos: [<KIntro>

Utilizacidén bésica

#ID_CONTRAPARTIDAS PRO
$Contrapartidas Proveedores
K Contrapartidas Proveedores;Contrapartidas



«SERIES DE NUMERACION

Con los campos de este subment lo que se pretende es definir los nimeros con los
cuales se van a ir registrando las compras y las ventas en los procesos correspondientes,
de tal modo que cuando, por ejemplo, procedamos a grabar una venta por facturacién
colocara automaticamente el nimero inmediatamente posterior a la ultima factura
registrada. Con esta opcion del ment lo tnico que determinamos es a partir de qué
numero se realiza esa numeracion automatica.

Ejemplo:
Vamos a definir una serie para Compras de mercaderias:

Naturaleza: SOPORTADO/COMPRAS/ENTRADAS. (Las tres opciones
disponibles son Soportado/Compras/Entradas,
Repercutido/Ventas/Salidas, Prevision Cartera).

Serie: Letras o numeros.

Descripcion: COMPRAS ANO 2.003

INumero de Almacén: |En blanco, o bien indicar el nimero de almacén a utilizar.

Resto de campos: <Intro>. (En estos campos se va a ir grabando el numero de
entradas en almacén que se hayan realizado hasta un
determinado momento, el nimero de facturas, ..., es decir, se

van a ir grabando conforme realicemos operaciones en otras
pantallas. Esto nos va servir para llevar un control de la
numeracion de las facturas, pedidos, albaranes,...).

Utilizacidén bésica

#ID_SERIES
$Series de Numeracion
K Series de Numeracion




«CODIGOS CONTABLES

Esta pantalla nos va a servir para definir el nimero de cuenta del Plan General Contable
al que llevara las compras y las ventas que se vayan grabando, segun los codigos de
zona y los cédigos de familia.

Ejemplo:

Si tenemos el caso general en el que tenemos como codigo de zona el 1 (zona general
clientes/proveedores) y como codigo de familia <Intro> (familia general de articulos),
entonces definiremos los siguientes campos:

1. Codigo Zona: 1

Cdodigo familia: <Intro> FAMILIA GENERAL DE ARTICULOS
2. Cuenta Ventas: 70000000

3. Cuenta Compras: 60000000

4. Descripcion: VENTAS DE MERCADERIAS

NOTAL: Observar que si queremos consultar los codigos de zona, familia, cuenta ventas
y cuenta compras podemos verlo tecleando F2 de forma tal que nos aparecera en
pantalla un listado de los cddigos que hemos grabado. En nuestro caso tan solo nos
aparecera el general que hemos creado, pero en los campos cuenta ventas y cuenta
compras nos aparece un listado del Plan Contable base que crea el programa y para
verlo todo el Plan tenemos que ir tecleando AVPAG o con F10 (btsqueda aproximada).

NOTA2: Si no definimos para cada Codigo De Zona y cada Codigo De Familia una
cuenta contable de Ventas y una cuenta contable de Compras, en determinadas partes
del programa como por ejemplo en FACTURACION / CARGA MODIFICACION
ALBARANES (cuando estemos grabando los articulos) nos va a pedir en una pantalla
azul "Seleccionar contrapartida" y lo rellenaremos de la siguiente forma:

Seleccionar Contrapartida (Para el caso de ventas)

Cddigo Contable: 70000000 (Con F2 nos saldria todo el plan contable, cogemos esta
cuenta porque se trata de una venta y aqui hay dar el n® de cuenta contable de ingresos a
la que iré en el asiento contable esta venta)

Titulo: VENTAS DE MERCADERIAS (lo coge por defecto al darle el n° de codigo
contable)

#ID_COD_CONTABLES
$Codigos Contables
K Codigos Contables



**DIVISAS

Esta pantalla nos va a permitir mantener una base de las principales divisas del mercado
con su tipo de cambio.

Ejemplo:
Supongamos que queremos tener informacioén del valor del Dolar Americano, y que

actualmente es de 0,95 €.

Entraremos en este subment en Altas y completaremos los campos como sigue:

Codigo: 1

Descripcion: DOLAR

Abreviatura 5

[Pais: USA

Idioma: INGLES (Uno de los idiomas que tenemos en la lista)
Género: Masculino

Cambio: 0,80

[Unidades: 1

Utilizacidén bésica

#ID DIVISAS
$Cambio y Divisas
K Cambio y Divisas;Cambio;Divisas



*MENSAJES A PIE DE DOCUMENTO

Mediante esta pantalla podremos crear mensajes predefinidos que podremos incluir en
facturas y albaranes.

En la parte superior podemos elegir el tipo de documento en el que aparecera el mensaje
correspondiente, y la serie. A continuacion introduciremos el Cliente/Proveedor en
cuyos documentos aparecera el mensaje, o bien introduciremos un prefijo del codigo del
Cliente/Proveedor para seleccionar un rango de éstos.

Una vez rellenados estos campos, indicaremos si queremos que el mensaje sea 0 no
permanente, e introduciremos las lineas del mensaje.

#ID_MENSAIJES
$Mensajes al Pie del documento
K Mensajes al Pie del documento



“CATEGORIAS PROFESIONALES

Esta tabla nos permite dar de alta los diferentes cargos y categorias profesionales en los
que se reparten los empleados de nuestra empresa.

Ejemplo:
Siguiendo con el ejemplo de la empresa de Informatica, supongamos que queremos

tener clasificados a nuestros empleados segun el trabajo que desempefian. Podriamos
utilizar la siguiente jerarquia:

Codigo: 1
Descripcion: (GERENTE

Codigo: 2
Descripcion: RESPONSABLE TALLER

Codigo: 3
Descripcion: PROGRAMADOR

Codigo: +
IDescripcion: |JADMINISTRATIVO

Codigo: 5
Descripcion: [SAT

Utilizacidén bésica

#ID_CARGOS
$Categorias Profesionales
K Categorias Profesionales



**RECURSOS HUMANOS

En esta pantalla introduciremos todos los datos referentes a cada uno de nuestros
trabajadores: Nombre, Direccion, Teléfono,..., datos referentes a la Nomina y un enlace
a la tabla de categorias profesionales.

Tenemos la oportunidad de introducir Imagenes o Fotografias de los Empleados.

Recursos Humanos M
Cadigo oo ,_) %¢ ¥
Mombre |.JU.i‘n.N FEREZ LOPEZ I') %l

| |j General ﬁ], Q;atns.r‘.léi'niﬁa | Si .-’-‘«grupaci;:-nes I oo Dﬁservacinnes |
Direccidn |
CAPastal Poblacidn |
Pravincia | ﬂ Pais |ESF'.t'-\N.t‘-\ ﬂ
Telsforo | Movil | Far | @
E-mail | _J web | &
% Nuevo \_,ilal Eliminar @ Modificar @ Refrescar !5 Deshacer ,.{ Diocs (0] | 23 Informe @ Salir |

Estado: CONSULTAR

En el menu desplegable que aparece al pulsar el botdn, encontramos la operativa que
nos proporciona el sistema para el manejo de imagenes. La opcion Buscar permite la
carga de imégenes en distintos formatos (BMP, JPEG, JPG, ICO, GIF), que a su vez
podrén ser Eliminadas, Imprimidas, Guardadas en disco y Copiadas al Portapapeles
para su uso en otras aplicaciones. La opcidn Ampliar muestra la imagen en otra venta de
mayor tamarno.

En la opcion de Web/Mail, haciendo clic en los botones asociados tenemos la
posibilidad de enviar un e-mail o abrir una Web automaticamente:

|ginsainfurmatica@ginsainfurmati-::a.neli =

|www.guugle.cum ﬁ

Utilizacidén bésica

#ID_OPERARIOS

$Empleados

K Empleados;Categorias Profesionales;Imagen;Nomina; Ampliar Imagen;Cargar Imagen;Copiar
Imagen; Web;Email;Mail,



RELACION DE CONTACTOS

La principal funcion de esta pantalla es tener un registro de las personas con la que
habitualmente tratamos cuando queremos contactar con un determinado Proveedor,
Cliente o bien con nuestros propios Almacenes.

Para dar de alta un Contacto, elegiremos primero el Tipo: Cliente/Proveedor/Almacén,
seguidamente el Cdédigo asociado a dicho Contacto y finalmente pasaremos a introducir
los datos personales, incluida una Imagen.

h Relacign de Contactos

| Cliente L~ || [43000001 ys; §1|JL|L|D BENITO ALYENTOSA
Orden I'ID ,) &l -

Narbre [JULIO BEMITD ALVENTDSA Joyyl

[7] General ) Observaciones

Departamento

|
Cargo I MIF
|

Direccion

C/Pastal | Foblacién |
Pravincia | x| Pais |[ESPARA | e

Teléfono l Extensidn I bl il I Fax I
E-mai | ) web | o

Huevo j,ll Eliminar @ Modificar @ Refrescar Deshacer _,:{ Dacs [0] Q Informe @ Salir

|Estado: CONSULTAR

Sugerencia:
Es aconsejable dar de alta los contactos a través del mantenimiento de los diferentes

tipos, es decir, si queremos crear un contacto de tipo Almacén, desde la pantalla de
Almacenes, (en la pestafia de Contactos) introduciremos dicho contacto. Tanto Clientes
como Proveedores cuentan con una pestaia similar.

Utilizacidén bésica

#ID_CONTACTOS
$Relacion de Contactos
K Relacion de Contactos;Contactos; Tipos de Contacto



**ALMACENES

En este aplicativo guardaremos la informacion relativa a nuestros Almacenes, asi como
los contactos asociados a cada uno de ellos.

La ventana cuenta con una serie pestaias para clasificar los diferentes tipos de datos
relativos al almacén. En la primera pestaiia almacenaremos informacion general como
son: Responsable del Almacén (enlace a la tabla de Empleados), Nombre, Direccion,
Teléfono, Fax, Web,... En la pestafia Cuentas guardaremos los datos referentes a las
cuentas contables asociadas al almacén. Por ultimo, en la pestaiia de Contactos daremos
de alta toda la lista de personas asociadas al almacén, enlazando para ello con el
mantenimiento de Contactos , tal como veremos a continuacion.

macenes

Cédign 3 8l
Descripcidn |.-'-\LM.-’-‘«EEN 9 '_) %l
[T General I m Cuentas ” "a Contactos € Observaciones |
DrdeniNumhle ]Departamentu ]Eargu |NIF ]T *
L 10 PEFE
| ] 20 JUAM
3]
bt
s T X
E% Huevo | 2 Eliminar @ Modificar @ Refrescar l; Deshacer| 23 Informe (@] salir
' Estado: CONSULTAR

En la pantalla aparece una Rejilla con los datos de la persona, la ultima columna indica
si existe 0 no una imagen asociada, en caso de que asi sea, haciendo doble clic en el

icono (& se abrira una venta con la i imagen ampliada.

m o & R

Los iconos que aparecen a la derecha, se habilitaran o no en funcion de la situacion en
que nos encontramos, generalmente en modo Alta/Modificacion apareceran todos
habilitados y en el resto de casos permaneceran deshabilitados, a excepcion del boton de
consultas.

La operativa de dichos botones es dar de Alta, Modificar, Consultar y Eliminar registros
de la tabla de Contactos, asociandolos al almacén activo. Presionando cada uno de estos
botones se abrira la tabla de Contactos en el modo que haya sido elegido.

#ID_ALMACENES
$Almacenes
K Almacenes;Rejilla Contactos



Cuando se Inserta, Modifica o Elimina un registro en la tabla de contactos,
automaticamente el cambio es visible en la rejilla.

Utilizacidén bésica



“DETALLE Y PLANTILLAS

En esta pantalla podemos crear plantillas para asignar los codigos de los articulos
automaticamente dependiendo de su talla y/o su color (por supuesto han de tratarse de
articulos que posean tallas y/o colores) Para cada plantilla, podemos definir una serie de
valores para los digitos correspondientes a tallas y/o colores dentro del codigo de los
articulos, pudiendo asignar un codigo diferente para cada una de las tallas/colores que
puedan existir. Dichos digitos, seran afiadidos automaticamente al cddigo del articulo
con soélo indicar su talla y/o color.

La rejilla inferior es la que nos permite afiadir, modificar o eliminar los diferentes
valores para cada plantilla. El funcionamiento de dicha rejilla es similar a la rejilla que

aparece en la pantalla de Almacenes

Utilizacién béasica

#ID_PLANTILLAS
$Plantillas Tallas y Colores
KPlantillas Tallas y Colores



«CODIGOS EAN PARA CAJAS

Esta pantalla sirve para asignar codigos de barras a las cajas de articulos. Si se trata de
un codigo en formato EAN13 se puede generar automaticamente el digito de control a

partir de los 12 digitos anteriores, pulsando el boton "”I, o pulsando F3.

Utilizacién béasica

#ID_EAN
$Codigos EAN para Cajas
KCodigos EAN para Cajas



*GENERAR CODIGOS EAN

Esta pantalla sirve para generar o eliminar Codigos EAN en un rango determinado de
Articulos.

Z_ Generar / Eliminar Cddigos EAN 13

Raiz Cédigo EAN-13 |

Desde Articulo |INICIO yol
Hasta Articulo IFIN Ij |
b" Generar codigos ej} Eliminar codigos | @ Salir

Utilizacidén bésica

#ID_GEN_EAN
$Generar codigos EAN
KEliminar codigos EAN



=« IMPRESION ETIQUETAS ARTiICULOS

Esta pantalla sirve para imprimir las etiquetas de los articulos con su correspondiente
cédigo de barras, pudiendo configurar segin las opciones de: Tipo de etiqueta, Modelo
de etiqueta (tamafio) o Etiquetas por (Articulos, Pedidos, Facturas,....).

También podemos elegir la tarifa con la cual queremos imprimir las etiquetas, asi como
elegir que vamos a imprimir en barras y el nimero de etiquetas.

En la pestaiia Filtros Articulos podemos imprimirlos segin las agrupaciones que le
indiquemos y por el estado del articulo (Alta/Baja).

Utilizacién béasica

#ID_ETIQUETAS ARTICULOS
$Imprimir etiquetas de articulos
KEtiquetas de articulos



+«DESCRIPCIONES EN OTROS IDIOMAS

Esta pantalla sirve para asignar descripciones adicionales a los articulos en distintos
idiomas.

Utilizacién basica

$Descripciones en otros idiomas
KDescripciones en otros idiomas; Espafiol; Inglés; Francés; Aleman; Italiano; Portugués; Ruso; Griego



~«TARIFAS ARTICULOS

En esta pantalla podemos definir una serie de tarifas por articulo, que posteriormente
seran aplicadas dependiendo del cliente. Por cada tarifa que asignemos a un articulo
podemos definir un porcentaje de margen y un precio, asi como tres descuentos
aplicables en tanto por cien.

Utilizacidén bésica

#ID_TARIFAS ARTICULOS
$Tarifas Articulos
K Tarifas Articulos



*QFERTAS

En esta opcion tendremos una relacion de todas las ofertas que puede aplicar la empresa
sobre determinados productos.

De entre los campos destaca la funcionalidad de:
Fecha Inicio-Fecha Fina: Sirve para indicar la duracion en dias de la oferta descrita.

Linas Oferta: Cuyo funcionamiento es similar al de la rejilla de Contactos , en dicha
rejialla tenemos:

Orden: Aparece automaticamente, es ¢l nimero de linea.

Articulo: Indicamos la referencia del primer articulo que se ve afectado por esa oferta
O bien Familia: Indicamos la referencia de la familia de Articulos sobre la que
aplicaremos la oferta.

Precio Venta, % Descuento: Podemos aplicar la oferta introduciendo un precio fijo de
venta ya reducido, un % de descuento sobre el precio no rebajado, o aplicar ambas
cosas, un nuevo precio de venta mas un % de descuento sobre este nuevo precio.

Repetiremos el proceso con todos los productos que estan dentro de la oferta.

Utilizacidén bésica

#ID OFERTAS
$Ofertas
K Ofertas;Lineas Oferta;



*TIPOS DE OFERTAS

En esta opcion podremos Crear, Modificar o Eliminar los tipos de Oferta con su cédigo
correspondiente.

8 Tipos de Oferta

Cddiga IEIF.‘I Ij %l #
Descrpcicn IDFEHT.-‘l'-. REGALO ARTICULO Ij %l

‘ Huevo j;Jl Eliminar @ Modificar * Refrescar Deshacer @ Informe @ Salir

|Estadu: CONSULTAR

Utilizacidén béasica

#ID TIPOS OFERTAS
$Tipos de ofertas
K Tipos de ofertas;



*DIRECCIONES DE ENVIO

Este menu nos va a permitir mantener las direcciones, tanto de los clientes como de los
proveedores. La razon principal es por si la direccion de envio de la mercancia es
distinta a la de la raz6n social, o por si un cliente tiene varios almacenes donde enviar la
mercancia. Esta direccion aparecera en el albaran que acompafia a la mercancia en el
envio.

Utilizacién basica

#ID_DIR_ENVIOS
$Direcciones de envio
K Direcciones de envio



“ACTUALIZAR PRECIOS PARTICULARES

Esta opcién nos permite actualizar los precios particulares que se le aplican a los
articulos de los clientes o de los proveedores. Se puede actualizar sumando o restando
un importe fijo o un tanto por cien. También, desde aqui, se pueden eliminar estos
precios particulares.

Puedes utilizar los filtros y los intervalos para una actualizacién mas precisa.

#ID_ACT_PRECIOS

$Actualizar Precios Particulares

K Actualizar Precios Particulares;Actualizacion automatica de Precios; Introduccion Rapida de
precios.



~«TRASPASAR ENTRE GESTIONES

Esta pantalla sirve para Traspasar datos desde una gestion y un ejercicio, a otra con el
mismo o diferente ejercicio.
Puedes utilizar los filtros para un traspaso mas preciso.

#ID TRASPASAR

$Traspasar entre gestiones

K Traspasar articulos entre gestiones; Traspasar clientes entre gestiones; Traspasar proveedores entre
gestiones



“ELIMINACION DE ARTICULOS

Esta pantalla permite la eliminacion de articulos, marcando aquellos que queremos
borrar. Podemos elegir un intervalo y un filtrado para mayor precision.

#ID_ELIM_ARTICULOS
$Eliminacién de articulos
K Eliminacion de articulos;Eliminar articulos



“PRECIOS PARTICULARES DE CLIENTES

Esta pantalla sirve para aplicar a un cliente un precio particular para un articulo
determinado (que no sea el precio normal que tiene dicho articulo para el resto de
clientes). Con esto, cuando vendamos a este cliente el articulo indicado, aparecera por
defecto el precio especial que le hayamos asignado aqui.

Ejemplo:

Supongamos que al cliente METALIC, S.A. le vendemos los tornillos a 0,50 €.
Entraremos en este menu de MANTENIMIENTO DE PRECIOS PARTICULARES.
CLIENTES e introduciremos y contestaremos los campos tal como sigue:

Cliente: 43000001

Seccion: 0 ( podemos seleccionar una de las secciones a las que|

ertenece el cliente).

Articulo: 01 (Introduciremos el coédigo del articulo al que
deseamos cambiarle el precio).

Ambito: Solo precio especial (Dependiendo de lo que elijamos
aqui, las particularidades se aplicaran de una manera |
otra)

[Descripcion: Se aplicard unicamente cuando seleccionemos|
“Descripcion Articulo Especial” en el ambito.

[Precio Venta: 0,50 (Solo se aplicara si estd seleccionada la opcion

“Solo Precio Especial” 6 “Precio Especial yj
Descuentos” en el &mbito)
[Descuentos en linea: Aqui indicaremos los descuentos que se aplicaran. En el
Formato elegimos si las cantidades indicada en los|
descuentos son porcentajes o unidades. Solo
aplicaremos los descuentos si se ha seleccionado en el
Ambito la opcion “Solo Descuentos” 6 “Precio Especial
Descuentos”
Tarifa Venta: Si esta seleccionada la opcién “Solo Numero Tarifa)
Especial” 6 “Numero Tarifa y Descuento Especial” se
aplicard la tarifa indicada en éste campo.
[Descuento en Linea 1y 2: Aqui podemos indicar las tarifas de descuento que
aplicaremos si estd seleccionada la opcion “Solg
Numero Descuento Especial” ¢ “Numero Tarifa Yy
Descuento Especial”

Utilizacidén bésica

#ID PRECIOS CLI
$Precios Especiales de Clientes
K Precios Especiales de Clientes



*RAPPELS CLIENTES

Esta pantalla te permite introducir los Rappels a los clientes por articulo, con su
correspondiente tanto por cien (%).

B Rappels Clientes

Cliete 43000001 ,) JULIO BEMITO ALYENTOSA

Aplicara | Articulos || 10000001 | MEMORIA RidM 512MB DDR2 533

7] General 1 Observaciones |
Tipo R appel IXH appel j
Rappel | 2.00

‘ Huevo :I}J' Eliminar @ Modificar # Refrescar Deshacer @ Informe E Salir

|Estadu: CONSULTAR

Utilizacidn bésica

#ID RAPPELS
$Rappels clientes
K Rappels clientes



“PRECIOS PARTICULARES DE PROVEEDORES

Esta pantalla sirve para el caso en que un proveedor nos aplique un precio particular
para un articulo (que no sea el precio normal que tiene dicho articulo). Con esto, cuando
le compremos a este proveedor el articulo indicado, aparecerd por defecto el precio
especial indicado aqui.

Ejemplo:

Supongamos que al proveedor FERNANDO BALLESTER le compramos los tornillos
a0’25¢€.

Entraremos en este menu de MANTENIMIENTO DE PRECIOS PARTICULARES.
PROVEEDORES e introduciremos y contestaremos los campos tal como sigue:

IProveedor: 40000001

Seccién: 0 ( podemos seleccionar una de las secciones a las que|
ertenece el proveedor).

Articulo: 01001

Ambito: Precio Especial (Dependiendo de lo que elijamos aqui,

las particularidades se aplicaran de una manera u otra)

[Referencia del Proveedor

IPrecio Tarifa: 0°25
% Descuentos: 15,25,0

recio Coste neto: Se asignard automaticamente a partir del Precio Tarifa i
F de los descuentos

Utilizacidén bésica

#ID_PRECIOS PRO
$Precios Especiales de Proveedores
K Precios Especiales de Proveedores



< IMPRESION DE DOCUMENTOS

Esta pantalla nos permite imprimir los documentos (almacen, ventas o compras) en unos
determinados rangos (serie, nimero, fecha, cliente,...). También podemos indicarle el
nimero de copias que necesitamos y también introducir una marca de agua (por ejemplo
para indicar que se trata de duplicados).

Utilizacién basica

#ID_IMP_DOCS
$Impresion Documentos
K Impresion Documentos



**ARTICULOS

Este fichero se compone de una serie de registros que contienen toda la informacion
relacionada con los articulos con los cuales trabajamos.

La ventana cuenta con varias pestafias para organizar la informacion, que iremos
desgranando una a una. En relacion al resto de tablas, la diferencia seria que ademas de

poder buscar #” y ordenar 24 los registros por Codigo y Descripcion, aqui tenemos la
posibilidad de ordenar/buscar por Codigo de Barras, Proveedor y Referencia de
Proveedor.

Tenemos la pestafia General para almacenar los datos de caracter general y contable del
Articulo, como son: Nombre, Cédigo EAN, Familia Contable (obligatorio), Cédigo IVA
(obligatorio), Agrupaciones de Articulos, con una opcidn para incluir una Imagen;

La pestafia Precios Compra para guardar la informacion relativa al Proveedor del
producto y diferentes precios de compra del Articulo (el funcionamiento de esta y del
resto de las rejillas que aparecen en este mantenimiento es similar al de la rejilla de
Contactos de la tabla de Almacenes);

La pestaiia Precios Venta en la que guardaremos informacion sobre el célculo de PVP,
asi como diferentes tarifas de venta aplicables al articulo y precios especiales a
determinados clientes;

La pestafia de Formato/Medidas en la que almacenaremos informacion relativa a las
medidas y formato de almacenamiento del Articulo;

La pestafia Stock en al que guardamos la informacion sobre el stock y sobre las
unidades pedido minimo y méaximo;

$Articulos
KArticulos;Stock;Stock Minimo;Codigo Barras;Calculo Precios;Tipos Documento;



o REE

Cédigo 30300100 P8l e
Descripcicn |INTEL CORE 2 DUD 6E00 J.J %
j General | ‘:} Precioz Compra | j Precios Wenta | 4g¢ Formato & Medidas |
| i@ Stock & Kits % Estadisticas | aﬁ) Histdricos & Conzultas | 2 Mas Infarmacisn |
Excluir del Irventario H Contral por Mumeros de Serie -] Caontral por Lotes |
Actualizar dlmacen por Escandallo I H
Stock ] Stock Minimo | Envases & Kits | Otros Codiaos EAN |
Almacén |T_Entradas |T_5alidas |5lnck Aclual| Pte_Recibir |Ple.5&wir |5tnck Min._|Faltas - W
L 1 ALMACEM =TIV, 34.00 .00 28,00 0,00 0,00 2,00
Bk 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ]
ME 0.0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 t‘p}
L 0,00 0,00 0.an 0.an 0.an 0.ao0 -
p Ik
T/ MACEMES T.Entradas T Salidaz Stock Aot Fte. R ecibir Fle. 5 ervir Stock Min. Faltas
UMIDADES | 34.00] B.00] 26.00] 0,00 0.00] 40.00] 0,00
fz}l Huevo j,nl Eliminar [ﬁ Modificar @ Refrescar ‘ . Docs (0] ‘ iz |nforme @ S alir

Estada: COMSULTAR

En cuanto a la rejilla Stock, decir que su funcionamiento es distinto al del resto de
rejillas, en este caso no es posible dar de alta registros, son datos de consulta.
Representa extractos estadisticos agrupando los movimientos de los Articulos por cada
almacén (Pudiendo expresarlos en Unidades, Cajas, Palets y Piezas).

Las columnas de la rejilla son:

Entradas: Son los movimientos referentes a los documentos de Compra.
Salidas: Son los movimientos referentes a los Documentos de Venta.

Stock Actual: Diferencia entre Entradas y Salidas.

Pendiente Recibir: Pedidos Compra.

Pendiente Servir: Pedidos Venta.

Stock Minimo: Cantidad de unidades minima que deben existir siempre en stock.
Faltas= Stock Minimo — (Stock Actual + Pendiente Recibir — Pendiente Servir)

La pestana de Estadisticas, para obtener datos estadisticos tanto anuales como
comparativos con otros ejercicios;

Las Clasificaciones que se realizan para calcular las Estadisticas son:
Entradas:  Existencia Inicial +
Entrada Almacén +
Traspaso Almacén (Entradas)+
Regularizacion Almacén +
Albaran Compra +
Factura Compra Directa

Salidas: Albaran Venta +
Factura Venta Directa+
Salida Almacén +
Traspaso Almacén (Salidas)



Stock: Total Entradas — Total Salidas

Total Compras: Entradas Almacén + Albaran Compra + Factura Compra
Directa
Total Ventas: Salidas Almacén + Albaran Venta + Factura Venta Directa

El resto de Tipos son resiumenes por tipo de Documento.

En la pestafia de Historicos tenemos un enlace a otra ventana, en la que podremos
aplicar una serie de filtros a fin de poder consultar todos los documentos tanto de
compra como de venta, en los cuales aparece un articulo.

Utilizacién basica



**SECCIONES

Esta utilidad es para el caso en que tengamos agrupados a nuestros Cliente/Proveedores
por secciones o departamentos. Como pueden ser la seccion hosteleria, seccion
restauracion,... Esto podria ser interesante para grandes empresas de distribucion.

Las ventanas de Cliente y Proveedor no son exactamente iguales, pero su
funcionamiento es el mismo. Se debe introducir en ambas una Direccion de Envio
personalizada para cada seccion, asi como una Forma de Pago y la domiciliacion y
Agencia de Transportes con las que comunmente trabaja cada seccion. También se
pueden personalizar los Descuentos a pie de Factura y los Varios.

Ademas la ventana de Secciones Clientes contiene informacion relativa al Agente
Comercial y las Tarifas de Venta.

NOTA: La utilizacion de secciones de clientes es independiente de la utilizacion de
secciones en Contabilidad.

Utilizacidén bésica

#ID_SECCIONES
$Secciones Clientes/Proveedores
K Secciones de Clientes; Secciones de Proveedores;Seccion



“AGENTES COMERCIALES

En esta pantalla se van a introducir la relacion de Agentes Comerciales con los que
opera la empresa. La principal finalidad es tener un control de quien a vendido que a
cada Cliente.

Este fichero cuenta con varias pestafias para organizar la informacion referente al
Agente. Tenemos una primera pestaria para almacenar los datos personales: Nombre,
Direccidn, Teléfono, con una opcidn para incluir una Imagendel agente, y otras para
guardar los datos referentes a las Comisiones; y una segunda pestaiia para sacar
Estadisticas, tanto anuales como comparativas con otros ejercicios.

En el apartado de Comisiones definiremos el Tipo (lo elegiremos de lista que aparece),
el Porcentaje de comision, asi como la Retencion que le corresponde y la Cuenta en la
contabilizaremos los importes.

La pestaria de Estadisticas contiene informacion relativa a la progresion anual de cada
uno de los Agentes:

il

s gl

Marnbre |ﬂGENTE COMERCIAL =ATIVA ') %l
|j General | ﬂ Comiziones || E’) Estadisticas 1;) Histdricos | € Observaciones |

EJERCICIO: 2007 Baze Comizidn |mporte Comizsidn Fetenciones Beneficios Ultima Yenta

Enero 15/03/2007

Febrero
b arza 840,40 54.04 B9.37 152,98 |lvier Estadistica
&bl
bd apo
Iunio
Julio
gozta

Septiembre @
Octubre
Moviembre
Diciembre

aEE|

Cadign AGOD2

2007 =

TOTALES | 840.40)| 84.04]| 65,37 | 16258

| _:.;fDocs (0] ‘ Q Informe @galir |

.% Muevo | .2 Eliminar @ Modificar @ Refrescar

Estado: CONSULTAR

En ella podemos observar la fecha en la que el cliente ha realizado la Ultima Venta y
los valores anules de: Importe, Retencion, Bases de Comision y Beneficios.

El aplicativo nos permitird ademas, ver estos mismos valores para el ejercicio anterior

asi como ver en pantalla una comparativa de cada una de las columnas con los mismos
valores del afio anterior.

Por tltimo podremos mostrar los datos en un Gréfico .

#ID_ AGENTES
$Agentes Comerciales
K Agentes Comerciales;Estadisticas;Comisiones;Compartiva



El Gréfico mostrard todas las columnas que aparecen en pantalla; en caso de elegir
cualquier otra opcion, se mostrara una comparativa de la columna elegida con valores
(si los hay) del ejercicio anterior.

Utilizacién béasica



s«COMISION DE AGENTES POR ARTICULO

Desde la correspondiente rejilla en Agentes, accedemos a esta pantalla, desde la que
podemos insertar, modificar y/o eliminar comisiones a los distintos agentes para cada
articulo. Podemos asignar comisiones para cada articulo en concreto o para una familia
entera de articulos, eligiendo la opcion en la lista desplegable “Aplicar a”. En el campo
“% Comision” introducimos el porcentaje correspondiente al Agente para dicho Articulo
o Familia de Articulos.

Utilizacidén bésica

#ID_ART COMISIONES
$Comision de Agentes por Articulo
K Comision de Agentes



«COMISIONES POR LINEAS SEGUN
DESCUENTOS

Desde la correspondiente rejilla en Agentes, accedemos a esta pantalla, desde la que
podemos insertar, modificar y/o eliminar comisiones a los distintos agentes para cada
articulo. Podemos asignar comisiones para cada articulo en concreto o para una familia
entera de articulos, eligiendo la opcidn en la lista desplegable “Aplicar a”. En el campo
“% Comision” introducimos el porcentaje correspondiente al Agente para dicho Articulo
o Familia de Articulos. En los campos “Desde” y “Hasta” indicamos el rango de
descuento en el Articulo para el que se asignara dicho porcentaje de comision.

Utilizacién béasica

#ID_DTO_COMISIONES
$Comisiones por Lineas segin Descuentos
K Comision de Agentes segun Descuentos



<CLIENTES

En esta opcion vamos a introducir y gestionar la informacion relativa a los clientes de
nuestra empresa.

La ventana cuenta con varias pestafias para organizar la informacién. Tenemos la
pestania General para almacenar los datos personales del Cliente, como son: Nombre,
Direccién, Teléfono, con una opcion para incluir una Imagen; la pestaria Forma de
Pago para guardar las condiciones de pago acordadas con el Cliente y las tarifas de
venta; la pestaria Otros en la que guardaremos informacion de caracter general; la
pestana de Envios/Mailing en la que almacenaremos informacion relativa a los grupos
clasificados para envios masivos de correspondencia, asi como una rejilla (que funciona
igual que la rejilla de contactos de la tabla de Almacenes) para guardar las diferentes
direcciones de envio de que dispone el Cliente; una pestaria para almacenar la lista de
Contactos que tenemos en cada Cliente; la pestana de Estadisticas, para obtener datos
estadisticos tanto anuales como comparativas con otros ejercicios; y la pestaiia de
Historicos para consultar los movimientos realizados por el Cliente ( Pedidos,
Albaranes, Facturas, etc.)

En la pestafia Forma de Pago encontramos los siguientes campos, la mayoria de ellos
son de obligatoria insercion. (En los campos obligatorios(*), el sistema ofrece el primer
valor encontrado en la tabla asociada)

* clents _[o[x]
Cédigo 43000003 M8l k)
RazénSocial  |HIERROS GOMEZ 5L Dl
[ General || '-':l:,l,, Forma Pago l'a Otrog | ) Enwios, Precios, ... |
'ﬁ Grupos & Contactos | % Estadisticas | L Histéricos & Consultas | ) Observaciones |
Forma de Pago i} TRAMNSFEREMCIA Cuenta Bloqueada |~ Publicar'#ebl
Diaz de Pago ’_UI_D I_EI I_U &z zin Girog | ﬂ Facturacidn |,.-_\ valuntad ﬂ
Entidad Cobra 000 Cale,

Datos Domiciliacion

Taifa a Aplicar 0o CLIENTES GENERAL T
% Dta Linea 1 Dtg 2 0.00
% Dta Linea 2 Dto 3 n.ao
% Aurnento Precio 0.00 Imnprimir Precios Metos % Aumentos oo

Warios 1 5

% Dta. Fijo Linea 0.00 Warios 2 0.00
Riesgo Concedido 0,00 % Incremento del Riesgo 000 | warios 3 Q.00
\% Huevo j)l Eliminar fl_.é? Modificar @ Refrescar ‘ _,.g‘ Docs (0] ‘ g Informe ‘ | @ Salir

Estado: CONSULTAR

Forma de Pago (*): usual del cliente, se puede cambiar posteriormente en cada
documento de venta; los datos se extraen de la tabla Formas de Pago

#ID_CLIENTES

$Clientes

K Clientes;Riesgo Concedido;Direccion Envio Correspondencia;Rejilla Direcciones
Envio;Descuentos en Linea;



Entidad de Cobro(*): se asigna el codigo de Entidad Bancaria creado previamente, para
que se contabilicen los cobros de este cliente directamente en la cuenta contable
asignada en el fichero adjunto.

Domiciliaciones Bancarias(*): indicamos la mas usual que utiliza el cliente, los datos se
extraen de la tabla Domiciliaciones Bancarias

Tarifa(*): que le aplicaremos al cliente, los datos se extraen del mantenimiento de
Tarifas

Descuentos en Linea 1,2,3 que le aplicaremos al cliente, los datos se extraen del
mantenimiento de Tarifas

Riesgo Concedido: Este dato toma por defecto el valor que se introduce en los
Parametros de Riesgos y se utiliza para el control de Ventas a clientes que tienen
activado esta alerta. El % Aumento de Riesgo: es el margen autorizado a exceder sobre
el primer valor.

Dias de pago: Si se pacta un dia fijo de cobro lo pondremos aqui, podemos introducir
hasta cuatro dias distinto

Mes sin giro: Si el Cliente tiene algin mes libre de pagos se introduce el mes

correspondiente, para que la aplicacion no emita giro durante ese mes

La pestafia de Otros contiene informacion general del Cliente, la mayoria de los cuales
son de obligatoria insercion.

itig SEE
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Estado: COMSULTAR

La Zona Contable



La Agencia de Transportes y el tipo de portes.

El Agente Comercial y su comision.

El tipo de IVA Especial Asociado ,solo se indicara aqui en el caso de que el cliente
tenga un iva distinto al que tenemos aplicado en nuestros articulos.

Los datos Contables del Cliente.

N? Poliza Seguro (Si el cliente estuviese asegurado en Crédito y Caucion, pondriamos
en este apartado su numero de expediente. Si rellenamos este campo el Cliente nos
aparecera en el listado RELACION VENTAS CREDITO Y CAUCION de la opcidn
FACTURACION)

En la pestafia de Grupos/Contactos destacan los campos para hacer Agrupaciones de
clientes para los Mailing’s, estos tipos se definen en la tabla de Agrupaciones

Cédigo 43000003 Jo iyl ‘

Razon Social  [HIERROS GOMEZ 5L Jair il
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Contactos: 0 | Estado: CONSULTAR

E Huevo j) Eliminar @ Modificar @ Refrescar i@ ‘ @ Salir |

En la pestafia de Envios, Precios... tenemos entre otros el campo Direccion de Envio
Correspondencia contiene la direccion para el envio de Correspondencia, informacién
que se almacena en la tabla Direcciones de Envio. También tenemos Precios particulares
de clientes, Secciones, Numeros de Serie y Rappels.

En la Rejilla Otras Direcciones de Envio, almacenaremos todas aquellas direcciones a
las que pueden ser enviadas las mercancias de nuestro Cliente, informacion que también

serd almacenada en la tabla Direcciones de Envio

Utilizacidén bésica



**“PROVEEDORES

En esta opcion vamos a introducir y gestionar la informacion relativa a los Proveedores
con los que trabajamos.

La ventana cuenta con varias pestafias para organizar la informacién. Tenemos la
pestaiia General para almacenar los datos personales del Proveedor, como son:
Nombre, Direccion, Teléfono, con una opcidon para incluir una Imagen; la pestaria
Forma de Pago para guardar las condiciones de pago acordadas con el Proveedor y las
tarifas de venta; la pestaria Otros en la que guardaremos informacion de caracter
general; la pestaria de Envios/Mailing en la que almacenaremos informacion relativa a
los grupos clasificados para envios masivos de correspondencia, asi como una rejilla
(que funciona igual que la rejilla de contactos de la tabla de Almacenes) para guardar las
diferentes direcciones de envio de que dispone el cliente; Una pestaria para almacenar la
lista de Contactos que tenemos en cada Proveedor; la pestana de Estadisticas, para
obtener datos estadisticos tanto anuales como comparativas con otros ejercicios; y la
pestaiia de Historicos para consultar los movimientos realizados por el Proveedor
(Pedidos, Albaranes, Facturas,...)

En la pestafia Forma de Pago encontramos los siguientes campos, la mayoria de ellos
son de obligatoria insercion. (En los campos obligatorios(*), el sistema ofrece el primer
valor encontrado en la tabla asociada)
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Estado: COMSULTAR

Forma de Pago (*): usual del Proveedor, se puede cambiar posteriormente en cada
documento de venta; los datos se extraen de la tabla Formas de Pago

#ID PROVEEDORES
$Proveedores
K Proveedores



Entidad de Pago(*): se asigna el codigo de Entidad Bancaria creado previamente, para
que se contabilicen los pagos de este proveedor directamente en la cuenta contable
asignada en el fichero adjunto.

Domiciliaciones Bancarias(*): indicamos la mas usual que utiliza el Proveedor, los

datos se extraen de la tabla Domiciliaciones Bancarias

La pestana de Otros contiene informacioén general del Proveedor, la mayoria de los
cuales son de obligatoria insercion.
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Estado: CONSULTAR

La Zona Contable

La Agencia de Transportes y el tipo de portes.
La_Contrapartida asociada al Proveedor.

La Cuenta de Retencion y el % de Retencion asociado a esta.

El tipo de IVA Especial ,solo se indicara aqui en el caso de que el Proveedor tenga un
IVA distinto al que tenemos aplicado en nuestros articulos.

Los datos Contables del Proveedor:

Documento a Generar al Servir: Esta opcion se utiliza para elegir el tipo de documento
que queremos generar al Servir (Albaran, Factura 6 Entrada de Almacén).

En la pestaiia de Gupos/Contactos destacan los campos para hacer Agrupaciones de
Proveedores para los Mailing'’s, estos tipos se definen en la tabla de Agrupaciones
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Contactos: 0 |Eslado: CONMSULTAR A

En la pestaiia de Envios/Precios Particulares tenemos entre otros el campo Direccion
de Envio Correspondencia contiene la direccion para el envio de Correspondencia,
informacion que se almacena en la tabla Direcciones de Envio

En la Rejilla Otras Direcciones de Envio, almacenaremos todas aquellas direcciones a
las que pueden ser enviadas las mercancias de nuestro Proveedor, informacion que

también serd almacenada en la tabla Direcciones de Envio

Utilizacidén bésica



**IVA SOPORTADO

Esta opcion nos permite realizar operaciones de introduccion/modificacion de facturas
de compra , siempre y cuando estas facturas no puedan pasar por el proceso normal de
gestion comercial.

Pasamos a describir el modo de operacion basico en DOS SUPUESTOS:

A) Si queremos ANADIR informacion al fichero de FACTURAS DE IVA.
SOPORTADO, seleccionaremos la operacion de ALTAS, en la que detallaremos
cantidades, precios, descuentos, etc. relativos a los distintos articulos que van a pasar a
engrosar dicha factura.

CABECERA DE DATOS:

Serie: Insertaremos en este campo un nimero perteneciente al fichero de Series de
Numeracion de Compras/Entradas, de manera manual, o mediante la tecla de seleccion
F2. También podremos dar de alta o consultar del fichero correspondiente con F4 o F5
respectivamente.

N°® registro IVA: Aqui especificaremos el nimero de documento actual, bien
introduciendo de manera manual el nimero posterior a los ya introducidos en el archivo
de inventario inicial, o bien aceptando con <Intro> para que el programa inserte
automaticamente el niumero correspondiente en orden secuencial posterior al ultimo
introducido.

Fecha entrada: Sirve para registrar la operaciéon en curso, podremos introducir una
manualmente si no es la actual, o aceptar la del dia de la operacion con <Intro>.
Proveedor: Especificaremos en este campo la identificacion del proveedor de la
operacion que estamos registrando. para ello podemos introducir el cdédigo de manera
manual, o bien mediante F2 seleccionarlo de la pantalla adjunta. También podremos dar
de alta o consultar el fichero correspondiente con F4 o F5 respectivamente. Una vez
identificado el proveedor, nos situara en pantalla automaticamente una serie de valores
como son Titular, Coédigo Contable y Titulo.

N° factura proveedor, Fecha factura proveedor: Datos referentes a la factura externa
que se esta registrando.

INFORMACION REFERENTE A CADA UNA DE LAS BASES DE [VA A DETALLAR:
Tipo de IVA: Codigo del .V.A. a aplicar.

Base Imponible: Cantidad representativa del importe correspondiente al total bruto de
la factura registrada .

% IVA.: Numero expresado en tanto por ciento, que representa el porcentaje de IVA. a
aplicar a la base imponible.

Importe IVA: Resultado de multiplicar la base imponible por % de IVA..

Paralelamente a la introduccion de todos estos valores van variando una serie de valores
correspondientes al TOTAL DE LA FACTURA (suma de la base imponible mas el
importe del IVA), se van totalizando la base imponible y los importes de IVA.
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Repetiremos operacion tantas veces como bases de IVA existan en la factura a registrar.

A continuacioén introduciremos la informacion pertinente a la llamada 74BLA DE
CONTRAPARTIDAS, que contendra informacion detallada de aquellas partes de la base
imponible que tienen como contrapartida una serie de cuentas del PLAN GENERAL
CONTABLE que podemos ir seleccionando mediante F2, dar de alta con F4 o consultar
con FS5.

B) Si queremos MODIFICAR el fichero de FACTURAS DE L.V.A. SOPORTADO,
seleccionaremos la operacion de MODIFICACIONES. En este momento deberemos
proceder a detallar la clave de acceso a la informacidon a modificar, esta clave puede ser
una de las dos siguientes: (SERIE + N° REGISTRO IVA), (FECHA ENTRADA) o
(PROVEEDOR).

Podremos acceder a la modificacion por separado las FORMAS DE PAGO a través de
la pestana de Cartera o bien cambiarla las lineas de las TABLA DE
CONTRAPARTIDAS en la pestana de Contrapartidas. Ambas tiene el mismo
funcionamiento que la rejilla de Contactos de la tabla de Almacenes,

NOTA: la ventana no nos permitira abandonar el modo ALTAS/MODIFICACIONES
hasta que la suma de importes de las contrapartidas no coincida con la base imponible
de la factura.



VA REPERCUTIDO

El funcionamiento de esta opcidn es idéntico al del [IVA Soportado,
En este caso introduciremos las facturas de compra en vez de las de venta, asi como
datos de clientes y no de proveedores.

La principal diferencia es que en el apartado de la CABECERA DE DATOS desaparecen
las opciones: N° factura proveedor, Fecha factura proveedor, y en el apartado de
INFORMACION REFERENTE A CADA UNA DE LAS BASES DE IVA A DETALLAR
de introducir la Cuenta de Retencion y el % Retencion.
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~«RENUMERAR IVA SOPORTADO

Aqui podremos crear un orden ficticio de las entradas de IVA soportado, ordenado por
fecha de entrada, que después podremos listar marcando en Informe de Registro de IVA
la opcion “Ordenar por Numeracion Auxiliar”.
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*MODELQO 347

Desde aqui podremos generar el archivo (soporte magnético) para el modelo 347 del
IVA. El modelo 347 se conoce como DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
CON TERCERAS PERSONAS. Es una declaracion de las operaciones realizadas con
terceras personas, tanto clientes como proveedores, con las que hayamos superado a lo
largo del afio la cifra de 3005,06€, y no supone un desembolso de cantidad alguna.

Beclaracianiinual |S|:u|:u:urte Magnético - Modelo347 ﬂ Importe b inimo | 3.005.06
Tipo de Declaracian | J Orden Informe | J
Yentaz Compras l
E|Ss |NIF | Titular |Imporite | C/Postal| Poblacién ”
| 4 ) 1984597285 |AGUSTIM BELDA PRATS 3.455,88 4600 WALEMCIA
|| o AD2089193 | ADIMPO 5.4, 1427043 02007 ALBACETE
|| o A08513368 | EPSOM IBERICA, 5.4 450055 03290 CERDAMYOLA DEL WALLES
|| " AZBETI040 DIODE ESPAMNAS.A E3.173.01 28034 MADRID
|| o ABOBTETE4 MEMORY SET 4.085,26 AS7 ZARAGOZA
| | .’ AT8974573 | WERLEASE 5.A. 430518 28001  MADRID
| | o A82018474 | TELEFOMICA ESPAMA 5.4, 478412 28001  MADRID "
£ >
Ventas | 158.048.20 e 28 Compras| 9858043 Ne | 7 |TOTAL| 20662663 M| 35
Fi.;;hgn_-.|E:'xMndelnS#?'xS#?_EDEl?.tHl Earta| ﬂ =
D" Fenerar ;; | rprirnir w Exportar _d Imprirnir Cartas L Doesz (0] @ Salir

Declaracién Anual: Aqui debe estar puesta la opcion de <Soporte Magnético —
Modelo347>, porque asi nos mostrard todas las operaciones (por cliente o proveedor)
para generar el archivo (Soporte magnético) del Modelo 347. También podemos elegir
otras opciones (Compras, Ventas y Resumen Anual), pero serian meramente
informativas.

Importe Minimo: Aqui seleccionamos el importe minimo por el cual filtraremos las
operaciones (de ventas y compras). Por defecto sera 3.005,06 (que es lo que marca la

Ley).

Tipo de Declaracion y Orden Informe: Aqui no se utilizan estas opciones.

Pestafia Ventas/Compras: Nos muestra las operaciones que van a figurar en el archivo
que se generard para el modelo 347. Aqui podemos ver los datos de cada una de las
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operaciones y nos indicard con una @ i tiene NIF/CIF y si tiene Codigo Postal
(Ambos datos son imprescindibles para poder Presentar cada Cliente/Proveedor) y
aquellos que presenten una bolita de color rojo, no seran procesados. En la columna
<E>, marcaremos X aquellos que queramos Excluir del Modelo 347.

Ventas: Total de Ventas incluida en el Modelo 347 y luego el N° (Numero).
Compras: Total de Compras incluida en el Modelo 347 y luego el N° (Numero).

Total: Importe Total de las suma de las Ventas y las Compras. Y luego el N° (Numero).

Fichero: Aqui estd la ruta donde se creara el archivo del Modelo 347. Puedes
buscar la ruta ... pulsando en

Carta: Aqui podemos elegir el tipo de carta para imprimir, en el caso que queramos

imprimirla. También podemos afiadir plantilla con este boton g .

D" Gererar
: Con este boton generaremos el Modelo 347 para poder, posteriormente

Exportarlo a un archivo (Soporte magnético).

iz [ mprirnir ] )
: Imprime un informe del modelo 347.

[ Exportar . .
: Exportamos el Modelo 347 generado a un archivo (soporte magnético).

_J Imprirnir Cartas .
: Imprime las cartas con el Modelo 347.

L Does [0) . .
: Con esta opcidon podremos adjuntar documentos al Modelo 347.



#SKMANTENIMIENTO DE LA CARTERA

A través de esta opcion del menti podemos cambiar cualquier de los datos que vamos a
detallar a continuacion relacionados con las facturas de venta y compra y con los cobros
y pagos correspondientes.

CABECERA DE DATOS

Naturaleza del Documento: Nos aparecera cualquiera de las siguientes modalidades:
Factura de Venta, Factura de Compra y Prevision de Cartera.

Afio: Nos mostrard el afio en curso.

Serie: Nos mostrard la serie de numeracion del documento que se esta visualizando.
Numero: Nos aparecera el nimero del documento que estamos visualizando.

Orden: N° de orden del recibo

Con la techa F9 Accedemos a consultar los datos de la Factura de IVA asociada.

RESTO DE CAMPOS

Fecha documento: Fecha del documento que estamos visualizando.
Vencimiento: Vencimiento del pago o cobro.
Caédigo gestion: Codigo del cliente o proveedor
Titular: Nombre del cliente o proveedor. Tenemos la posibilidad de renombrarlo para la
Cartera.
Codigo contable: Codigo contable del cliente o proveedor. Por defecto el de éste
Tipo Documento: Tipo de Documento de pago/cobro (Letra, Reposicion, Pagaré, Talon,
Transferencia)
Tipo Cartera: Nos mostrara uno de estos tres valores: Recibos a Cobrar, Letras/Giros,
Pagos.
Situacion: Dependiendo del tipo de cartera elegido mostrara los siguientes valores:
Recibos a Cobrar: Pendiente de cobrar 6 Cobrado
Letras/Giros: En Cartera 6 Negociado
Pagos: Pendiente de pagar 6 Pagado.
Entidad Pago/Cobro: Codigo de la entidad bancaria a través de la cual vamos a pagar
o cobrar.
Importe Nominal: Importe neto de la factura.
Datos remesa: En el caso de cobros mediante letra, aqui se nos mostrara los datos
referentes a la remesa en la que se ha incluido el cobro.

Es Impagado: En caso de que el efecto resulte impagado deberemos poner una S en
este apartado.

Contabilizado: Nos muestra si ha sido ya contabilizado el cobro o pago.

Importe realizado: En el caso de facturas de compra, nos mostrara el importe ya
pagado

Fecha realizado: En el caso de facturas de compra, nos mostrara la fecha del Gltimo
pago.
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Importe descuento: En caso de efectos a cobrar descontados, aparecera aqui el importe
de los gastos de la gestion de descuento de efectos.

Importe gastos: En el caso de efectos a cobrar mediante remesa, nos apareceran aqui
los gastos de la gestion de cobro.

Importe realizado: En el caso de facturas de compra, nos mostrara en este apartado el
importe ya pagado

Test impresion recibo: Nos muestra si ha sido o no impreso el recibo de cobro.

Fecha asiento: En caso de que ya se haya pasado a CONTABILIDAD, nos muestra la
fecha del asiento.

Numero Asiento: En caso del que se haya pasado a CONTABILIDAD, nos muestra el
numero del asiento.

Test listado pendiente cobro: Nos muestra si ha sido incluido en los listados de
pendiente de cobro.



**CONSULTAR CARTERA

Esta opcion sirve para realizar consultas sobre todos los cobros y pagos generados por el
proceso desde el inicio de la gestion. Podemos realizar consultas parciales atendiendo a
las siguientes situaciones:

TODAS LAS SITUACIONES
PENDIENTE DE PAGAR
PENDIENTE DE COBRAR

PAGADO

COBRADO

EN CARTERA

EN REMESA

IMPAGADOS
PAGADO+PENDIENTE
COBRADO+PENDIENTE
PAGADO+COBRADO
PAGADO+COBRADO+PENDIENTE
EN CARTERA+PENDIENTE DE COBRAR
PENDIENTE DE PAGAR Y COBRAR

La consulta se ejecutara al abrir la ventana, mostrando la seleccion por defecto. Cada
vez que cambie algin dato de seleccion, la consulta se refrescard para mostrar el nuevo
rango de informacion en la rejilla inferior. Puede obtener mdas informacion de un
registro de la rejilla haciendo doble-click o Enter sobre él.

v EEE

Tipo Todos w | Situacidn| Todas las Situaciones | Doc. Cobro/Pago |Todos ﬂ
F/¥encimiento F/Pago-Cobro Importe Contabilizado
Dezde [INICIO < || Desde |INICIO < || Desde IMICIO ?: g;:udos aralla ez |a Cashon
Hasta  [FIN < || Hasta  |FIN 2| Hasta N |~ Mo |N|N|3|_|NA ﬂ
Entided |TODOS 2 @A Saldo Contatle
+ Codigo Cliente " Codigo Proveedor ( Cuenta Contable Saldo Contable  Saldo Cartera
Tapos P ,/__J
Ano |5£:l. |N|f|mem |Dlden |Vencimientu Titular Tipo Documento |Tipu |F!Ducumeﬂ
| |2007 19 1/22/08/2007 43000003 - INFORMATICA FERMANDEZ Reposicidn Cobroz | 22/05/2007
| 2007 20 1 21/06/2007 43000003 - INFORMATICA FERMAMNDEZ Pagaré Cobroz  22/06/2007
| |2007 21 1/06/07/2007 43000003 - INFORMATICA FERMAMDES Pagaré Cobroz  08/0E/2007
| 2007 22 1/ 07/06/2007 43000003 - INFORKMATICA FERNANDEZ Reposicidn Cobroz | 07062007 __|
| |=2007 23 1/04/09/2007 43000002 - CLIENTE MOSTRADOR Transferencia Cobroz  04/09/2007
L 2007 24 1/04/09/2007 43000003 - INFORKMATICA FERMNAMNDEZ Transferencia Cobres | 04/03/2007
<] | f
Cobrada 510638 | Cobros Conta. 3891 11 Cobros Mo Conta. 1.215.27 Pdte Cobrar 432959
Remezados 802 86 | Remeszas Conta, 77256 | Remesas Mo Conta, 30,30 En Cartera 0,00
Pagada 8.664.71 | Pagos Conta. BE.576.71 Pagos Ma Conta. 208800 Pde Pagar 472779
Impagados 0,00 | Agrupado B.155 .73 Cancelado 0,00
55 Recibos D PagarasConfimning Recibido/Emitida D “ene de Impagado
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~«EFECTUAR COBROS Y PAGOS

Esta pantalla nos permite generar el proceso de cobro o pago a partir de las facturas de
venta y compra emitidas por otros procesos de la aplicacion. Al abrir la ventana se
mostrardn los recibos de la seleccion por defecto. Cada vez que se cambie algun dato de
seleccion, se refrescara la lista de recibos en la rejilla inferior.

Una vez que hemos obtenido los recibos deseados, el paso siguiente es seleccionar
aquellas facturas que van a pagarse o cobrarse. A continuacion se detallan las opciones
disponibles para operar con los recibos (haciendo clic con el boton derecho sobre la
rejilla podremos ver y ejecutar las distintas funciones):

Para marcar o desmarcar los recibos podemos hacer clic sobre la columna “M”
de la linea correspondiente, o estando en cualquier columna y pulsando la barra
espaciadora.

- - |0 x|
Entidad Cobroz | | |TODAS ,,-J' Ep:eg:cumenlu: LNEE
Titular 43000003 JJ IMFORMATICA FERMAMDEZ SL [Telk. ) [v Reposicion
= = I Pagsré | 7odos -
Ano/Sene Numero - Orden Fecha ¥ilon
[TODOS |TODAS L2 |TODOS  [TODOS || Desde  |INICIO <> Hasta |FIN &5 ||¥ Transferencia
v Confirming | 5in Recibir |+
- = [ Contado
I Marcar Todos | Saldo Cortable Entidad: Saldo Contable Titular: 20331 ¥ Anticipo Facturas
M |Aﬁn |Ser. |N|Z|mem |Dlden |Vencimientn |Titulal |Nnminal |Healizadn |Tiﬂ
_ 2007 9 1/07A08/2007  43000003-IMFORMATICA FERNAMDEZ 51 41.41 41,41 |Tr.
LiZI 2007 24 1/04/08/2007  43000003-INFORMATICA FERNAMDEZ Sl £28.08 E25.08 Tr
2007 an 1/ 28/06/2007  43000003-INFORMATICA FERNAMDEZ Sl 165,65 000 T
| 2007 K]l 1129/06/2007 | 43000003-INFORMATICA FERNAMDEZ 51 445 32 000 T
| 2007 a2 1129/06/2007 | 43000003-INFORMATICA FERNAMDEZ 51 32854 000 T
|| 2007 K] 13072007 43000003-IMFORMATICA FERNAMDEZ Sl 400,32 0,00 Tr &
4 3
Texto Apunte Obzervaciones
Fecha de Cobro | Marcado: 669.49
d =
@P b Efectuar Cobros ;E; Contabilizar E Agrupar 1241172007 - | pendiente: 1.680.80
7 recibos

También podemos utilizar la tecla F2 (o marcar la casilla “Marcar Todos”) para
marcar todos los registros mostrados en la pantalla, y F3 para realizar cobros y pagos
parciales.

#ID EFECTUAR_COBROS PAGOS
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- -] x|

Enided | Cotves [*]TODAS D IQPEE?:C“"‘E"“’: W e
Titular 43000003 J_') IMFORMATICA FERMAMDEZ SL (Telf. | [v Fepozicidn
= - v Pagaré | 7q40 57
Ano/s5erie Numero - Orden Fecha ¥ Talen
TODOS [TODAS 0 |TODOS  |TODOS || Desde |INICIO <> Hasta [FIM <5 ||¥ Transferencia
Iv Confirming | Sin Recibi| *
[ Contado
[~ MWarcar Todos | Salda Contable Entidad: Saldo Contable Titular: 20331 ¥ Anticipo Facturas
Mimero de Recibo Titular Maminal
2007 /000002400001 INFORMATICA FERMAMDEZ 5L - 43000003 E23.08
Importe a realizar 628.08 Importe a descontar 39000 | ¥ Ertrega a Cuenta D- Aceptar
Entidad de Cobra |00 o | i (" Descuento X Cancelar
Datos Domiciliacian |10 o~ | BANCAJA
Generar un nuevo recibo [
Fecha de Cobro | Marcado: 41.41
1271142007 > | pendiente: 2.308.88
7 1eciboz

Pulsando F4 podremos modificar el texto del apunte y las observaciones y la
tecla F6 nos permitira eliminar cualquier recibo (jCuidado!).

Para ampliar la informacién de los recibos podremos hacer doble click, Enter o
F5 sobre ellos. Ademas, con F8 podremos abrir la ficha del Cliente/Proveedor

Una vez marcados los registros correspondientes, pulsaremos el boton “Efectuar
Cobro/Pago” para confirmar. Los recibos serdn cobrados a fecha indicada por el campo
F/COBRO o F/PAGO segun el caso, y q por defecto sera la fecha actual. Dicha fecha
también serd la misma que llevara el asiento contable cuando hagamos el Traspaso a
Contabilidad.

NOTA: Los cobros a realizar mediante letras, no podran generarse a través de este
proceso, sino a través de la opcion PREPARACION DE REMESAS del ment de
CARTERA DE COBROS Y PAGOS.



**"PREVISIONES DE CARTERA

Este proceso permite llevar un control de los cobros y pagos pendientes de realizar de
aquellos gastos e ingresos no relacionados directamente con la gestion comercial de la
empresa, y generar en CONTABILIDAD los asientos correspondientes a los cobros y
pagos realizados a partir de los datos introducidos en esta prevision, pudiendo modificar
los importes satisfechos cuando estos difieran de los previstos.

Para generar este proceso tendremos que rellenar en primer lugar la siguiente pantalla:
CABECERA DE DATOS

Serie: Seleccionaremos la Serie de Numeracion correspondiente a este documento.
Podemos utilizar la tecla de seleccion F2.

Numero: Aqui especificaremos el numero del documento actual, bien introduciendolo
de manera manual, o bien dejandolo en blanco para que el programa inserte
automaticamente el nimero correspondiente en orden secuencial posterior al ultimo
nimero introducido.

Tipo: Elegir el tipo de Tercero: Clientes, Proveedores o Plan Contable.

Cédigo: Codigo del tercero si se trata de Clientes o Proveedores. En Plan Contable no
se puede introducir un valor aqui. Podemos buscar con F2, dar de alta con F4 o
consultar con F5. Si el campo Cuenta estd vacio, se le asignard automaticamente la
cuenta del tercero elegido.

Titular: Por defecto es el titulo del tercero, pero puede ser modificado.
Fecha: Sirve para registrar la operacion en curso, por defecto serd la del sistema.

Cuenta: En este campo introduciremos el nimero de la cuenta contable que recoge el
ingreso o gasto objeto del cobro o pago que vamos a introducir en la prevision. En caso
de que la cuenta no exista podemos darla de alta pulsando la tecla F4, o consultar el
fichero asociado de cuentas contables mediante la tecla F2, como en otras ocasiones.
Una vez introducido el nimero de la cuenta automaticamente nos muestra el titulo de la
misma.

Cartera: En este campo tendremos que seleccionar entre: COBROS, PAGOS vy
LETRAS, segtn sea el caso.

Num Doc. Externo, Fecha Doc. Externo: En caso de que exista un impreso que

documente la operacion que estamos introduciendo, podremos hacer referencia a su
numero y fecha.

INTRODUCCION DE LINEAS

#ID PREV_CARTERA
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En la rejilla inferior es donde se introducirdn los recibos. A la derecha se encuentran
varios botones que nos permiten dar de alta, modificar, eliminar y consultar los recibos,
asi como un boton para deshacer las eliminaciones.



**"AGRUPAR COBROS Y PAGOS

Esta pantalla nos permite agrupar varios recibos pendientes en uno sélo, marcando los
primeros como cobrados/pagados y el nuevo recibo como pendiente, cuyo nominal sera
la suma de las cantidades realizadas en el resto de recibos.

Tendremos que indicar un tercero para obtener la relacion de recibos pendientes. A
continuacion marcaremos los recibos que deseemos agrupar. A continuacion se detallan
las opciones disponibles para operar con los recibos (haciendo click con el boton
derecho sobre la rejilla podremos ver y ejecutar las distintas funciones):

Para marcar o desmarcar los recibos podemos hacer click sobre la columna
“M” de la linea correspondiente, o estando en cualquier columna y pulsando la barra
espaciadora.

También podemos utilizar la tecla F2 (o marcar la casilla “Marcar Todos”) para
marcar todos los registros mostrados en la pantalla, y F3 para realizar cobros y pagos
parciales.

La tecla F6 nos permitira eliminar cualquier recibo (jCuidado!).

Para ampliar la informacion de los recibos podremos hacer doble click, Enter o
F5 sobre ellos. Ademas, con F8 podremos abrir la ficha del Cliente/Proveedor

Una vez marcados los registros correspondientes, pulsaremos el botéon “Continuar...”
(F10) y pasaremos a introducir la siguiente informacion del nuevo recibo: entidad, tipo
documento pago/cobro, fecha del documento (sera la fecha de cobro/pago de los recibos
a agrupar), referencia (nimero de documento externo), fecha de vencimiento, anyo,
serie, nimero y orden. Una vez introducidos los datos, pulsaremos sobre el boton
“Agrupar Pagos/Cobros” (F10) y el proceso serd terminado. Se generara un documento
de prevision (accesible desde la opcion Prevision de Cartera del mismo ment), que
tendré el nuevo recibo generado.

#ID_AGRUPAR _DOC_CP
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“DEPURAR LA CARTERA

Esta opcion sirve para borrar registros de la cartera, pudiendo seleccionar por un
intervalo de clientes, proveedores y/o cuentas contables, y elegir que registros borrar por
su situacion. También podemos elegir el Tipo de cartera y el Documento de Pago/Cobro,
asi como el intervalo del vencimiento.

#ID DEP CARTERA
$Depurar la cartera
K Depurar la cartera



*REMESAS

Esta pantalla nos permite preparar las remesas de pago o cobro, permitiéndonos escoger
el tipo de documento ( Letra, Reposicion, ....) que vamos a remesar. Podemos filtrar a
través de la fecha de vencimiento, el Rango Afio-Serie-Numero o por el rango de
clientes. También podremos elegir por las entidades de cobro de clientes o proveedores.

#ID REMESAS
$Remesas
K Remesas



+«ADEUDOS SOPORTES MAGNETICOS

Aqui podemos preparar los adeudos de soporte magnéticos Norma 19, 58 y 34, es decir
podemos importar un fichero mediante modelos normalizados.

#ID_ADEUDOS_SOPORTES
$Adeudos soportes magnéticos
K Adeudos soportes magnéticos



*CONTABILIZAR REMESAS, PAGARES Y
CONFIRMING

Esta pantalla nos permite pasar a contabilidad las remesas, pagares o confirming,
indicando los datos correspondientes, si fuera necesario.

Z_ Contabilizar Pagarés Recibidos a Clientes

— Contabilizar
{* Pagarés a Clientes {~ Confirming a Clientes

—Datos Contabilidad

Gestion Contable |51 - PRUEBAS JULID -l

~Hango Fechas Recepcion Rango Senes

Desde  |01/01/2007 < Desde [INICID 0
Hasta |3'|.-"'|2.f'2|:||:|?' 2 Hasta IFIN ID

—Hango Enhdades

Desde  |IMICID D
Hasta IFlN ,3
Liztado de Comprobacian ¥ |[Apunte Contable que realiza;
DEBE: <441 Cartera de pagarés <Deudores, efectos a cobrars
HABER: <430= Clentes
b Iniciar EJ] Salir

#ID_CONT_REMESAS
$Contabilizar Remesas
K Contabilizar remesas;contabilizar pagares;contabilizar confirming



“EMITIR PAGARES Y CARTAS A PROVEEDORES

Aqui podemos emitir los pagarés y su carta correspondiente a los proveedores que
tengamos como forma de pago Pagaré. También podremos emitir la combinacion de
pagar¢ + carta.

Bl Emision de Pagarés y Cartas a Proveedores

[ rriprirnir IF'agarés LI Tipo Documento | Facturas de Compra ;I Afio |2EIEI?
~Sene ~Hango N® IVA—
Desde [INIDID 0 Desde [ oo
Hazta IFlN ,3 Haszta FIM

~Proveedor ~Fecha Factura

Desde  |INICIO D Desde |INICID <

Hazta |F|N Ij Hazta |F|N {:}

Entidad de Pago I':”:”:' ” | CAla

e B |'| 5/03/2007 < Imprimir directamente en Impresora Predeterminada |
b arzar loz Pagarés Emitidoz como 'PAGADOS! [

Obzervaciones

21 Imprimir [@] salir

#ID_EMISION PAGARES
$Emitir pagares & cartas a proveedores
K Emitir pagares; emitir cartas



“REGISTRAR PAGARES Y CONFIRMING
RECIBIDOS

Desde aqui podemos marcar como Pagarés o Confirming recibidos en las facturas cuyos
clientes tengan de forma de pago Pagaré o Confirming. Podremos también contabilizar
o agrupar los pagarés e imprimir un informe.

B Registrar Pagarés Recibidos

B ~Tipo Documento
Pagare Cobros : IITEID.-’-\S ’J | Teléf0n0| [ Todos los Documentos
_ L - . [~ Leka
Titular T0DOS Pl Telefnno| I Ropesicién
—Ano/Serie Numero - Orden Fecha v Pagaré ﬂ
[TODOS |TODAS L0 |TODODS  |TODOS | Desde |INICIO <> Hasta |FIN & || Talén &
[~ Transferencia
: = [ Confirming| %in Fecibi
[~ Marcar Todos|8ald0 Contable Entidad: | Saldo Contable Titular: [~ Contado
M iN! de Hecibo |Tipu DncumentulVencimientu |Titular |Numinal |Healizadn|
am L]
FAfencimiento  Documento Externo Texto Apunte Obzervaciones
(2 [18/04/2007 < | | |
i . £ . F/Becepcion Tot.Marcado: 0.00
” ﬁ .\- Recibir Pagarés & Contabilizar E Agrupar Q Informe 1870472007 < Tot Pendiente: 0.00
| | 4

#ID_ REG_PAGARES
$Registrar pagarés recibidos
K Registrar pagarés recibidos; registrar confirming recibidos.



“DIAGRAMA DE FLLUJO DE VENTAS

Pendiente

Cambiar a
Pendiente

Acep

Cambiar a

Pendiente

Pendjente

Seryido

PRESUPUESTO PROFORMA
Aceptar Aceptar
Nuevo Dgcumento Nuevo Documento Cambiar a
Pendiente
Pendjente
T PEDIDO
v )
HISTORICO
LECTOR DE Servir
CAPTURA DATOS
Nuevo Dgcumento
Cambiar a
A\ Pendiente
Pendjente
ALBARAN
Actualiza Stock
Deja los albaranes pendientes
Eliminar
Facturar
FACTURA Nuevo Dgcumento
DIRECTA > FACTURA POR
Actualiza Stock ALBARANES
RECIBOS DE
# CARTERA #
RECIBOS A COBRAR LETRAS

Pdte. Cobrar / Cobrados

#ID_FLUJO_VENTAS
$Diagrama de Flujo Ventas
KDiagrama Flujo; Documentos Ventas

En Cartera / Negociadas




**DIAGRAMA DE FLUJO DE COMPRAS

Cambiar a
Pendiente

Pendjente Aceptado

Cambiar a
SOLICITUD Pendiente
Pendjente Seryido
PEDIDO
Aceptar
Nuevo Dacumento
Servir
HISTORICO
LECTOR DE Nuevo Dacumento
CAPTURA DATOS
\
Cambiar a
Pendiente
Pendjente Aceptado
v ALBARAN
Actualiza Stock
Deja los albaranes pendientes
Eliminar
Facturar
FACTURA Nuevo Dgcumento
DIRECTA FACTURAPOR
i ALBARANES
Actualiza Stock

RECIBOS A PAGAR
Pdte. Pagar / Pagados

#ID_FLUJO _COMPRAS
$Diagrama de Flujo Compras
KDiagrama Flujo; Documentos Compras



*«PRESUPUESTOS DE VENTA
Utilizacion basica

@ ~[g]

Afo Serie Nimero Fecha Almacén Situacian

|2007 | S A |2y o 0 a1 ALMACEN XATIVA | Todos - @
Cliente |4SDDDDDS P %l |INFDF|M£«TIE."—‘« FERMANDEZ SL E
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |
|Linea |Eunceplu |Unidades |Pre-::in |Flef. Externa |Z 1°Dto | =
L 1010000002 - PROCESADOR INTEL PIV 3000 1.00 148,20 0.a0
20 20100000 - ORDEMADOR INTEL CORE 2DUD 1.00 545,00 0,00

30 ENTREGA 48 HORAS

<] | ;H
Total Bruto Descuentos Yarios 1WA Suplidos T otal Presupuesto
694.20| | 0.00] | 0.00] | 111.07] | 0.00] | 805.27)
‘% Muevo &'J Eliminar ['ﬁ Modificar @ Refrezcar | = Docs [0) | )‘ Opciones | o2 | @ Salir |
Lineasz 3 FPendiente [Click para aceptar] Eztado: CONSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de presupuestos por Ano-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todos los presupuestos, pudiendo filtrar sélo los
Aceptados 6 s6lo los Pendientes mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado
tendremos un circulo de color que nos indicara la situacion del documento actual.
Pulsando F10 se nos abrira la siguiente ventana con la correspondencia entre situacion y
color:

x|
.‘ Aceptado
' Pendiente

o Cancelado

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad del pedido:

#ID_PRESUPUESTOS VENTA
$Presupuestos Venta
KDocumentos Ventas; Presupuestos Venta



[ 1

~J Trazabilidad

- QEF'FIESLIF'LIESTEI: 2005,/M 0000001
- a Pedido: 2005/0 0000003
- a Albaran: 2005/ 0000003
a Factura; 2005, 0000008

| Abrir (@] salir

Asi mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de ventas pulsando F11.
Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la

siguiente pantalla: )

| ¥isualizar Documento

i23 Imprimir Documento

23 Imprimir como Proforma

'{} Aceptar Prezupuesto

)( Cancelar Presupuesto

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion y el boton Aceptar Presupuesto (solo
visible cuando el Presupuesto se encuentra en situacion Pendiente) abrira la siguiente
Ventana

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botoén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcién. Ademas, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Rapida (F6) y Copiar Lineas (F8)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actua como Varios. Las Obsevaciones del Cliente, son las que
se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.



IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaias, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el cliente posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los datos
se rellenaran con los indicados en la seccidn, si no los datos seran los del cliente. El
resto de pestafias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un nimero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el boton “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 aceptar el presupuesto. La
ventana de presupuestos de venta, se preparard para una nueva alta, asignando el mismo
cliente y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:



Cambiar a

Pendiente

Pendiente

Aceptado

PRESUPUESTO

Aceptar

Nuevo D

cumento

PROFORMA

PEDIDO

ALBARAN

Actualiza Stock

Diagrama de Ventas

FACTURA
DIRECTA

Actualiza Stock




**FACTURAS PROFORMA

Utilizacién bésica

e IR

- Ao Serie MNimero Fecha Almacén Situacidn
|2007 | pelil ) alosidemr o 0 8Lt ALMACEN XATIVA | Todos - @
Cliente |43DDDDDS pe %l |INFDHM£«TIE.~'—‘« FERM&MDEZ 5L E
| 21 Lineas € Cabecera | '[:}' Totales | ) Observaciones |
|Linea|l:unceplu |Unidades |Pleciu |Flef. Externa |X 1% Dto |In
L 10 10000002 - PROCESADOR IMTEL PIY 3000 1.00 148,20 000
13|
<] | i
Total Bruto Descuentos Yarios 1WA Suplidos T otal Proforma
148.20| | 0.00] | 0.00] | 23.71] | 0.00] | 171.91]
\% Hueva 2 Eliminar | [E? Modificar @ Refrezcar | . Docs [0) | A Opciones = | @ salr |
Lineas: 1 FPendiente [Click para aceptar] Esgtado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de proformas por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todos las proformas, pudiendo filtrar solo las
Aceptadas 6 solo las Pendientes mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado
tendremos un circulo de color que nos indicara la situacion del documento actual.
Pulsando F10 se nos abrira la siguiente ventana con la correspondecia entre situacion y
color:

[

;‘ Facturas Profo...

‘ Aceptado
' Pendiente

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad del pedido:

#ID FACTURAS PROFORMA
$Facturas Proforma
KDocumentos Ventas; Facturas Proforma



%)

E—

- a PROFORMA; 2007 0000001
= a Pedido:; 20070000009
- e Albardn; 2007 0000022
a Factura; 20070000048

-] Abrir (5] salir

Asi mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de ventas pulsando F11.
Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la

siguiente pantalla:

.| ¥isualizar Documento

iz Imprimir Documento

'{} Aceptar Proforma

}( Cancelar Presupuesto

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion y el boton Aceptar Proforma (solo
visible cuando la Proforma se encuentra en situacion Pendiente) abrird la siguiente
Ventana

«  Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actua como Varios. Las Obsevaciones del Cliente, son las que
se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.



IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcidon “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el cliente posee alguna seccion se asignard la primera de éstas y los datos
se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los del cliente. El
resto de pestafias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 aceptar la proforma. La
ventana de facturas proforma, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo
cliente y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:



Cambiar a

Pendiente

Pendiente

Aceptado

PROFORMA

Aceptar

Nuevo D

cumento

PEDIDO

ALBARAN

Actualiza Stock

Diagrama de Ventas

FACTURA
DIRECTA

Actualiza Stock




=«PEDIDOS DE VENTA
Utilizacion basica

@ ~[g]

Afo Serie Nimero Fecha Almacén Situacian

|2007 | |4 A |20y o 0 AL ALMACEN XATIVA | Todos - P
Cliente |4SDDDDDS P %l |INFDF|M£«TIE."—‘« FERMANDEZ SL E
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |
|Linea |Eunceplu |Unidades |Uds. Servidas |Uds. Fle-::ihidasl S |Ple-:: -
L 1010000002 - PROCESADOR INTEL P 3000 1.00 1.00
20 20100000 - ORDEMADOR INTEL CORE 2DUD 1.00 1.00 .‘

30 ENTREGA 48 HORAS

< | ;H
Total Bruto Descuentos Yarios i Suplidos Total Pedido
694.20| | 0.00] | 0.%% 111.07] | 0.,00] | 805,27
Pdte. Servir Cliente
Filra de Lineas Todas o | -3I]_43I],35|
\% Huevno 2 Eliminar ‘ @ Refrezcar | . Docs [0) | A Opciones (= | (@] 5ali |
Lineas 3 Servido [Click para cambiar situacion] Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de pedidos por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todos los pedidos, pudiendo filtrar s6lo los
Servidos 0 solo los Pendientes mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado
tendremos un circulo de color que nos indicard la situacion del documento actual.
Ademas, en los pedidos podemos filtrar también las lineas; con el desplegable situado
bajo la rejilla, podemos obtener todas la lineas, solo las Pendientes 6 solo las Servidas.
Pulsando F10 se nos abrira la siguiente ventana con la correspondecia entre situacion y
color, tanto para el pedido coémo para las lineas:

X
n‘ Servido
0 Pendiente de Servir
J Servido Parcial

o Cancelado

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un botén f&] con el que podremos
obtener la trazabilidad del pedido:

#ID_PEDIDOS VENTA
$Pedidos Venta
KDocumentos Ventas; Pedidos Venta



- Trazabilidad

= a iPresupuesto; 2005/MN0000001
- a PEDIDO: 2005/00000003
- a Albaran: 2005/ 0000003
a Factura; 2005,/ 0000003

-] Abir (3] salir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con el
pedido actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece una
de las siguientes pantallas:

.| Wisualizar Documento

<23 Imprimir Documento

iz Imprimir como Proforma !;B e 3ia
¥ Cancelar Pedido .| ¥Wisualizar Documento

{.ﬁ Servir Pedido i24 Imprimir Documento

Marcar como Servido Kj Cambiar a Pendiente Servir

i@ Imprimir Etiquetasz de Envio i@ Imprimir Etiquetas de Envio

JI 1mprimic Etiquetas Articutos JIBI 1mprimi Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresiéon. Cuando el documento se encuentre
Pendiente, nos apararecerd el boton Servir Pedido con el que se nos abrira la ventana
de Servir Pedidos con el pedido actual marcado, preparado para servir. El boton
Cancelar Pedido, nos permitird marcar como servido un pedido sin generar albaran y
sin pasar por el proceso de servir. Cuando éste se encuentre Servido, aparecera el boton
Cambiar a Pendiente Servir, que volvera a poner el pedido pendiente y pondré todas
las unidades servidas a cero (no elimina los documentos generados al servir el pedido).

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botoén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademads, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)



El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actua como Varios. Las Obsevaciones del Cliente, son las que
se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si esta activado el Control de Riesgos y el cliente ha excedido el suyo, se
abrira la ventana de Riesgos .Si el cliente posee alguna seccion se asignara la primera de
¢éstas y los datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los
del cliente. El resto de pestaiias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el
boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 servir el pedido. La ventana
de pedidos de venta, se preparard para una nueva alta, asignando el mismo cliente y
rellenando los datos de éste.



* Diagrama de Flujo:
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**"ALBARANES DE VENTA

Utilizacién béasica

~ Albaranes c -ol x|

- Afo Serie Nimero Fecha Almacén Situacian
|2007 | |20 Al 2082007 o 0 AL ALMACEN XATIVA | Todos - P
Cliente |4SDDDDDS P %l |INFDF|M£«TIE.L\ FERMANDEZ SL E
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |
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* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de albaranes por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todos los albaranes, pudiendo filtrar s6lo los
Facturados, solo los Pendientes o los En Preparacion (en proceso de Servir)
mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado tendremos un circulo de color
que nos indicara la situacion del documento actual. Pulsando F10 se nos abrird la

siguiente ventana con la correspondencia entre situacion y color:

im

J Facturado

'0 Pendiente de Facturar y marcado como “Mo Facturar”
J Pendiente de Facturar pero zin Registro de Firma

‘ Pendiente de Facturar con Observaciones

' En Preparacion

o Pendiente de Facturar

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos

obtener la trazabilidad del albaran:

#ID ALBARANES VENTA
$Albaranes Venta
KDocumentos Ventas; Albaranes Venta



_J Trazabilidad

- a iFactura: 2005, 0000008
- a ALB&RAM: 2005/ 0000003
= a Pedido: 2005/00000003
a Prezupueszto; 20050000007

-] Abrir (3] salir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con el
albaran actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsdndolo aparece la
siguiente pantalla:

] ¥Yisualizar Documento

iz3 Imprimir Documento

'(.5 Facturar Albaran

i@ Imprimir Etiquetas de Envio

II Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion. El botén Facturar Albaran soélo
aparecera cuando el documento se encuentre Pendiente y pulsandolo se nos abrira la
ventana de Facturar Albaranes con el albaran actual marcado, preparado para facturar.

* En edicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actua como Varios. Las Obsevaciones del Cliente, son las que
se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.



En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No Recalcular IVA.

Comisiones: Aqui aparecen las lineas de Comisiones. Podemos dar de alta
modificar y eliminar pero para que los cambios se mantengan y no se recalculen,
debemos marcar la opciéon No Recalcular Comisiones.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si esta activado el Control de Riesgos y el cliente ha excedido el suyo, se
abrira la ventana de Riesgos .Si el cliente posee alguna seccion se asignara la primera de
¢stas y los datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los
del cliente. El resto de pestaiias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el
boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 facturar el albaran. La
ventana de albaranes de venta, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo
cliente y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:
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**FACTURAS DE VENTA

Utilizacién béasica

@ ~[g]
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Lineasz 1 Mo Contabilizado - Todo Pendiente de Cobrar o Negociar Estado: CONSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de facturas por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todas las facturas, pudiendo filtrar s6lo las
Contabilizadas 6 las En Preparacion (en proceso de Servir) mediante el desplegable
arriba a la derecha. A su lado tendremos un circulo de color que nos indicara la
situacion del documento actual. Pulsando F10 se nos abrird la siguiente ventana con la
correspondecia entre situacion y color, tanto para la factura como para la cartera:

X
CABECERA
‘ Contabihizado

‘ Mo Contahilizado

' En Preparacion
CARTERA
) Todo Cobrado o Megociado

" Todo Pendiente de Cobrar o Hegociar

J Pendiente Parcial de Cobrar o Negociar

#ID FACTURAS VENTA
$Facturas Venta
KDocumentos Ventas; Facturas Venta



Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad de la factura:

= ™y

- Trazabilidad

- aEFﬂETUH.&: 2005/ DO00008
- ﬂ Albaran: 2005/ 0000003
- a Pedido: 200500000003
a Presupuesto; 2005/M 0000001

| Abrir (3 s5alir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con la
factura actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsdndolo aparece la
siguiente pantalla:

-] ¥Yisualizar Documento

iz Imprimir Documento

@ Imprimir Etiquetas de Envio

ll! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

Desde la ventana de Facturas de Venta s6lo podremos modificar las facturas directas. En
el caso de las facturas por albardn, podremos modificar tinicamente las comisiones, y las
facturas de IVA, se modificaran desde la respectiva ventana de IVA.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (clic sobre

ellas para ampliar) Introduccion Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar Lineas del
Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actia como Varios. Las Observaciones del Cliente, son las que



se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el botén “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestafias:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No Recalcular IVA.

Comisiones: Aqui aparecen las lineas de Comisiones. Podemos dar de alta
modificar y eliminar pero para que los cambios se mantengan y no se recalculen,
debemos marcar la opciéon No Recalcular Comisiones.

Beneficios: Aqui nos informa del valor de coste, valor de venta, beneficio y %
de beneficio, de la venta que estamos realizando.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos. Ademas, en las facturas podremos ver el asiento
contable.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

Entrega a cuenta: En esta pestafia podemos introducir las entregas a cuenta, con
su fecha y las observaciones pertinentes.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si esta activado el Control de Riesgos y el cliente ha excedido el suyo, se
abrira la ventana de Riesgos .Si el cliente posee alguna seccion se asignara la primera de
¢stas y los datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los
del cliente. El resto de pestaiias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el
boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.




Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar”, si
no se ha generado la forma de pago, se generard y nos mostrara la pestaia de cartera,
por si deseamos modificar la forma de pago, a continuacion pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar 6 imprimir la factura. La ventana de
facturas de venta, se preparard para una nueva alta, asignando el mismo cliente y
rellenando los datos de éste.

Diagrama de Ventas



s« IMPRESION ETIQUETAS DE ENVIO

Esta pantalla permite imprimir etiquetas para envio por documento, pudiendo elegir el
origen de datos (Pedidos, Facturas, Cliente,...), el tipo y el modelo de etiqueta. También
podemos filtrar la impresion por rango de serie y documento. En el caso de elegir como
tipo de etiqueta “Plantillas WORD” podremos elegir cualquier documento WORD

como plantilla para combinar correspondencia pulsando el boton gl (afiadir plantilla).

5 REL

| ,j General

Tipo Etiqueta | Plantilas wORD | Modelo Etiqueta | 000001 - Etiqueta Envios (Mod. 44 > « | ] 34

Origen D atos |.~’-‘«Ibaranes de Verta j Mo Reimprimir Etiquetas Imprezaz Anteriormente i~

Datos para Ehiquetas por Documento

Serie Mimero Documento
Deszde JJ’ REGISTRO CE WA REFERCUTIDOAEMNTAS Desde |27 JJ
Hazta ‘9‘,) REGISTRO CE WA REFERCUTIDOAEMNTAS Hasta |27 J_)
Ao 2007 Impresion Directa B
=1 Imprimir (@) Salir

Utilizacién basica

#ID_IMPR_ETI ENVIO
$Impresion etiquetas de envio
K Impresion etiquetas de envio



**MODIFICAR PRECIO Y DESCUENTOS

Esta opcion te permite aumentar o disminuir el porcentaje del precio de un articulo,
modificarlo o asignar porcentaje de descuento.

Podemos realizar la modificacion seleccionando el rango de cliente, fecha, afio, serie o
namero; o directamente seleccionando el articulo.

También tendremos la opcion de filtrar el articulo por sus agrupaciones.

#ID_MODIF PRECIOS
$Modificar precios y descuentos
K Modificar precios; modificar descuentos



~«REGISTRAR ALBARANES FIRMADOS

Aqui podremos registrar los Albaranes Firmados, en caso de querer llevar un control,
por ejemplo para facturar solamente los que estén firmados (pardmetros). Podemos
hacerlo a través de los codigos de barras de los Albaranes y podemos escanear el
documento por si queremos tener la firma guardada.

Utilizacién bésica

#ID REGISTRO_ALBARANES
$Registrar albaranes
K Registrar albaranes firmados



**GENERAR PEDIDOS COMPRA POR STOCKS

Esta opcion nos permite generar perdidos consultando el stock de los articulos.
Podemos filtrar la busqueda por rangos de Articulo, Pedido, Fecha, ... y si queremos ver
todos los articulos o solamente los que hay faltas de stock. A partir de aqui solamente
tendremos que pulsar en el boton Consultar y, en la pestafia de la derecha (Articulos a
pedir) marcamos los articulos a pedir, le indicamos el almacén y la serie y pulsamos en
Generar; entonces nos genera los pedidos con los articulos correspondientes.

Utilizacién béasica

#ID_GEN_PEDIDOSC
$Generar pedidos compra
K Generar pedidos compra por stocks



s*SOLICITUDES DE COMPRA
Utilizacion basica

= Solicitu BEE

Ano Serie Hiamero Fecha Almacén Situacion
2007 | 5 2 sl s o o 8l ALMACEN XAT | Tados - @ E
Provesdor [40000002 ) & |CAT COMPUTERS
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |
|Linea |Eunceplu |Unidades |Hel. Proveedor |P. Tarifa |Z 12Dt =
L 1010200000 - MEMORIA 2GB DDR 667 1.00 180,00 0.
2010100000 - SODIMM 512MB DDR 1.00 5a.00 0.

<] | ;H
Total Bruto Descuentoz  Varios IVA Retencion Suplidos Total Solicitud
238.00] | 0.00]| 0.00| | 36.08] | 0.00] | 0.00]| 276.08|
,% Huewvn ‘ 2 Eliminar | [EF Modificar @ Refrescar | . Docs (0] | A Opciones =] ‘ @] sali |
Lineas 2 FPendiente [Click para Aceptar] Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de solicitudes por Afo-Serie-Numero, por Fecha y por
Proveedor. Por defecto se nos mostraran todas las solicitudes, pudiendo filtrar solo los
Aceptados 6 s6lo los Pendientes mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado
tendremos un circulo de color que nos indicara la situacion del documento actual.
Pulsando F10 se nos abrira la siguiente ventana con la correspondencia entre situacion y
color:

x|
-J Aceptado
0 Pendiente

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad del pedido:

#ID_SOLICITUDES COMPRA
$Presupuestos Compra
KDocumentos Compras; Presupuestos Compra



= % SOLICITUD: 2007/ 0000001
- E Pedido: 200710000004
- E Albaran: 2007/ 0000004
E Factura: 2007210000003

-] Abrir (3] salir

Asi mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de ventas pulsando F11.
Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la
siguiente pantalla:

F

J Yizualizar Documento

iz Imprimir D ocumento

'{} Aceptar Solicitud

}( Cancelar Presupuesto

El botén Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion, el boton Aceptar Solicitud (s6lo visible
cuando la Solicitud se encuentra en situacion Pendiente) abrird la siguiente Ventana y el
boton Cancelar Presupuesto, cancelaria el presupuesto marcandose con un cuiio de
“Cancelado” y el color de estado naranja.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre €stas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el ment contextual (boton derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademads, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Rapida (F6) y Copiar Lineas (F8)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestafia de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera y consultar
los datos del Proveedor. Las Obsevaciones del Proveedor, son las que se encuentran en
su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto, hemos de pulsar
sobre el botdn “Actualizar en la ficha del Proveedor”, después de cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestaias:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.



Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el proveedor, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el proveedor posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los
datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los del
proveedor. El resto de pestafias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton
“Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrira la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un nimero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el boton “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrira la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 aceptar la solicitud. La
ventana de solicitudes de compra, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo
proveedor y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:

Cambiar a

Pendiente

Pendiente Aceptado
I PEDIDO
SOLICITUD
ALBARAN
>
Aceptar Actualiza Stock
Nuevo Documento
FACTURA
>  DIRECTA
Actualiza Stock




Diagrama de Compras



s*«PEDIDOS DE COMPRA
Utilizacion basica

- BEE

Ano Serie Hiamero Fecha Almacén Situacion
2007 | pelf S &m0 o 0 Al ALMACEN ¥AT | Todos - &
Praveedar |4DEIEIEIDD3 > %l |ELECTFHEAS DE LEYAMTE SL
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |
|Linea |Eunceplu |Unidades |Uds. Recibidas |Hel. Proveedor | S |P. Ti
L 1010200000 - MEMORIA 2GB DDR 667 300 300

s
Total Bruto Descuentoz  Varios IVAN = Reltencion Suplidos Total Pedido
540,00 | 0.00]| 0.00][ " 86.40] 0.00]| 0.00] | 626.40]
Pdte. Hecibir Proy.
Filtro de Lineas Todas %
,% Huewvn ‘ 2 Eliminar ‘ @ Refrescar | . Docs (0] | A Opciones =] ‘ @] sali |
Lineas 1 Recibido [Click para Cambiar Situacion) Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de pedidos por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Proveedor. Por defecto se nos mostraran todos los pedidos, pudiendo filtrar s6lo los
Recibidos 6 s6lo los Pendientes mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado
tendremos un circulo de color que nos indicara la situacion del documento actual.
Ademas, en los pedidos podemos filtrar también las lineas; con el desplegable situado
bajo la rejilla, podemos obtener todas las lineas, sélo las Pendientes ¢ solo las
Recibidas. Pulsando F10 se nos abrira la siguiente ventana con la correspondencia entre
situacion y color, tanto para el pedido como para las lineas:

X
& Recibido
0 Pendiente de Recibir
J Recibido Parcial
0 Cancelado

t Precio diztinto a la ficha del Articulo

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un botén [t con el que podremos
obtener la trazabilidad del pedido:

#ID_PEDIDOS COMPRA
$Pedidos Compra
KDocumentos Compras; Pedidos Compra



- % Solicitud: 200710000001
- @ FEDIDO: 2007/ 0000001
- @ Albaran: 2007/ 0000007
@ Factura; 2007/ 0000007

| Abrir (3] 5alir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con el
pedido actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece una
de las siguientes pantallas:

.| Wisualizar Documento

<23 Imprimir Documento

¥ Cancelar Pedido

'@ Becibir Pedido d ¥izualizar Documento

Marcar como Recibido Q Imprimir D ocumento

'l!! Imprimir Etiquetas Articulos ﬁ LCambiar a Pendiente Recibir
:_=j Huevo ll!! Imprimir Etiguetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresiéon. Cuando el documento se encuentre
Pendiente, nos apararecera el boton Recibir Pedido con el que se nos abrird la ventana
de Recibir Pedidos con el pedido actual marcado, preparado para recibir. El boton
Cancelar Pedido, nos permitird marcar como recibido un pedido sin generar albaran y
sin pasar por el proceso de recibir. Cuando éste se encuentre Recibido, aparecera el
boton Cambiar a Pendiente Recibir, que volvera a poner el pedido pendiente y pondra
todas las unidades recibidas a cero (no elimina los documentos generados al recibir el
pedido).

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botdén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcién. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click
sobre ellas para ampliar) Introducciéon Rdpida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .



En la pestafia de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como
consultar los datos del proveedor. Las Obsevaciones del Proveedor, son las que se
encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Proveedor”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el proveedor, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el proveedor posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los
datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran los del
proveedor. El resto de pestafias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton
“Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrira la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un nimero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el boton “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrira la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 0 recibir el pedido. La ventana
de pedidos de compra, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo proveedor
y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:
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**ALBARANES DE COMPRA
Utilizacion basica

o | BEE

Ano Serie Niamero Fecha Alrmacén Situacidn
2007 | poli S Al |0 o 0 AN ALMACEN #AT | Todos @ H

Proveedor |4DDDDDD3 y_p’ %l |ELECTF“EAS DE LEWAMTE 5L Ref. Externa yJ %l

| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | ) Observaciones |

|Linea |Eunceplu |Unidades |Hel. Proveedor |N|.'|mems de Serie
L 1010200000 - MEMORIA 2GB DDR 667 300

. g\{g\\h = 2l
Total Bruto Descuentoz  Varios =1 elencion Suplidos Total Albaran
540,00 | 0.00}| 0.00| 86.40]| 0.00]| 626.40]
Pdte. Facturar Proy.
MN® Pedido 200770000001 | M® Factura 2007 /0000001 6579.99
‘% Huewvn ‘ 2 Eliminar | [EF Modificar @ Refrescar | . Docs (0] | A Opciones =] ‘ @] sali |
Lineas 1 Facturado Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de albaranes por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Proveedor. Por defecto se nos mostraran todos los albaranes, pudiendo filtrar sélo los
Facturados, solo los Pendientes o los En Preparacion (en proceso de Recibir)
mediante el desplegable arriba a la derecha. A su lado tendremos un circulo de color
que nos indicard la situacion del documento actual. Pulsando F10 se nos abrird la
siguiente ventana con la correspondencia entre situacion y color:

Ed
-J Facturado
‘ Pendiente de Facturar con Observaciones
O En Preparacion
o Pendiente de Facturar

t Precio distinto a la ficha del Articulo

Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad del albaran:

#ID_ALBARANES COMPRA
$Albaranes Compra
KDocumentos Compras; Albaranes Compra



= E Factura: 2007/ 0000004
- E ALBARAN: 2007/ 0000006
- E Pedido: 200710000003
% Solicitud: 2007410000002

| Abrir (3 s5alir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con el
albaran actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la
siguiente pantalla:

)‘ Dt b g I:@

-] ¥isualizar Documento

iz1 Imprimir Documento

ﬁ Becibir Factura

I!! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion. El botén Facturar Albaran soélo
aparecera cuando el documento se encuentre Pendiente y pulsandolo se nos abrira la
ventana de Facturar Albaranes con el albaran actual marcado, preparado para facturar.

«  Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del proveedor, si éste actua como Varios. Las Obsevaciones del Proveedor, son las
que se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan
efecto, hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Proveedor”, después
de cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:



Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No Recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el proveedor, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el proveedor posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los
datos se rellenaran con los indicados en la seccidn, si no los datos seran los del
proveedor. El resto de pestaias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton
“Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 facturar el albaran. La
ventana de albaranes de compra, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo
proveedor y rellenando los datos de éste.

* Diagrama de Flujo:
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**"FACTURAS DE COMPRA

Utilizacién béasica

- REE

Ano Serie H® IVA Fecha Almacén Situacion
2007 | ju] S &l lzrmom o 0 Al ALMACEN ¥AT | Todos - &
Provesdor [40000002 ) & |CAT COMPUTERS BElE o M8l
| §‘| Lineas € Cabecera | G—' Tatales | Eﬂ Cartera | 1 Observaciones |
|Linea |Eunceplu |Unidades |Hel. Proveedor |N|.'|mems de Serie -
L 1010000001 - MEMORIA RAKM 512kB DDR2 533 1.00
| ! 2010000002 - PROCESADOR IMNTEL PV 3000 1.00
] 30 20100000 - ORDEMADOR INTEL CORE 2 DUD 1.00
1 4030300700 - INTEL CORE 2 DUQ B&00 400 1
il 5010200000 - MEMORIA 2GB DDR 667 1.00 ;|
|| B0 10100000 - SODIMM 5120B DDR
| l 70 000000000000005 - WARIOS
| | ) LIJ
Total Bruto Descuentoz  Varios f\ Suplidos Total Factura
1.557.20]| 0.00}| 0.00] > 0.00]| 0.00]| 1.806.35]
0 Pendientes 0.00 0 Pagados 0.00 0 Remesados 0.00 @
,% Huewvn ‘ 2 Eliminar | [EF Modificar @ Refrescar | . Docs (0] | A Opciones =] ‘ @] sali |
Lineasz 7 Contabilizado - Todo Pendiente de Pagar o Megociar Estado: CONSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de facturas por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Proveedor. Por defecto se nos mostraran todas las facturas, pudiendo filtrar sélo las
Contabilizadas 6 las En Preparacion (en proceso de Recibir) mediante el desplegable
arriba a la derecha. A su lado tendremos un circulo de color que nos indicard la
situacion del documento actual. Pulsando F10 se nos abrird la siguiente ventana con la
correspondecia entre situacion y color, tanto para la factura como para la cartera:

X|
CABECERA
-J Contabihizado

0 Mo Contabilizado

O En Preparacion
CARTERA
‘ Todo Pagado

'° Todo Pendiente de Pagar

J Pendiente de Pagar Parcialmente

#ID FACTURAS COMPRA
$Facturas Venta
KDocumentos Ventas; Facturas Venta



Justo debajo del circulo de color, podemos ver un boton & con el que podremos
obtener la trazabilidad de la factura:

--Fe) FACTURA: 2007/ 0000001
=)A= albaran: 2007/ 0000007
= e} Pedida: 2007/ 0000001
3w Solicitud: 2007210000001

-] Abrir (3] salir

En la ventana de trazabilidad, podremos abrir los documentos relacionados con la
factura actual.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la
siguiente pantalla:

d Yisualizar Documento

iz Imprimir Documento

g Emitir Pagarés y Cartas

ll!! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

Desde la ventana de Facturas de Venta so6lo podremos modificar las facturas directas. En
el caso de las facturas por albaran, podremos modificar inicamente las comisiones, y las
facturas de IVA, se modificaran desde la respectiva ventana de IVA.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botdén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcién. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introducciéon Rdpida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar
Lineas del Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestaiia de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi cémo
consultar los datos del proveedor. Las Obsevaciones del Proveedor, son las que se
encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Proveedor”, después de
cambiarlas.



En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

IVA: Aqui aparecen las lineas de IVA. Tan solo podemos modificar el importe de
IVA y Recargo, seleccionando una linea, modificando el campo y pulsando Actualizar.
Nota: Para que los cambios se mantengan y no se recalculen, debemos marcar la opcion
No Recalcular IVA.

Contabilidad: Aqui podemos introducir los tipos de IVA para los aumentos y las
cuentas para Aumentos y Descuentos. Ademas, en las facturas podremos ver el asiento
contable.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el proveedor, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el proveedor posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los
datos se rellenaran con los indicados en la seccidn, si no los datos seran los del
proveedor. El resto de pestaias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton
“Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”’, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar”, si
no se ha generado la forma de pago, se generard y nos mostrara la pestafia de cartera,
por si deseamos modificar la forma de pago, a contincuacion pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar 6 imprimir la factura. La ventana de
facturas de venta, se preparard para una nueva alta, asignando el mismo proveedor y
rellenando los datos de éste.

Diagrama de Compras



~«ENTRADAS DE ALMACEN

Utilizacién béasica

Serne Miamero Fecha Almacén Calculo Precio Doc. Externo
| A2 ) &) (220372007 O 0 8] P Coste Neto ~| | por-vi
Proveedor [40000003 ) #] [ELECTRICAS DE LEVANTE 5L i
é1 Lineas € Cabecera | ﬂ* Totales | ) Observaciones |
|Linea |Euncepln |Unidades |Hel_ Proveedor |le|mems de Serie ~
L 10 10000007 - MEMORIA Rakd 512MB DDRZ B33 500
] 2010000002 - PROCESADOR IMTEL PIV 3000 500
I 30 20100000 - ORDENADOR INTEL CORE 2 DUO 500
| 40 10200000 - MEMORIA 2GE DDR EE7 5,00
1 B0 10100000 - SQ0IMM 512MB DDR 500
| B0 000000000000005 - YARIOS 10.00 j
|| 0 DO0000000000005 - YARIOS 1.00
“
< >
Total Bruto Descuentos Yarios Total Entrada
4.232.61| | 0.00] | 0.00] | 4.232.61]
\% Huevo | 2 Eliminar |[Gf Modificar ﬂﬂ Refrescar | . Docs [0) | /% Opciones 5:1 ‘ @] salir |
Lineas: 7 Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de entradas por Serie-Numero, por Fecha y por Proveedor.
Asi mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de almacén pulsando F11.
Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la

siguiente pantalla:

,_1 Vizualizar Documento

iz Imprimir Documento

!I! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

«  Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Rapida (F6) y Copiar Lineas (F8)

#ID ENTRADAS ALMACEN
$Entradas de Almacén
KDocumentos Almacén; Entradas de Almacén




El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestafia de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera y consultar
los datos del Proveedor. Las Obsevaciones del Proveedor, son las que se encuentran en
su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto, hemos de pulsar
sobre el boton “Actualizar en la ficha del Proveedor”, después de cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestafias:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el proveedor, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestafia
Cabecera. Si el proveedor posee alguna seccion se asignara la primera de éstas y los
datos se rellenaran con los indicados en la seccidn, si no los datos seran los del
proveedor. El resto de pestaias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el boton
“Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abriré la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 aceptar la entrada. La ventana
de entradas de almacén, se preparara para una nueva alta, asignando el mismo
proveedor y rellenando los datos de éste.



~«TRASPASOS DE ALMACEN

Utilizacion basica
dspasos de Almacen L
Serne Mimero Fecha Calculo Precio
| polf ) &) |05/03/2007 > 0 4] P. Coste Neto ~
Almacén Origen |1 ALMACEN XATIVA - y Destino |2 ALMACEN 2
ﬁ Lineas [}* Iotales | CD Obzervaciones 1
|Linea |Euncepln |Unidades |Flel_ Proveedor |le|mems de Serie
L 1010000007 - MEMORIA Rak B12ME DDRZ 533 1.00
L) X
Total Bruto Descuentos Varios T otal Trazpazo |
35,00] | 0.00] | 0.00] | 35.00]
\% Huevo | 2 Eliminar @ Modificar @ Refrescar 1 ‘ . Docs (0] ‘ #* Opciones té ‘ ] salir |
Lineas: 1 | Estado: CONSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de traspasos por Serie-Numero y por Fecha. Asi mismo,
tenemos siempre accesibles los parametros de almacén pulsando F11. Bajo a la
derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la siguiente
pantalla:

d Vizualizar Documento

izs Imprimir Documento

'l!! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

«  Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacién sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (click

sobre ellas para ampliar) Introduccién Rapida (F6) y Copiar Lineas (F8)

#ID_TRASPASOS_ALMACEN
$Traspasos de Almacén
KDocumentos Almacén; Traspasos de Almacén




El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .
En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

* Proceso de Alta:
Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de

introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir 6 aceptar el traspaso. La
ventana de traspasos de almacén, se preparara para una nueva alta.



~REGULARIZACION DE ALMACEN

Utilizacién béasica

Serne Miamero ) Fecha Almacén Calculo Precio
| |2 S &l |22/0372007 & O8] |P. Coste Neto ~|
21 Lineas '[:}’ Totales | ) Observaciones |
|Linea |Cunceplu |Unidades |Hel. Proveedor |Pleciu Meto |Importe |~
L 10 10000001 - MEMORIA RAKM 512MB DDRZ2 533 10.00 300,00 300,
o] 2010000002 - PROCESADOR IMTEL PV 3000 10,00 1.238,00  1.238)
] 30 20100000 - ORDEMNADOR INTEL CORE 2 DUO 10.00 4550,00 45501
|1l 40 10200000 - MEMORIA 2GE DDR EE7 10,00 1.800,000  1.800)
L A0 10100000 - SA0IMM 512MB DDR 10,00 550,00 530,
|| B0 D00000000000005 - YARIOS 10,00 010 0. ;‘
1 70 000000000000005 - YARIOS 2,00 000 0l
[ 80 30300100 - INTEL CORE 2 DUO BEO0 10,00 1.785,00  1.785)
w
< >
Total Bruto Descuentos Yarios Total Beqularizacion
10.250.12] | 0.00] | 0.00] | 10.250.12]
\% Huevo | 2 Eliminar |[Gf Modificar ﬂﬂ Refrescar | . Docs [0) | /% Opciones 5:1 ‘ @] salir |
Lineas: 8 Estado: COMSULTAR

* En CONSULTAS:
Podemos realizar busquedas de regularizaciones por Serie-Numero y por Fecha. Asi

mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de almacén pulsando F11. Bajo a
la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la

siguiente pantalla:

-] Visualizar Documento

iz Imprimir Documento

ll! Imprimir Etiguetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botoén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcién. Ademas, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (clic sobre

ellas para ampliar) Introduccién Répida (F6) y Copiar Lineas (F8)

#ID REGULARIZACIONES ALMACEN
$Regularizaciones de Almacén
KDocumentos Almacén; Regularizaciones de Almacén




El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .
En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:
Totales: Aqui se muestran los totales del documento.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir ¢ aceptar la regularizaciones.
La ventana de regularizaciones de almacén, se preparard para una nueva alta.



“EXISTENCIAS INICIALES

Utilizacién béasica

by ﬂElﬂj
Sere Miamero Fecha Almacén Calculo Precio
| polf: ) &) |22/0322007 o 0 4] N |P_ Coste Neto _~|
21 Lineas '[:}’ Totales | ) Observaciones |
|Linea |Cunceptu |Unidades |Hel. Proveedor |Pleciu Meto |Importe |~
L 10 10000001 - MEMORIA RAKM 512MB DDRZ2 533 E.00 180,00 180,
2010000002 - PROCESADOR IMTEL PV 3000 7.00 964,50 ge4d,
[ | 30 20100000 - ORDEMADOR INTEL CORE 2 DUO 2,00 910,00 0.
: 4010200000 - MEMORIA 2GE DDR EE7 10,00 1.800,00  1.800)
A0 10100000 - SADIMM 512MB DDR 5.00 230,00 230,
: B0 D00000000000005 - YARIOS 500 0.05 0L ;|
Il 0 30200700 - INTEL CORE 2 DUO BE00 1.00 178.50 178,
w
< >
Total Bruto Descuentos Yarios Total Inicial
4.223.05) | 0.00] | 0.00] | 4.223.05]
E Huevo | 2 Eliminar @ Modificar @ Refrescar | . Docs [0) | /% Opciones =1 @] salir |
Lineas: 7 Estado: CONSULTAR

* En CONSULTAS:

Podemos realizar buisquedas de existencias iniciales por Serie-Numero y por Fecha. Asi
mismo, tenemos siempre accesibles los parametros de almacén pulsando F11. Bajo a
la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la

siguiente pantalla:

-] Visualizar Documento

iz Imprimir Documento

ll! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botoén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcién. Ademas, tenemos dos opciones adicionales para crear nuevas lineas (clic sobre

ellas para ampliar) Introduccién Répida (F6) y Copiar Lineas (F8)

#ID EXISTENCIAS_ INICIALES
$Existencias Iniciales
KDocumentos Almacén; Existencias Iniciales




El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .
En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:
Totales: Aqui se muestran los totales del documento.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestafas, a la espera de
introducir la informacién sensible de la parte superior. Se asignard por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar, imprimir ¢ aceptar la existencia inicial.
La ventana de existencias iniciales, se preparard para una nueva alta.



~«SALIDAS DE ALMACEN
Utilizacion basica

.- Salidas de Almacén

Ao Sernie Mimero Fecha Almacén
(2007 | S 2 - &l |22r03/2007 o 08 [1
Cliente 43000003 ,~ #] HIERROS GOMEZ SL g
§| Lineas € Cabecera | Totales i € Dbservaciones i
LineaiEunceptu lUnidades IPrecin IFIef. Externa !Z 1% Dto !Irﬂ
Ld 10 20100000 - ORDEMADOR IMTEL CORE 2DU0O 1.00 54E,00 0.00
i 3|
Total Bruto Descuentos Variog Importe 1WA Total Salida
| 546.00] | 0.00] | 0.00] |_IJ 0.00] 546.00
N® Pedido 0
HNuevo | 2 Eliminar @ Modificar Q Refrescar Deshacer| f Docs [0 | # Opciones Q @] salir
Lineas: 1 [ | Estado: COMSULTAR 4

*  En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de salidas por Ano-Serie-Numero, por Fecha y por Cliente.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la
siguiente pantalla:

ﬂ Opciones

-] ¥isualizar Documento

»@ Imprimir Documento

Il!! Imprimir Etiquetas Articulos

El boton Visualizar Documento muestra una vista previa de éste, Imprimir
Documento, muestra la ventana de impresion.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre éstas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el menu contextual (botdén derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcidén. Ademads, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (clic sobre

#ID SALIDAS ALMACEN
$Salidas Almacén
KDocumentos Ventas; Salidas Almacén



ellas para ampliar) Introduccion Réapida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar Lineas del
Lector de Datos (F7)

El funcionamiento de la ventana de Lineas podemos verlo pulsando Aqui .

En la pestana de Cabecera podremos modificar los campos de la cabecera, asi como los
datos del cliente, si éste actia como Varios. Las Observaciones del Cliente, son las que
se encuentran en su ficha. Si queremos modificarlas y que los cambios tengan efecto,
hemos de pulsar sobre el boton “Actualizar en la ficha del Cliente”, después de
cambiarlas.

En la pestafia Totales podemos ver varias subpestanas:

Totales: Aqui se muestran los totales del documento, y podemos introducir los
porcentages de descuentos y de aumentos, asi como el importe de los aumentos (si
queremos introducir un importe fijo en los aumentos, debemos dejar el porcentage
correspondiente a cero) y la entrega a cuenta.

Bultos y Volumenes: Los campos que aqui aparecen, estan calculados a partir de
las lineas. Si queremos modificar alguno de ellos y que su valor se mantenga, debemos
marcar la opcion “Mantener Valor” correspondiente.

*  Proceso de Alta:

Cuando iniciamos un alta, se deshabilita el acceso a las pestaas, a la espera de
introducir la informacion sensible de la parte superior. Se asignara por defecto, el
almacén de la serie indicada.

Una vez introducido el cliente, pulsando Enter, nos iremos directamente a la pestaia
Cabecera. Si esta activado el Control de Riesgos y el cliente ha excedido el suyo, se
abrird la ventana de Riesgos . Si el cliente posee alguna seccion se asignara la primera
de éstas y los datos se rellenaran con los indicados en la seccion, si no los datos seran
los del cliente. El resto de pestafias permanecen inaccesibles hasta que no pulsemos el
boton “Aceptar”.

Cuando pulsemos “Aceptar”, automaticamente se abrird la ventana de Lineas en modo
Altas. A partir de este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado
un numero, con lo que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”.

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Aceptar” y se
abrird la ventana de Opciones, para visualizar 6 imprimir la salida de almacén. La
ventana de salidas de almacén, se preparard para una nueva alta, asignando el mismo
cliente y rellenando los datos de éste.



~«LINEAS DE ALMACEN

Linea sin medidas:

~_ Entrad x|
Linea Total Bruto Tipo Linea
’30— 0,12 | Marmal - A+ Opciones Martener Datos [ %
| ] General i@ Almacenes | ¢ Observaciones |
Articulo Dezcripoian Shock,
1301 00000 2 |AMD AMZ 3400+ 7.00
Palets 0,00 :ll Cajas lWﬂ Unidades ’Wﬂ Precia T arifa IW i|
Ds 1] 000 2] 000 3| 000 4] 00000 5| 000  PrecioCosteMeta | 120,00]
IMPORTE | 120.00]
| ‘ P sceptar | 3¢ Cancelar | £3 Totalizar (F9) | [@] Salir ‘
Estado: ALTAS

Linea con medidas:

_ Entrag x|

Linea Total Bruto Tipo Linea
a0 012 |Marmal - A Opeicnes Mantener Datos [ 5
| [7] General @ Almacenes | ) Observaciones |

Articulo Dezcripoidn Stock

|2EI'| 00000 pe |DF|DEN.-’-‘«DI:IF| INTEL CORE 2 DUO 7.0

Palets 1004 Cajas 0,00+ Unidades 1.00 - Precio Tarfa 45500 |2

Des (1] 000 2| 000 3| 000 4| 00000 5| 000 PrecioCastsNeto | 455,00
IMPORTE | 455,00

, - Totales
1.00 = 0.4000 10,0000 | |\
Piezaz =l Largo Pezo Bruto Kilos | 'ID,DEIl
Areall] 040000} Alto 1,0000 Taa 00000 | pres | D,4D|

Cub. (] 0,40000] Fonda 71,0000 Pesa Neto 10,0000] | Cub. | 0.40]
‘ | b Aceptar

3¢ Cancelar

| £8 Tatalizar (F3) | (3] 5alir
Estado: ALTAS

Al dar de alta una linea, se asignara automaticamente el tltimo niimero mas diez. Una
vez pongamos el articulo, se rellenard el precio y los descuentos. Si usamos medidas, y
el articulo posee medidas, se nos mostrara el panel de medidas y se rellenaran las que
correspondan con los datos del articulo.

Situandonos en el articulo y pulsando F3, podemos cambiar a s6lo descripcion, para
introducir lineas de comentario. Si queremos repetir el articulo introducido en la
anterior alta (para altas consecutivas) pulsamos F8 sobre el articulo.

#ID LINEAS ALMACEN
$Lineas Almacén
KEntradas Almacén; Traspasos Almacén; Regularizaciones Almacén; Existencias Iniciales



Con el boton Totalizar (F9), podemos cerrar la linea y aceptar el documento.

Continuando con las lineas, podemos ver junto al precio, un botén con un disquette. Si
lo presionamos aparecera una lista donde podremos elegir entre varias opciones, para
guardar el precio y/o descuentos como un precio particular del cliente, asi como la
descripcion.



~«LINEAS DE VENTA

Linea sin medidas:

@ x|

Linea Total Bruto
1a 35.70 A+ Opriones
| .j General '\‘1 Comizidn | f:l:l,_' Vb Contabilidad | ¢ Observaciones
Articulo Dezcripoion Stock Dizponible
|1EIDEIDEIIJ‘I > |MEMEIF|I.-’-\ Rk 512mB DDR2 533 34.00 34.00
Falets - Cajas - Unidades - Frecia % Dtad IMPORTE
- - - an
| 0,005 | 0,004 | 1005 | 3/ D[ 000 | 35.70]

| E Tatalizar [FEI]| =1 | @ Salir ‘
Estado: MODIFICAR

2 Cancelar

‘ | D’ Acentar

Linea con medidas:

Linea x|

Linea Total Bruto

10 0,00 A+ Opciones Manterer Datos [ ]
| .j General "‘}_ Comizidn | f:l:l,_' IV Contabilidad | ¢ Observaciones

Articulo Dezcripcion Stock Dizponible

|2EI1 aooan o |EIF|DENADEIF| INTEL CORE 2 DUD 7.00 0.00

Falets = Cajas o Unidades[M?] o Frecia % Dtal IMPORTE

. - B o

| 1.005 | 2000 | 20005 | E4145 (€] [ 000 | 10.829.00]

Flezes B0} Lol 10000 PesaBnts oe

ArealME] 0.,50000) altalh] 05000 Tara Area 10,00

Cub. (M2) 0,10000| FondolM) 02000 PesaMeta 0,0000| | Cub.

| £3 Totalizar [FEI]| L= | (@] Salir ‘
Estado: ALTAS

‘ | b’ Aceptar

W Cancelar

Al dar de alta una linea, se asignard automaticamente el Gltimo nimero mas diez. Una
vez pongamos el articulo, se rellenara el precio y los descuentos. Si usamos medidas, y
el articulo posee medidas, se nos mostrara el panel de medidas y se rellenaran las que
correspondan con los datos del articulo. Se asignara el IVA del documento, y la Familia
Contable del Articulo.

Situdndonos en el articulo y pulsando F3, podemos cambiar a sélo descripcion, para
introducir lineas de comentario. Si queremos repetir el articulo introducido en la
anterior alta (para altas consecutivas) pulsamos F8 sobre el articulo.

Con el boton Totalizar (F9), podemos cerrar la linea y aceptar el documento. Y con F10
totaliza e imprime (icono de la impresora).

#ID LINEAS
$Lineas Venta
KLineas Venta; Presupuestos Venta; Facturas Proforma; Pedidos Venta; Albaranes Venta; Facturas Venta



Si al introducir el articulo éste no posee Precio de Coste, nos aparecera la siguiente
ventana, para que lo introduzcamos si deseamos, pudiendo actualizarlo en la ficha del
articulo si pulsamos sobre el boton con el disquette.

X
El Articulo no tiene Precio de Coste.
Introddzca un Importe para calcular el Beneficio:
0,00 | i
Articulo: 0000000000001 D' p 4

Desde los campos de Precio y Descuentos, pulsando F3, se abre la siguiente ventana:

X|
Clignte 43000003 - INFORMATICA FERMAMDES SL
Seccidn | 10- CLIEMTE FINAL
Artfculo | 30100000 - AMD AMZ2 3400+

Tarifaz | Precios Particulares ]

Tarifa |F"reciu de Yenta (% Dto 1
LEIEH -CLIEMTES GEMERAL 142,80 0,00

Precio 142,80 Dto 1

P Aceptar | 3¢ LCancelar

Aqui veremos todas las tarifas del articulo, y podremos aplicar el precio de venta y los
descuentos de cualquiera de ellas. Presionando F8 6 doble-clic sobre el Precio de Venta,
aplicaremos éste en el campo Precio; igualmente para los descuentos, con F9 y F10 6
doble-clic. El Precio de Coste y el Precio Medio de Coste solo apareceran si en
Parametros de Venta tenemos activada la opcion “Permitir Facturar a Precio de Coste”.
En la pestaia Precios Particulares encontraremos los precios especiales para el trio
Cliente-Seccion-Articulo. Haciendo doble-clic sobre la linea de precio particular, lo
aplicaremos segun el ambito.

Continuando con las lineas, podemos ver junto al precio, un botén con un disquette. Si
lo presionamos aparecera una lista donde podremos elegir entre varias opciones, para
guardar el precio y/o descuentos como un precio particular del cliente, asi como la
descripcion.



En el caso de los Pedidos, tendremos el boton Ver Servido, con el que podremos
mostrar u ocultar las unidades, cajas y palets servidos.

Si al aceptar la linea, el cliente ha excedido el riesgo, se abrird la ventana de Riesgos.



~«LINEAS DE COMPRA

Linea sin medidas:

2
L%

=k

Linea Total Bruto
10 ¥h0.00 A Opciones

| ] General L’:@' W&/ Contabilidad | C 2 Observaciones |
Articulo Drezcripian Shock,
|1E|DDIZIDEI1 e |MEMEIFHA RaM 512MB DDRZ 533 34.00
Palets 1004 Cajas 0004 Unidades 25,00 2| Precio Tarfa 1000 2|
Dtos 1] 000 2 000 3 000 4] 00000 5] OO0 PrecioCosteMeta | 30.00]

IMPORTE | 750.00]

E: Tatalizar [F9) | iz mprirmir [F10) ‘ LE-'] Salir ‘

Estado: MODIFICAR

| ‘ b Aroeptar

¥ Cancelar

Linea con medidas:

i
L%

=

Linea Tatal Bruta
10 80.00 A Opciones
| 7] General '-':lz!' W&/ Contabilidad | ) Observaciones |

Articulo Descripoidn Stock

|2IJ1 00000 e |DF|DEN.?-'«DEIF! INTEL CORE 2 DO 7.00

Palets 'I,Dljﬁ Cajas 0,00 :II Unidades[hF] 25,00 ﬂ Frecia Tarifa 455,00 £|

Dlos 1] 000 2| 000 3 000 4 00000 5[ OO0 PrecioCoste Meto | 455,00
IMPORTE | 11.3?5,I]l]|

. . Totales

25,00 = 0,0000 :

Fiezaz =l Larga[td] Pezo Bruto Kilas | D,Dﬂl

Brealhe] 0,00000] alta(k] 00000 Tara | Area | D,Dljll

Cub. (7] 0,00000] Fonda(M) 00000  PesoNeta 00000 | Cub. | 0.00]

‘ | D Aceptar

2 Cancelar

| E Totahzar [F9] ‘ iz Iprirnir [F10) | pj] Salir

Estado: MODIFICAR

Al dar de alta una linea, se asignara automaticamente el ultimo nimero mas diez. Una
vez pongamos el articulo, se rellenard el precio y los descuentos. Si usamos medidas, y
el articulo posee medidas, se nos mostrara el panel de medidas y se rellenaran las que
correspondan con los datos del articulo. Se asignara el IVA del documento, y la Familia
Contable del Articulo.

Situandonos en el articulo y pulsando F3, podemos cambiar a s6lo descripcion, para
introducir lineas de comentario. Si queremos repetir el articulo introducido en la
anterior alta (para altas consecutivas) pulsamos F8 sobre el articulo.

#ID_LINEAS COMPRAS
$Lineas Compra
KLineas Compra; Solicitudes de Compra; Pedidos Compra; Albaranes Compra; Facturas Compra



Con el boton Totalizar (F9), podemos cerrar la linea y aceptar el documento. Y con F10
totaliza e imprime (icono de la impresora).

Podemos ver junto al precio, un boton con un disquette. Si lo presionamos aparecera
una lista donde podremos elegir entre varias opciones, para guardar el precio y/o
descuentos como un precio particular del cliente, asi como la descripcion.

En el caso de los Pedidos, tendremos el boton Ver Recibido, con el que podremos
mostrar u ocultar las unidades, cajas y palets servidos.



*ACEPTAR PRESUPUESTOS, PROFORMAS Y
SOLICITUDES DE COMPRA

Aceptar Presupuesto: 2007/0000003

Datos Pedido
paes Serie | 0 MNimewo [AUTO
I Pedido - I Fecha IEE.-"DE.-"EDD? - Almacén I ,)

Wizualizar Documento Generado v

l bv Aceptar | (2] Salir ||

En esta ventana podremos aceptar los Presupuestos, Facturas Proforma o Solicitudes de
Compra, indicando el Documento que queremos generar (Pedido, Albaran o Factura) y
los datos de éste. Al finalizar se nos indicara el niimero del documento generado.

#ID_ACEPTAR PRESUPUESTO
$Aceptar Presupuesto, Proforma y Solicitud de Compra
KAceptar Presupuesto; Aceptar Factura Proforma; Aceptar Solicitud



sINTRODUCCION RAPIDA DE UNIDADES

10005 105 Arficulos L
% Articulos l T, Filtros l
CODIGO = J * Empieza por { Contiene
Descripcion Ref Proveedor | T itulo Abreviado | Codigo Bammas  |Unidades ~
WARIOS 0.a0
10000001 MEMORILA RaM 512MB DDR2 533 0.a0
10000002 PROCESADOR IMTEL PIV 3000 0,00
10100000 SODIMM 512MB DDR 0.ao0
10200000 MEMORIA 2GB DDR EE7 0,00
20100000 ORDENADOR INTEL CORE 2 DUO 0.ao0
30300100 IMTEL CORE 2 DUO BEOD 0,00 &
b
D‘ Generar Lineas Ver | Todos los Al_tl’culus: hild| 7 Articulos (@] salir

Al pulsar F6 sobre la rejilla de lineas de documentos, se abre esta ventana, que muestra
todos los articulos introducidos en el programa (excepto aquellos que posean medidas,
en caso de que éstas se usen) Pulsando la tecla F3 obtendremos s6lo aquellos articulos
consumidos por el cliente del documento, en el actual y el anterior ejercicio. Si
volvemos a pulsar F3 obtendremos de nuevo todos los articulos. Ademas, podremos

consultar los articulos, seleccionando el que deseamos y pulsando F5 6 haciendo doble-
click.

La finalidad de esta pantalla es introducir las unidades que deseemos de cualquier
articulo y, pulsando sobre Generar Lineas, crear una linea por cada articulo modificado.

#ID_INTRODUCCION_RAPIDA
$Introduccion Rapida de Unidades
Klntroduccion Réapida de Unidades; Lineas



«COPIAR LINEAS
@ HEE

Tipa |Alharanes ﬂ FiDesde |/ / = Recalcular Precios [
Tercero o
Afia | Serie | Q,_J Mrmera Referencia
Cadigo Tercero |Numhre Tercero |Documenlu |Fe-::ha |5ituaci6n |Impurte \L'
L 43000002 CLIEMTE MOSTRADOR 2007/0000007 | 28/06/2007 J 41,41
|| 43000003 IMFORMATICA FERMNAMDEZ 5L 2007/0000018  28/06/2007 .‘ 165,65
|| 43000003 IMFORMATICA FERMAMDESZ SL | 2007/0000019  29/06/2007 .3 400,32
|| 43000003 IMFORMATICA FERMNAMDESZ SL | 2007/0000020  29/06/2007 .’ 328,54
|| 43000003 IMFORMATICA FERMAMDESZ SL | 2007/0000021  04/09/2007 U,DEIJ
|| 43000003 IMFORMATICA FERMAMDESZ SL | 2007/0000022  04/09/2007 0,00
|| 43000002 CLIEMTE MOSTRADOR 20070000023 04/09/2007 0.00
|| 43000003 INFORMATICA FERNAMDEZ SL | 20070000024 04092007 E28.08
|| 43000003 INFORMATICA FERNAMDESZ SL | 20070000025  04/09/2007 0.00
-
4 3
D' LCopiar @ Reflrescar Q] Salir

Al pulsar F8 sobre la rejilla de lineas de documentos, se abre esta ventana, que muestra
por defecto todos los pedidos. Mediante los campos dispuestos en la parte superior
podremos acotar los documentos que muestra la rejilla, eligiendo el tipo (Pedido,
Albaran o Factura), el Tercero, la Fecha y/o el Numero (ha de introcirse Anyo, Serie y
Numero para que este ultimo filtro tenga efecto).

Con doble-click 6 F5 consultaremos el documento seleccionado y con F8 veremos el
Cliente/Proveedor.Los colores de la situacion se corresponderan con los colores del
tipo de documento elegido, y podremos consultar la leyenda correspondiente pulsando
F10.

La finalidad de esta pantalla es copiar las lineas del documento elegido en el documento
actual. Si la opciéon Recalcular Precios se encuentra marcada, los precios seran
recalculados para que estén actualizados.

#ID_COPIAR_LINEAS
$Copiar Lineas
K Copiar Lineas; Lineas



**CONTROL DE RIESGOS

Riezgo Concedido 1 .EIEIEI,EIEI” EI,EIEI| % Ampliacion

Rigzgo Prarrogado | 'I.EIEIEI,EIEI|
TOTAL RIESGD | 2.256.97|
EXCEDIDD EN | 1.256,97 |
Composicion RBiezsgo
Albaranes Sin Facturar | E” 2-255-5“"1
43000003 - INFORMATICA FERHAMDEZ SL b

Esta ventana aparece en los documentos de ventas cuando un cliente ha superado su
riesgo concedido y el control de riesgos estd activado. Dependiendo de los Parametros
de Riesgos la ventana sera solo informativa, bloqueara para que no se pueda continuar,
o permitira, mediante una contrasefia la prorroga o la ilimitacion del riesgo.

#ID_RIESGOS
$Control de Riesgos
K Control de Riesgos; Riesgos



*SERVIR PEDIDOS DE VENTA

| ] Pedidos " W FitosPedides | WK Filtios Clientes
Desde Cliente  |INICIO )
Hasta Cliente FIM e
Imprimir D ocumentos Generados v Documento a Generar |.&Ihalén j
Albaran
Fecha Serie Almacen
22032007 o | ye o
I~ Marcar Todos
M |Elienle Seccion |Pedidu |Fecha |5iluaci6n |Fecha Servir
L 43000003 - HIERROS GOMEZ 5 - 2007/ 0000008 2200372007 ) 22/03/2007
< >
1 Pedidos 5h01.12 | 0 Marcados 0.00 1 Pendientes h01.12
D" Servir [F8) D" Servir rapido [FA] @ Refrescar [@] salir

Desde esta ventana podemos seleccionar los pedidos que deseamos servir y el
documento que queremos generar, indicando la fecha, la serie, el nimero (si estamos en
Cliente a Cliente) y el almacén. En la pestana Filtros Pedidos, podemos introducir
algunos rangos para acotar el intervalo de pedidos que se mostraran en la rejilla.

En la opcion Desde-Hasta Cliente, podemos elegir un rango de clientes y filtrar ademas
por los grupos a los que pertenezcan los clientes, en la pestafia Filtros Clientes.

En la opcioén Cliente a Cliente, no esta la pestafia de Filtros Clientes, pero apareceran
dos pestafias con las observaciones del documento que generaremos y las observaciones
del cliente seleccionado, que podemos modificar y actualizar en la ficha del cliente.
Ademds, en la primera pestafia tenemos los campos afio, serie y numero, para
seleccionar directamente un pedido concreto.

La funcionalidad de la rejilla és la siguiente:

F3, barra espaciadora 6 click sobre la columna M, para marcar o desmarcar
los pedidos.

F2 6 click sobre la opcion Marcar Todos, para marcar o desmarcar todos los
pedidos de la rejilla.

FS 6 Enter, para consultar el pedido.

#ID_SERVIR VENTAS
$Servir Pedidos Venta
K Servir Pedidos Venta; Pedidos Venta



F8 para consultar el Cliente.

Con F11 podremos acceder a los Pardmetros de Venta y con F10 podremos consultar la
correspondencia entre los colores de las bolas y las situaciones de los pedidos:

X
J Todo el stock disponible
o Mo Confirmado
J Stock dizsponible parcialmente
o Sin stock
. Con Observaciones

Sin Lineas

Una vez seleccionados los pedidos que deseamos servir, presionamos el botén Servir, o
pulsamos F9. Si se ha generado un unico documento, se nos abrira la ficha de éste en
modo Servir, para que seleccionemos las lineas que deseemos servir, afiadir nuevas, o
modificar la cantidad a servir de las seleccionadas.

Al pulsar sobre el boton aceptar, se actualizardn las estadisticas y se nos mostrara de
nuevo la ventana de opciones, completando asi el proceso de servir.



**RECIBIR PEDIDOS DE COMPRA

| Recibir Pedidos - Provee o | AEE
| "] Pedidos B, Filtros Pedidos | C 2 Obs. Albaran | €2 Obs. Proveedar |
: Bisqueda Pedido
Proveedor 40000003 »~ | ELECTRICAS DE LEWANTE 5L &
; - Afin 2007
Seccidn P I— _
Seri J
Irnprirnir D ocurnentos Generados v Diocumento a Generar |.~'—‘«Ibarén ﬂ == !
Documento Externo Albaran Mimero
Murnero Fecha Fecha Serie Murmero Almaceén Codigo Barras
| |22/03/2007 > | |22/03/2007 | (a0t I Al P
I Marcar Todos [ Actualizar Precios de Coste I Actualizar Precios de Wenta
M |Pedidu |Fecha |5ituaci6n |Nuestla Referencia |Fecha HecihillTutaI Pedido |Tutal Pe
L 2007/ 0000007 22/03/2007 22/03/2007 207,06
0 L) >
1 Pedidos 20706 | 0 Marcados 0.00 | 1 Pendientes 207.06
[ Recibir (F8) [ Recibir rapido (F9) &P Refrescar (@] salir

Desde esta ventana podemos seleccionar los pedidos que deseamos recibir y el
documento que queremos generar, indicando la fecha, la serie, el nimero (si estamos en
Proveedor a Proveedor) y el almacén. En la pestana Filtros Pedidos, podemos
introducir algunos rangos para acotar el intervalo de pedidos que se mostraran en la
rejilla.

En la opcién Desde-Hasta Proveedor, podemos elegir un rango de clientes y filtrar
ademas por los grupos a los que pertenezcan los proveedores, en la pestaiia Filtros
Proveedores.

En la opcion Proveedor a Proveedor, no esta la pestana de Filtros Proveedores, pero
apareceran dos pestafias con las observaciones del documento que generaremos y las
observaciones del proveedor seleccionado, que podemos modificar y actualizar en la
ficha del proveedor. Ademads, en la primera pestaia tenemos los campos afio, serie y
numero, para seleccionar directamente un pedido concreto.

La funcionalidad de la rejilla es la siguiente:

F3, barra espaciadora 6 clic sobre la columna M, para marcar o desmarcar los
pedidos.

F2 6 clic sobre la opcion Marcar Todos, para marcar o desmarcar todos los
pedidos de la rejilla.

F5 6 Enter, para consultar el pedido.

#ID_RECIBIR_COMPRAS
$Recibir Pedidos Compra
K Recibir Pedidos Compra; Pedidos Compra



F8 para consultar el Proveedor.

Con F11 podremos acceder a los Pardmetros de Compra y con F10 podremos consultar
la correspondencia entre los colores de las bolas y las situaciones de los pedidos:

x|
‘ Con Observaciones

Mada que destacar

Una vez seleccionados los pedidos que deseamos servir, presionamos el botén Recibir,
o pulsamos F9. Si se ha generado un tinico documento, se nos abrira la ficha de éste en
modo Recibir, para que seleccionemos las lineas que deseemos recibir, afiadir nuevas, o
modificar la cantidad a recibir de las seleccionadas.

Al pulsar sobre el boton aceptar, se actualizaran las estadisticas y se nos mostrara de
nuevo la ventana de opciones, completando asi el proceso de recibir.



*“FACTURAR ALBARANES DE VENTA

(=l

| ] Albaranes B, Filtros Albaran | C 2 Obs. Factura | 2 Obs. Cliente |
Cliente 43000003 J_'J %.l |INFEIF|M£‘1.TIE.L‘« FERMAMDEZ 5L J_'J E.l
Seccion J_'-]
[ Marcar Todos
] |Alhalén |Pedidu |Fecha Situacion |Importe Forma de Pago |ZDto. 1 |1~
L 2007/ 0000021 2007/ 0000 20/03/2007 549,84 00 - TRAMSFEREM 0.00
| | 2007/ 0000022 2007/ 0000 20/03/2007 549,84 00 - TRAMSFEREM 0.00
|| 2007/ 0000023 2007 0000 20/03/2007 549,84 00 - TRAMSFEREM 0.00
|| 2007/ 0000025 2007 0000 21./03/2007 97.44/00 - TRAMSFEREMN 0.00
w
< >
4 Albaranes 1.746.96 | 0 Marcados 0.00 4 Pendientes 1.746.96
b Aceptar [F3] @? Refrescar @ Salir

Desde esta ventana podemos seleccionar los albaranes que deseamos facturar, indicando
la fecha, la serie y el numero (si estamos en Cliente a Cliente) de la factura que vamos a
generar. En la pestafia Filtros Albaran, podemos introducir algunos rangos para acotar
el intérvalo de albaranes que se mostraran en la rejilla.

En la opcion Desde-Hasta Cliente, podemos elegir un rango de clientes y filtrar ademas
por los grupos a los que pertenezcan los clientes, en la pestaiia Filtros Clientes.

En la opcion Cliente a Cliente, no esta la pestafia de Filtros Clientes, pero apareceran
dos pestafias con las observaciones de la factura que generaremos y las observaciones
del cliente seleccionado, que podemos modificar y actualizar en la ficha del cliente.

La funcionalidad de la rejilla es la siguiente:

F3, barra espaciadora 6 clic sobre la columna M, para marcar o desmarcar los
pedidos.

F2 6 clic sobre la opcion Marcar Todos, para marcar o desmarcar todos los
pedidos de la rejilla.

F5 6 Enter, para consultar el albaran.

F8 para consultar el Cliente.

#ID FACTURAR VENTAS
$Facturar Albaranes de Venta
K Facturar Albaranes de Venta; Albaranes de Venta



Con F11 podremos acceder a los Pardmetros de Venta y con F10 podremos consultar la
correspondencia entre los colores de las bolas y las situaciones de los albaranes:

[ =]

;‘ Facturacion

' Mo Facturable

J %in Fecha Regiztro Firma
v‘ Con Obzervaciones

Mada que destacar

Una vez seleccionados los albaranes que deseamos facturar, presionamos el botén
Facturar, o pulsamos F9. Si estamos en “Cliente a Cliente”, aparecerd la pestafa

Cartera con la forma de pago aplicada, pudiendo modificarla si lo deseamos,
presionando Aceptar a continuacion.



~«REPASO FACTURAS DE COMPRA POR
ALBARAN

| [T Albaranes T Filros Albardn | € Obs. Factura | £ Obs. Proveedaor
Froveedor |4DEIEIDEIEI2 ,J %l |E&E COMPUTERS é,_'J %l
I Marcar Todos
M |Alharén Pedido |Secci6n Fecha Situacion |Importe |Dncumer ~
L 2007/ 0000007 2007/ 0000 - 15403742007 208.80
2007/ Jo0o0oo - 28/02/2007 17380
L
< >
2 Albaranes 388.60 | 0 Marcados 0,00 | 2 Pendientes 388.60
b' Aceptar [F3] @ Refrezcar @ Salir

Desde esta ventana podemos seleccionar los albaranes que deseamos facturar, indicando
la fecha, la serie y el nimero de la factura que vamos a generar. En la pestana Filtros
Albaran, podemos introducir algunos rangos para acotar el intervalo de albaranes que
se mostraran en la rejilla.

Ademas apareceran dos pestafias con las observaciones de la factura que generaremos y
las observaciones del proveedor seleccionado, que podemos modificar y actualizar en la
ficha del proveedor.

La funcionalidad de la rejilla es la siguiente:

F3, barra espaciadora ¢ clic sobre la columna M, para marcar o desmarcar los
pedidos.

F2 6 clic sobre la opcion Marcar Todos, para marcar o desmarcar todos los
pedidos de la rejilla.

FS 6 Enter, para consultar el albaran.
F8 para consultar el Proveedor.

Con F11 podremos acceder a los Pardmetros de Compra y con F10 podremos consultar
la correspondencia entre los colores de las bolas y las situaciones de los albaranes:

#ID_FACTURAR_COMPRAS
$Facturar Albaranes de Compra
K Facturar Albaranes de Compra; Albaranes de Compra



x|
‘ Pendiente de Facturar con Observaciones

Pendiente de Facturar

Una vez seleccionados los albaranes que deseamos facturar, presionamos el botén
Facturar, o pulsamos F9. Aparecera la pestafia Cartera con la forma de pago aplicada,
pudiendo modificarla si lo deseamos, presionando Aceptar a continuacion.



~LECTOR CAPTURA DE DATOS

-t . -] x|
Almaceén 1 o Fecha |04/02/2008 <> Momero Memoria |1

Descripcidh |HEGUL;'-‘-.F|IZAEIEIN INYENTARIO Doc. Generado

Drocumetto Reqgularizacidn |nventario | N®Doc. Externo |

Ciente |~ || jo Seiie D
| [7] General

Linea |Art|’culn Almacén Destino Unidades |F‘alet: - ‘%
L 1130100001 - IMTEL CORE 2 DIJ0 6300 1 - ALMACEN =ATIWA 5.00 -
] 2110000001 - MEMORIA Rak 512MEB DDRZ 533 1 - ALMACEM =ATIA 10,00 2
| 320100000 - ORDEMADOR INTEL CORE 2 DO 1 - ALMACEM =ATIVA 200 tr?
|| 410000002 - PROCESADOR IMTEL PV 2000 1 - ALMACEM =ATIA 5.00

k4
‘ ;H C

x Cancelar

‘ | b Aceptar | ‘ @ Salir

Lineas: 4 Estado: MODIFICAR

En esta ventana podremos introducir las lecturas del lector de captura de datos. Para
ello, deberemos configurar previamente los pardmetros del lector en la ventana de
Pardmetros Generales , en la pestaia Lector. Deberemos introducir la ruta del ejecutable
que obtendra los datos del lector, asi como la ruta del fichero de texto que generara éste.
Deberemos indicar también en pardmetros el formato del fichero de datos
(Articulo,Cantidad 6 Articulo,Palets,Cantidad) y lo que indica la cantidad (Unidades o
Cajas).

Pulsando el botén del lector ®- 6 F3 en la rejilla, llamaremos al ejecutable indicado en
parametros y se generaran las lineas correspondientes. Para generar un documento,

.

seleccionaremos el tipo en el desplegable y pulsaremos en el boton

También tenemos la opcion de utilizar un lector de cddigo de barras conectado a
teclado. Cuando abrimos una linea, si esta activado “Lector Conectado a Teclado”,
entonces podremos ir afiadiendo lineas conforme pasemos sobre los codigos de barras
de los articulos, sin necesidad de introducir la cantidad.

Utilizacidén bésica

#ID_LECTOR_CAPTURA_DATOS
$Lector de Captura de Datos
KLector de Captura de Datos



*CARTAS

En esta pantalla podremos escribir cartas en

almacenarlas para posteriores impresiones.

formato de texto enriquecido y

LCodigo

Deszcripcion

mz Id.

|HECLAMAEIDN EFTOS. A LOS BANCOS

S A A=Y M5 Sans Serif | B I U =
: -

CaNALS, 23 DE 0CTUg Roman

BAMS Serif

MT Extra

MY Boli

s Palatino Linotype
Raavi

Script b’

MUY SRES. HUESTROS:

ROGAMOS SIRVARSE TOMAR LA DEBIDA NOTA, Y RECLAMAR EL EFTO. QUE

A O ERITIR AEIAR] L FE RET AL ARCS SOk CAFE T A R ET A

| b Aceptar ‘ ¥ Cancelar ‘

Estado: MODIFICAR

b

| |9] Salir |

Se trata de un simple editor de textos, que nos ofrece opciones basicas de formateo de
texto. En la parte superior, y debajo del Codigo y la Descripcion, se encuentra una barra
de herramientas con opciones de manejo de archivos, impresion y tratamiento de texto:

~{ Abrir Podemos abrir archivos de texto plano (.txt), para su posterior edicion.

=l Guardar Si deseamos guardar el formato de la carta, deberemos guardarla como
archivo de texto enriquecido (.doc, .rtf), que posteriormente podremos abrir en un
editor de textos como el Word. Para guardar soélo el texto, podemos guardar en un
archivo de texto plano. Nofa: en la base de datos se guarda el formato de la carta.

Z| Insertar variables Esta opcion nos permite insertar ddnde deseemos variables de la
forma <nombre variable>, que posteriormente podran ser sustituidas por el valor
correspondiente. Las wvariables disponibles son: TOTAL VENTAS, SALDO
CONTABLE, RAZON SOCIAL, NOMBRE COMERCIAL, DIRECCION,
CODIGO POSTAL, POBLACION, PROVINCIA, PAIS, NIF y FECHA
SISTEMA.

2 Imprimir Abre el didlogo de impresion.

Nombre de la fuente Podemos elegir la fuente que deseemos

#ID_CARTAS
$Cartas
K Cartas



X

Fuente Abre el dialogo de fuente, para elegir el tipo, el color, el estilo,...

i

=

Estilo de la fuente Negrita, Cursiva y Subrayado.

Alineacion del parrafo Izquierda, Centrado o Derecha

Todas estas opciones estan disponibles también a través del boton derecho del raton.

Utilizacién bésica



**DIRECCIONES MAILING

Desde aqui podremos afadir contactos para el uso exclusivo de envio de Mailing.

#ID_DIR_MAILING
$Direcciones mailing
K Direcciones mailing;direcciones correspondencia



*EMISION DE CARTAS

Desde aqui podremos emitir las cartas para los Clientes, Proveedores o Terceros
(mailing), pudiendo elegir el tipo de cartas y con sus correspondientes filtros.

B Emision Cartas

I[j General ", Filtros Clientes |

Tipo Carta Ilmplesién Directa jl ’:J |

~ Tercero
Tipao I Clientes ;I
Desde  [IMICID
Hasta IFIN

—Codigo Postal
Desde ||N||:||:|

Hasta IFIN

Cddign Agente ITDDDS ,3 |
Mumero de Copias F/Hacimiento

e e 7 B et ol S Desde Dia  {IMICIO HastaDia  |FIM
Eravsiisizar Irf" lzquierda  {* Derecha Desde Mes |INICIO HastaMes [FIN

Imprirnir Fecha |— Fecha |g4;|32,.'2[||33 &y Dezde Afin IINIEID Hazta Afio I

‘ 2 Imprimir | @ sair |

Y (v

#ID_EMISION CARTAS
$Emision de cartas
K Emision de cartas



“INFORMES Y VISUALIZACION DE FACTURA

Es la hora de listar la informacion generada y almacenada en nuestra gestion, para ello
tenemos los informes y listados. Los datos seran mostrados en pantalla y si lo deseamos
seran listados por impresora.

Con independencia de la informacion mostrada, antes de generar el informe pasaremos
siempre por una ventana similar a la siguiente, en al cual se seleccionara el rango de

datos que deseamos mostrar._

B Registro Ventas Exportacicn

Rango Fechas

Dezsde |LellM{n] {:}
Hasta |FIN L

Rango Senes

Desde |IMICIO )_)
Hasta |FIN )_]

iz Imprimir (3] salir

Siempre se ofrecera por defecto en todos los campos posibles: INICIO-FIN (F3 en cada
campo nos selecciona INICIO-FIN), estos valores se podran cambiar por otros que estén
dentro del rango valido para cada caso.

Una vez seleccionado el rango, le damos a Imprimir y nos genera el informe con los
datos seleccionados.

#ID_INFORMES

$Informes

K Informes;Diario de Compras y Ventas; Libro Registro IVA Soportado;Libro Registro IVA
Repercutido;Compras y Ventas;Modelo 300;Retenciones Soportadas; Ventas
Exportacion;Riesgos;Cobros y Pagos;Recibos Pendientes,Cobrados;Comisiones Cobradas;



[] Gestitn Comercial PYMES - [Registro Ventas Exportacidn]

Q Q{! Gestion WA Lb Intarmes VA ﬁy Gestion Cartera Lb Intormes Cartera ﬁ Gestion Remesas Wentanas = ||=| x
ez iy Gl
@le 0 8" PR E
BEO &| 1dm (ke[ p Lulc S 40 EESBE- G
D Pag. 007 - 04400001592 - A A~
Pag. 002 - 04/00000029 -
Pag. 003 - 04/R0000004 -
Pag D04 - 04440000010 - -
Pag. 005 - 0410000145 - = I N S A
Pan (0 - 0440000007 - H
Pag. 007 - 0440000218 - e T
Pag. 008 - 04/r0000264 - ) - 4. GINSAINFORMATICA, S.A. Periodo: Desde INICID Hasta FIN
Pag. 009 - 0440000283 - REGISTROS YENTAS EXPORTACION Serie:  Desde INICIO Hasta FIM
Pag. 010 - 04/00000329 -
Pag. 011 - 0440000363 -
ng na2. Ddf’:DDDDdDS— N® Factura Fecha Titular CIF Pais Destino HM
Pag. 013 - 0440000441 - 20041 0000192 060172003 WENTAS MOSTRADOR REPUBLICA ARGENTIN .42
Pag 014 - 04/100004E2 - 2004 0000193 060172003 WENTAS MOSTRADOR REPUBLIGA ARGENTIN 1158
Eag' g}g . gj:fnﬂggggg 20041 0000346 030172003 WENTAS MOSTRADOR REPUBLICA ARGENTIN 14
a0 - 1
2004 § 00O0DDY 0101/2004  WENTAS MOSTRADOR ALMACEN 182,08
Pag. 017 - 040000569 - ¥ )
Pag D18 - 04/RONONNZE 2004 § 0000197 0101/2004  WENTAS MOSTRADOR ALMACEN 0,00
Pag 019 - 04A0000E7 - 2004 § 0000002 020172004 MARI CARMEN GIMENEZ ALVAREZ 20785750 525
Pag, 020 - 04/$0000045 - 2004 § 0000003 0201/2004  COMCHA BORJALLOPIS 20366373 65,05
Pag. 021 - 0440000706 - 2004 § 0000004 0240172004 PRODUCTOS MOLLAS L B9ET13235 38,69
Pag 022 - 0440000741 - 2004 & 0OO00D] 020172004 VENTAS MOSTRADOR ALMACEN 3,00
Pag. 023 - 0440000777 - 2004 & 0000002 020172004 WENTAS MOSTRADOR ALMACEN 2,25
Pag 024 - 04/0000812 - 2004 & 0000003 020172004 WVENTAS MOSTRADOR ALMACEN 430
Eag' ggg i gj:[ggggggg 2004 & 0000004 020172004 WVENTAS MOSTRADOR ALMACEN 0,00
a0, - D4 -
Paq 027 - 0440000326 - 2004 & 0O00O0S 0200172004 VENTAS MOSTRADOR ALMACEN 5.1
Fag. 028 - 04/RO000054 2004 & 0000006 0200172004 VENTAS MOSTRADOR ALMACEN 252
Pag. 029 - 0440000351 - 2004 & 0000OOT 0201/2004  WVENTAS MOSTRADOR ALMACEN 54,95
Pag 030 - 04280000119 - 2004 & D0O0ODS 0201/2004  WVENTAS MOSTRADOR ALMACEN 0,00
Pag. 031 - 0440001067 - 2004 & 0000003 0201/2004  WENTAS MOSTRADOR ALMACEN 2366
Prag. 032 - 0440001105 - 2004 4 D0O0DD] 020172004 JOSE ENRIQUE CHOROUES VILA 20430507 K 1050
Eag' ggi . gj:'gggﬂgg 2004 & D000OD3 0201/2004  COMPANATEES TERE 5.L B3BE0B3TT 20,51
P:E 035204/:0001212: 2004 & 0003419 0201/2004  ONOKLUZTECHICAS.L. B-37343570 438 43
Pag. - 2004 1 DOO0DDY 0201/2004  WENTAS MOSTRADOR REPUBLICA ARGENTIN 118
Fag. 037 - 04/80000214 - 2004 1 0O00O0Z 020172004 WVENTAS MOSTRADOR REPUBLICA ARGENTIN 00s g
< Y | * o=
1 GESTION DE PRUEBAS NUMERO UNO Ususiio: admin Fecha: 30/09/2004

En cuanto las opciones que presenta la pantalla de informes y de la Visualizacién de
Factura destacan:

e Que permite Mostrar/Esconder la ventana de navegacion (izquierda de la
pantalla), la cual nos permite seleccionar una hoja en concreto para visualizarla. La
informacion que aparecera en dicha ventana dependera del informe, y siempre
muestrora el numero de pagina y algunos datos identificativos de los registros
mostrados en pantalla.

G |1_ L Bloque de navegacion, con el podremos ir cambiando de
pagina (primera, anterior, siguiente, ultima, asi como ir a una pagina en concreto
introduciendo en niimero de esta y presionando el boton de ejecutar accion).

s’ Esta opcion nos proporciona una herramienta de busqueda, la cual nos
permitird buscar una cadena de texto concreta en todas la hojas del informe, si la
busqueda tiene éxito, automaticamente se nos posiciona en la hoja y linea de texto en
concreto. El segundo boton es el de repetir la busqueda anterior.

b E @ Bl - Bloque de traspaso, esta opcién nos permite exportar nuestro
infrome a cada uno de los formatos indicados, para su posterior consulta.



*CONTABILIZAR FACTURAS IVA

Programa que realiza los apuntes contables de las facturas, tanto de las de IVA

Soportado como las de Repercutido. _

= -] x|

Contabilizar
" 1¥A Soportado i~ I¥A Repercutido * Ambosz

Datos Contabilidad

Gestion Contable |6 - GINSA INFORMATICA, 5.4, ~|

Rango Fechas Rango Series
Desde A /2008 e Desde
Hazta NA252008 o Hasta

Listado de Comprobacidn [

[ Iniciar (8] Salir

Tal y como muestra el ejemplo tenemos que elegir la contabilidad sobre la que debemos
realizar los apuntes contables y los rangos de Fechas y Series de las facturas a traspasar.

La generacion de los apuntes dependera de como se tengan configuradas las opciones de
desglose y de las cuentas que se tengan definidas para ello en los parametros.

IVA Soportado -- Parametros Compras

IVA Repercutido -- Parametros Ventas

(F11 nos llevara directamente a la ventana de parametros correspondiente, para
modificar dichas opciones).

Una vez contabilizadas las facturas, dependiendo de si tenemos marcada la opcion de

“Listado de Comprobacion”, se imprimira un listado con todos los asientos generados
en el traspaso.

#ID_TRAS IVA CONT
$Contabilizar Facturas IVA
K Contabilizar Facturas IVA;



**CONTABILIZAR

Programa que realiza los apuntes contables de los registros de la Cartera. _

= =10 ]
Contabilizar
* Pagos " Cobros " Ambos

Datos Contabilidad

Gestion Contable |6 - GINGA INFORMATICA, 5.4, ~|
Rango Fechas Rango Series
Desde  |D/0/2008 Desde [MICID 0

Hazta NAZsz008 O Hazta FIM >~
Rango Entidadesz

Dezde IMICIO pe

Hasta FIM -~
Dezglozar Apuntes I Listado de Comprobacicn =

[ Iniciar (5] Salir

Tal y como muestra el ejemplo tenemos que elegir la contabilidad sobre la que debemos
realizar los apuntes contables y los rangos de Fechas, Series y Entidades .

La generacion de los apuntes dependera de como se tengan configuradas las opciones de
desglose y de las cuentas que se tengan definidas para ello en los pardmetros.

IVA Soportado -- Parametros Compras

IVA Repercutido -- Parametros Ventas

(F11 nos llevara directamente a la ventana de parametros correspondiente, para
modificar dichas opciones).

Una vez contabilizados los registros, dependiendo de si tenemos marcada la opcion de

“Listado de Comprobacion”, se imprimira un listado con todos los asientos generados
en el traspaso.

#ID_CONT_COBROS_PAGOS
$Contabilizar Cobros y Pagos
K Contabilizar Cobros y Pagos;



«GRAFICOS

Esta pantalla nos permite visualizar graficos de diferentes tipos, asi como cambiar una
serie de opciones de visualizacion para ver u ocultar informacion del grafico segin
nuestro gusto.

@ Grafico Agentes Comerciales [;”g]m

|Opci0nes Edicion  Wer Tipo de @rafico Acerca de...

[vifvelvalws v | @ | ot E 1| seonents

VENTAS DIRECTAS SIN MEDIACION Bl Base Comizion
ESTADISTICA GENERAL ANUAL

W Importe Comizidn

O retenciones
M Beneficios

1T L% eldN elel- g

D_
Enero Febrero Marzo  Abrl Mayo  Junio Julio Agosto Octubre Diciembre

11l | [l]

En la barra lateral tenemos una serie de botones que tienen las siguientes funciones:

3D 3D Cambia la vista de la grafica entre 2D y 3D. Ver > 3D
Etiquetas Ver/Ocultar las etiquetas. Ver > Etiquetas

4 Titulos Ver/Ocultar los titulos. Ver > Titulo

% Leyenda Ver/Ocultar la leyenda. Ver > Leyenda

&4 Gradiente Ver/Ocultar el gradiente (fondo de color del grafico)
Ver > Gradiente > Ocultar

Colores del gradiente Cambiar los colores del gradiente.
Ver > Gradiente > Color Inicio / Color Final

ol Eje Ver/Ocultar los ejes de la gréafica. Ver > Eje

#ID GRAFICO
$Grafico
K Grafico;



“1 Fuente Abre la ventana para cambiar los titulos y la fuente de éstos.
Edicion > Titulos...

| Orientacién Cambia la orientacién de la hoja entre vertical y horizontal.
Ver > Orientacion > Vertical / Horizontal

Zoom Aumentar o alejar el zoom.

En la barra de herramientas superior (bajo el meni) se complementa la funcionalidad
con las siguientes opciones:

el Series Nos permite ver u ocultar cada una de las series del grafico.

<J  Previsualizar Abre la ventana de previsualizacion del grafico. Opciones >
Previsualizar

™ Carrbiar Fosiciin gy F-j] ™

Q) Ceiides Teiie it Gﬁg Cambio de posicion y tamafio Desde aqui podemos
modificar la posicion dentro de la hoja asi como el tamano del grafico. Para cambiar la
posicion, seleccionamos “Cambiar Posicion” y mediante las flechas vamos moviendo el
gréafico en intervalos de pixeles iguales al nimero indicado en el cuadro. Cuanto mayor
sea éste nimero mayor sera el desplazamiento cuando pulsemos uno de los botones ( si
nos situamos en el cuadro y pulsamos las teclas de desplazamiento del teclado,
conseguiremos el mismo efecto que al cliquear sobre los botones de direccion ). Para
cambiar el tamafio, seleccionamos “Cambiar Tamafio” y seguimos el mismo
procedimiento, solo que esta vez modificaremos las dimensiones de la grafica en lugar
de su posicion.

Segmentat - Geomentar Este boton muestra u oculta la barra de segmentacion.

T N <Y > Barra de segmentacion Por defecto, el grafico muestra todo el
intervalo de datos. Mediante la siguiente barra podemos reducir este intervalo para que
muestre los datos segmentados.

Por ejemplo: Si tenemos una grafica que muestra los datos correspondientes a los 12
meses del afio, si introducimos un 3 y pulsamos en la flecha triangular o pulsamos intro,
se nos mostraran los datos por trimestres, y mediante las flechas de direccion
avanzaremos o retrocederemos a través de éstos.

Por ultimo comentaremos las opciones del mend superior que no aparecen en los
botones:

Opciones > Imprimir Abre el dialogo de impresion.
Opciones > Salir Cerramos la ventana de gréficas.

Edicion > Copiar Copiamos la grafica al portapapeles como una imagen para
posteriormente poder pegarla en un programa de edicion de iméagenes.



Edicion > Guardar en fichero... Nos permite guardar la grafica como una imagen de
mapa de bits (.bmp)

Tipo de Grafico > Puntos Cambia el tipo de grafico a puntos.

Tipo de Grafico > Barras Cambia el tipo de grafico a barras.

Tipo de Grafico > Lineas Cambia el tipo de grafico a lineas.

Tipo de Grifico > Area Cambia el tipo de grafico a érea.

Tipo de Grafico > Tarta Cambia el tipo de grafico a tarta. Para que pueda mostrarse la
tarta, s6lo ha de estar visible una serie, por lo que deberemos desactivar todas las series
menos una con los botones correspondientes, anteriormente comentados. Una vez

cambiado al tipo tarta, podemos cambiar entre una y otra serie para ver su grafico de
tarta.



“LISTADO DE USUARIO

Esta herramienta nos permite hacer selecciones de informacion en las diferentes tablas,
para luego mostrar dicha informacion, pudiendo elegir para ello entre diferentes
modalidades.

¥ consulta Agencias de Transporte E

CRITERIO DE SELECCION | Seleceidn de Dispositiva
Taodos loz registroz

|w

" Pantalla

Dizpazitivo Imprezora; Seleccidn de Formata
s Estandar [Todos los Campos)

" Fomato Ficha

" Listado aWoluntad ‘

[

iza Imprimit
l% Aiadin | 2} Borar | [8] Salir

El formulario se divide en dos, la parte de la izquierda sera donde se visualizaran las
consultas que hayamos generado, y en la derecha podremos configurar como queremos
visualizar la informacion (Estandar, Formato Ficha, Listado a Voluntad), también
tenemos la opcion de listar los registros de la tabla directamente en pantalla
seleccionando Dispositivo: Pantalla (Listado Formato Rejilla).

Para crear consultas pulsaremos el boton Afiadir y se nos mostrard un Formulario
Generador de Consultas para formar la consulta que deseamos.

#ID_LISTADO USUARIO
$Listados de Usuario
K Listados de Usuario;Listados;Infromes



**LISTADO EN FORMATO REJILLA

Este formato nos mostrara por pantalla la informacién contenida en una tabla,
estructurada en una rejilla en la que apareceran todos los campos de la tabla. Ademas, a
la derecha aparece una columna en la que se visualizaran los campos mas importantes
del registro que se haya seleccionado en la rejilla.

B Cansulta Todos Ios registros

RIS Cédigo Id_Tipo IVA
ID_TIPO_I¥A |CODIGO |TITULD A | | |
P . YNSRIy —

| 2 00 SIM i
304 it 4%
| 406 e AL 6 % Tipo IVA
5 07 ity AL 7%
] 512 e AL 12 %
B 713 V& GEMERAL AL 153 Ambito Operaciones
g 16 & 16%
] 5 50 4 16% LEASING
B 10 51 Y& 16% INMOVILIZADD % IVA % Recargo
1|EX V&, PARA EXPORTACION | | |
B 12 1M &, DE IMPORTACION Cta. Soportado
| 13 ND & WO DEDUCIELE ]
Cta. Repercutido
[ 1
Cta. Recargo
|
< >

Mumero de Registros: 13 - * @ g (@] Cenrar

Se ofrece la posibilidad de importar todos los registros de la tabla a formato Word E ,
Excel ]E y Notepad ﬁ

Sobre la tabla se pueden realizar una serie de operaciones para facilitar la consulta de
informacion:

ﬂ‘ Busqueda de un registro en concreto, por ejemplo aquel cuyo TITULO sea SEUR:

#ID_LISTADO REJILLA
$Listado Formato Rejilla
K Listado Formato Rejilla



Bisqueda E'
Carpao a buscar ||:|:|DIGEI j
Texto a buscar ||:”:|

[~ Senzible a laz maydsculaz y mindsculaz

J Arceptar x LCancelar |

Eﬂ Filtrar o no los registros de la tabla, para que solo aparezcan aquellos que
cumplan unas determinadas propiedades:

Filtrarn ['5—(|

Campo a filtrar ICT&_SOPORTADO |
Valor para filkrar |4?DUUDDU

[ Senzible alas mayizculaz v mindzculas

[T T-

[v Bprosimade [ e '"E" como caracteres comoding

v’ Aceptar x Cancelar |

A . .7 .
2 ‘ Ordenar los registros de la tabla en funcion de las columnas seleccionadas:



E] Campos por los que ordenar

Campos de la seleccian Campos por los que ordenar

ID_TIPO_MA,
CopiGa

TITULO
CTA_SOPORTADO
CTA_REPERCUTIDO b
CTA_RECARGO
TIPO_IVA
AMEBITO_OPERACIOMES

2l

x Cancelar |

il Definir el formato de las columnas de la rejilla:



Campo

ID_TIPO_[WA,

CaDiGa

TITULO

CTA_SOPORTADO

CTA_REPERCUTIDO

CTA_RECARGO

TIPO_I'VA,

AMEITO_OPERACIOMES

Probar

Titulo

Cablzo

TITULO
CTA_SOPORTADO
CTA_REPERCUTIDO
CTA_RECARGO
TIPO_IVA
AMBITO_OPERACIOMES

Tamafio  |Visible
12 Sl
E ]
40 Sl
14 ]
16 Sl
12 ]
9 Sl
20 ]
x Cancelar |




“~LISTADO EN FORMATO ESTANDAR

Este formato nos muestra la seleccion en un Informe Previo que puede ser impreso
directamente. Al ser formato estandar nos mostrara todos los campos, pudiéndolos
redimensionar para ajustarlos al gusto.

& Informe

il =] | Pagina1 . 100 | Cenar

GINSA INFORMATICA, S.A. GESTION DE PRUEBAS NUMERO UNO
Listado Todos los registros
ID TIP0D IVA CODIGO TITULO

1 CODIGO A BLANCOS -WNO TIENE U3I0 E
Z o0 SIN IVA

3 04 IVA 4%

4 06 IVA AL 6 %

5 07 IVA AL 7%

6 1z IVA AL 12 %

713 IVA GEMNERMAL AL 15% L
g 16 IVA 16%

9 50 IVh 16% LEALZING

10 51 Iva 16% INMOVILIZADO

11 EX IVA PARL EXFORTACICHN

1z IM IVi DE IMPORTACICH

13 ND IVh NO DEDUCIELE

#ID LISTADO ESTANDAR
$Listado Formato Estandar
K Listado Formato Estandar;Informe Previo



“GENERADOR DE CONSULTAS

En este listado podemos seleccionar los campos de la tabla que queremos que nos
muestre la consulta.

Primero se nos mostrara un formulario con una lista de las consultas que nos hemos
creado, si pulsamos afadir nos mostrard el siguiente formulario para definirnos los
campos que queremos mostrar:

ﬁ] Consulta de Consulta Tipos de I¥A E][E|E|

Tabla a consultar TTIPDS_ VA,

Campo de condicidn ||D_T|F'D_|V-'i"- ﬂ Tipo Categoria
COperacian
' |gual " Menor " Entre
" Distinta " Mayor o igual " Mulo
" Mayor " Menar o igual " Parecido
[ MO
Y alor | j Recoger valores

Ordenado por

ID_TIPO_[W ”
CODIGO
TITULO i
EA L
¥RECARGO <
CTa_SOPORTADO Z
rTA DCOCDOIITIMN
Uzuarioz que la pueden utilizar
" Uzuario Actual " Grupo del Uzuario Actual f+ Todoz
Seleccion

Seleccionar todos los TTIPOS_VA quedcupo

ﬂﬂ ¢ Aceptar |

Una vez elegidos los campos a mostrar, los campos por los que vamos a ordenar y los
usuarios que podran utilizar esta definicion, le ponemos nombre y se guardara la
definicion para hacer uso de ella cuando queramos, si no introducimos nombre se nos
guardara como Temporal y se borrara al salir del formulario.

Cuando seleccionemos un disefio de formulario hecho por nosotros no saldra el listado
solo con los campos que nosotros hayamos decidido.

$Generador de Consultas
K Generador de Consultas



**LISTADO A VOLUNTAD

En este listado podemos seleccionar los campos de la tabla que queremos que nos
muestre el informe.

Primero se nos mostrara un formulario con una lista de los listados que nos hemos
creado, tendremos que pulsar anadir y se nos mostrara el siguiente formulario para
definirnos los campos que queremos mostrar:

Listado a voluntad El

Maombre del listado

Listado de campoz de |a tabla Listado de campos a listar

ID_TIPO_v&,
CODIGO
TITULD
%A,
ZRECARGD B
CT&_SOPORTADD
CT4_REPERCUTIDD <
CT4_RECARGO
TIPO_fv
AMBITO_DPERACIONES

Tabla TTIPOS_[Va

Liztado de campos para orden

ESIE%

Uzuarios que lo pueden utilizar

Campos relacionadaz " Usuano Actual
j " Grupo del Usuarnio Actual
{« Todosz
Tipo de listado
+ |Listado

" Formlario
" Documento Word
" Fichero de texto

¢ Aceptar | x Eancelal|

Una vez elegidos los campos a mostrar, por los que vamos a ordenaremos y los usuarios
que podran utilizar esta definicion, le pondremos nombre y se guardard, si no
introducimos nombre se nos guardara como Temporal y se borrard al salir del
formulario.

Cuando seleccionemos un disefio de formulario hecho por nosotros saldra el listado solo
con los campos que nosotros hayamos seleccionado.

#ID_LISTADO VOLUNTAD
$Listado a Voluntad
K Listado a Voluntad



*LISTADO FORMATO FICHA

#ID FORMATO FICHA
$Listado Formato Ficha
K Listado Formato Ficha



“FORMULARIO DE SELECCION

Este formulario sirve para seleccionar un valor para los campos en los que tenemos
multiples valores o bien para realizar una biisqueda en la tabla de un registro en

concreto. Estos campos tendran a su derecha este icono #~ para desplegar el siguiente
formulario, pudiendo hacerlo también con la tecla F2.

] Seleccionar Tipos de [VA g@]g|

w| <[> »] @ o]y %[F
CODIGO|TITULOD |~
b Ivis NORMAL AL 4%

0 EXENTO DE I

00 IMPORTACION

01 Ivis NORMAL AL 16%

02 Ity P&RA LOS AGRICULTORES

04 I, 4%

05 H.P. COMPENSACION 5% R.E AGRARID

06 Ivits AL B

07 Ivits AL 72

08 I AL T + 1%

10 I'iés 4 % GENERAL

13 Ivits L 15%

15 Ity GENERAL 3
o Aceptar x S alir 24 registros

Ya en el formulario, podemos movernos por todos los datos que se nos muestran en la
rejilla con la botonera de la parte superior izquierda. Ademas, tenemos la posibilidad de
ordenar por varias columnas a la vez presionando la tecla Control y haciendo clic en los
titulos.

También disponemos de la posibilidad de realizar varias acciones con los botones que se
encuentran a la izquierda:

-Buscar
Con esta herramienta podemos buscar un determinado registro.

Filtrar "%
Esta herramienta nos permite filtrar la informacidn para obtener solo los registros que
cumplan determinadas condiciones.

-Quitar Filtros "7
Quitamos los filtros afiadidos y volvemos a ver todos los registros.

-Ordenar por campos 24

#ID FORMULARIO_SELECCION
$Formulario de Seleccion
K Formulario de Seleccion;F2;Seleccionar;Buscar



Ordenamos los registros por un campo determinado.

-Formato Rejilla s (No disponible en las busquedas que muestren informacion de

distintas tablas de datos)

Nos abre la siguiente pantalla:

E] Seleccionar Campos

Campo

CanlGa

TITULO

ID_TIPO_IVA

FORC_I'Wd,

FORC_RECARGD

CTA_SOPORTADD

CTA_REFERCUTIDO

CTA_RECARGO

TIPO_IVA

AMBITO_OPERACIOMES

Titula

TITULO

[D_TIPO_IVA

PORC_VA
FORC_RECARGOD
CTA_SOPORTADO
CTA_REPERCUTIDO
CTA_RECARGO
TIPO_IVA
AMBITO_OPERACIOMES

FEX

Tamafio  |Visible
E FIIO
aa FIIO
10 HO
10 HO
10 HO
12 HO
12 HO
12 HO
10 HO
10 HO

x Cancelar |I

En ella, podemos elegir los campos que se mostraran en la ventana anterior, eligiendo SI
o No en la columna Visible (los campos marcados como FIJO no pueden ocultarse).
También podemos introducir el titulo que aparecera en la cabecera de la columna
correspondiente y el tamafio de dicha columna.

Los cambios realizados (cambio de tamafio, columnas visibles y orden de las columnas)
se guardaran automaticamente y estaran disponibles la proxima vez que entremos para
elegir registros del mismo origen, en cualquier lugar de la aplicacion.

Nota:

Cada vez que se abre el formulario de seleccion, los registros son ordenados por la
primera columna, sea cual sea. Por lo tanto, si deseamos que, cada vez que entremos,
nos ordene por un campo determinado, s6lo hemos de situar la columna deseada a la

izquierda.

Sugerencia:

Una forma sencilla de busqueda en estos formularios es situarnos sobre una columna
determinada de forma que se resalte, y teclear el valor que buscamos en esa columna.






**GESTION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS

Esta ventana nos da la posibilidad de introducir via scanner los documentos que nos
llegan a la empresa en la Base de Datos de la Gestion, para de esta manera eliminar
progresivamente todos los papeles de nuestra oficina: “Oficina Sin Papeles”. Luego
todos estos documentos los podemos consultar a través de la misma venta en formato
Word.

Esta opcion no esta disponible para todas los mantenimientos, solo para aquellos que
son susceptibles de contener este tipo de documentos, (Clientes, Proveedores, Agentes,
Facturas, Albaranes,...).

& | Gestion Documentos de Articulos

Articulo:000001 ALMOHADILLA HORSE N® 1 75x150
Orden |Titulo |N! Documento| Fecha Entrada |
.3 Documento ezcaneado 39 27202004 o Adquint
; LConzultar
[EF Cambiar
< Elirninar
(] Salir

En este ejemplo tenemos el documento asociado al Articulo 000001, con el numero de
Orden 1 , el nombre que se le desee poner, la fecha de entrada y el nimero de
documento interno Word que se le asocia.

La ventana es de facil manejo, solo cuenta con cuatro botones muy intuitivos. El boton
Adquirir es el que permite ejecutar la aplicacion del scanner para introducir los
documentos, el boton Consultar que ejecuta el Word y nos muestra el documento
seleccionado, el de Cambiar que nos permite cambiarle el nombre la documento y el de
Eliminar que lo borra fisicamente de la base de datos.

El boton Adquir lanza el siguiente aplicativo, para el escaneo de documentos:

#ID_GEST _SCANNER
$Formulario de Gestiéon de Documentos Escaneados
K Formulario de Gestion de Documentos Escaneados;Escanear;Introducir Documentos Asociados;



] Escanear doc

Documenta Actual | Documentos

— Selecciohar escaner -

(1o

[EPSON TwaNPro  ~|

— Opcione:
¥ Yisualizar didlogo del escaner
I~ Wisualizar la barra de progrese
¥ Maostar imagen en tismpa real
¥ tamsterencia del buffer
I© Multidocumenta

Puntos » Pulgada-y" 11 50
Puntos » Pulgada-: 11—50_‘
Calores: ’Eolor_;l

—entana de adquisicion [pulgadas);
|zquierda:; |-

Anba |0
Derecha: |25

Bajo: 11.6935936348242

I~ Habilitar

Megociar pardmetros |

Guardar |

\/ ﬂceptarl x Eancelari




~«HISTORICOS

En los Historicos de Articulos podremos ver todos los documentos por los que ha
pasado un determinado articulo y han generado movimiento en el Almacén. En los
Historicos de Documentos podremos ver todos los documentos por Cliente, Proveedor o

por Agente.
Articulo 10000001 4,-9 MEMORLA RAk 512ME DDRZ 533 Almacén [TODOS  JJ
Tipo Documento |.f1‘n.|baranes Compra j Situacian |F'endiente Facturar j
DeFecha » INICIO <> - Hasta |FIN < De&gencia > |INICIO #~ - Hasta |FIN n,,-j
Tercemn | JlTDDDS Jj
|Aﬁu Actual
Fecha |Tipu Documento |Aﬁn |Serie |Nl’1mem Tercero Alm_5Salida|Alm_Entrada |:
L 2540172008 Albaran Compra 2008 0000001 40000003 ELECTRICAS DE L 1 ALMACEM x
| |25/01/2008 | Albaran Compra 2008 0000001 40000003 ELECTRICAS DE L 1 ALMACEN =
| |25/01/2008 | Albaran Compra 2008 0000002 - 40000003 ELECTRICAS DE L 1 ALMACEM

]|
T/Unidades 2.00 T Amportes 30.00 Media 30.00

MiLineas ;3

También podremos filtrar por Tipo de Documento (Pedido
Compra,...) y por su situacion (Servido, Facturado,...).

#ID_HISTORICOS
$Historicos
K Historicos

s

de Venta, Albaran



“TPV (Terminal Punto de Venta

Como ya sabrd TPV es un moddulo informatico anadido al programa de Gestion
Comercial. Los datos que genere en ambos programas estan estrechamente unidos. Los
clientes, articulos, formas de pago, etc., que cree en un programa, apareceran en ambos,
ya que son los mismos.

Para adaptar la funcionabilidad de TPV a Gestion Comercial, hemos cambiado /
agregado, algunas denominaciones dentro del primero, por ejemplo, el fichero de
Vendedores de TPV, es realmente el fichero de agentes comerciales de Gestion
Comercial, pero para que aparezca como usuario de TPV tendra que marcar la opcion
que aparece en la ficha del Agente Comercial. En el fichero de Formas de Pago se ha
incluido un apartado para indicar si las mismas son formas de pago de TPV vy si
queremos que abra el cajon portamonedas.

La aplicaciéon estd compuesta por una serie de menus orientados a la optimizacion y
comodidad en el manejo de esta. Basicamente la estructura seria:

Tickets y Arqueos de Caja
Pardmetros v Ficheros

Consultas y Listados
Utilidades

#ID_INDEX_TPV
$TPV
KTPV



~TICKETS Y ARQUEOS DE CAJA

Desde aqui podemos manejar todas las operaciones relacionadas con los Tickets.
El apartado se divide en las siguientes opciones:

= Tickets IVA incluido

= Albaranes para Facturar

= Control Ventas a Crédito

= Registrar Cobros y Pagos

= Conceptos de Cobros y Pagos
= Contabilizar Cobros y Pagos
= Arqueos Caja

= Verificar Arqueos Caja

= Abrir Cajon Portamonedas

#ID_TIQUETS_ARQUEOS
$Tickets y arqueos de caja
KTickets y arqueos de caja



“PARAMETROS Y FICHEROS

Desde aqui podemos configurar el funcionamiento de la aplicacion.

El apartado se divide en las siguientes opciones:

e Parametros TPV

e Parametros Gestion Comercial
= Agrupaciones
= Parametros Generales
= Parametros Articulos
= Parametros Compras
= Parametros Ventas
= Parametros Riesgos
= Pardmetros Soportes Magnéticos
= Parametros Por Usuario

* Ficheros
= Series Numeracion (Contadores)
= (Cddigos Postales

= Articulos
= Vendedores (Agentes Comerciales)
=  (lientes

= Familias Contables

= Tipos de IVA

= Formas de Pago/Cobro

= Zonas Contables

* (Codigos Contables de Compra/Venta
= Ofertas

= Perfiles de Clientes

= Albaranes de Venta

#ID_PARAMETROS_FICHEROS
$Parametros y Ficheros
KParametros y Ficheros



s«CONSULTAS Y LISTADOS

Desde aqui podemos sacar listados y consultas relacionadas con el programa TPV.

El apartado se divide en las siguientes opciones:

¢ Informes Terminal Punto de Venta
= [istado Detalles de Tickets
= Arqueos de Cajas
= Listado de Cobros
= Listado de Pagos
= Diario de Ventas para TPV

¢ Ficheros
= [ istar Tarifas de Precios

= Consultar Precio de Venta (Uno)

= Consultar Precio de Venta (Todos)
= Vendedores (Agentes Comerciales)
= Emitir Etiquetas Direcciones

= Listar Stock v Bajo Minimos
= Consultar Historico Movimientos TPV
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~UTILIDADES

Desde aqui podemos usar utilidades, tales como Reconstruir Estadisticas.

El apartado se divide en las siguientes opciones:

e Utilidades de estadistica
= Reconstruir estadisticas
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*TICKETS

Utilizacién béasica

%) ~[g]

Ano  Serie Mimero Fecha Tienda Caja  Vendedor

|2007 | |39 &l |orarenr o O AN | |5 YENDEDOR 5

Cliente [43000002 2 4| [CLENTE MOSTRADOR PendCobro|  0.00] 3
| =| Lineas &1 Datos Clisnte |

|Li'nea |Eunceptn Unidadesz Precio con I¥A | % 1er Dto |Impnlte cnrﬂ

|| 10 10200000 - MEMORIA 2GB DDR BE7 1.00 214,20 0,00 2

L 20110700000 - SODIkM 512ME DDA 1.00 80,06 0.00

4 3

Entrega Cliente

& Dievolver
F/Cobro | CONTADO - REPOSICION | 254.26] | 0.00] TOTAL 294.26

‘% Muevo ‘ 2 Eliminar (= | (] 5alir |

Lineas: 2 Estado: CONSLULTAR

[EF Modificar

@ Refrescar

| . Docs [0) | A Opciones

* En CONSULTAS:

Podemos realizar busquedas de facturas por Afio-Serie-Numero, por Fecha y por
Cliente. Por defecto se nos mostraran todas las tickets.

Bajo a la derecha vemos el boton Opciones junto al boton Salir. Pulsandolo aparece la
siguiente pantalla:

> X

_1 Wisualizar Ticket

23 Imprirnir Ticket

] “isualizar Factura

iz Imprirnir Factura

El boton Visualizar Ticket o Factura muestra una vista previa de éste/a, Imprimir
Ticket o Factura, muestra la ventana de impresion.

#ID TICKETS
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También podemos ver si el cliente tiene Entregas a cuentas o Tickets pendientes de
Cobro, pulsando el siguiente boton.

Pend.Cobro {;

Los Tickets, son realmente Facturas Directas, que s6lo podremos modificar desde el
programa de TPV.

* Enedicion (ALTAS 6 MODIFICACIONES):

La rejilla de lineas, nos muestra informacion sobre €stas y nos permite operar con ellas,
dandolas de alta, modificandolas o eliminandolas, ya sea con los botones dispuestos a su
derecha, con el ment contextual (boton derecho sobre la rejilla) o pulsando las teclas de
funcion. Ademas, tenemos tres opciones adicionales para crear nuevas lineas (clic sobre
ellas para ampliar) Introduccion Répida (F6) , Copiar Lineas (F8) y Insertar Lineas del
Lector de Datos (F7)

*  Proceso de Alta:

Desde parametros, tendremos la posibilidad de indicar que queremos que elementos
podemos cambiar en un ticket: Serie, Cliente, Vendedor, Almacén, ...

Rellenaremos el ticket con los campos necesarios y nos iremos directamente a la zona
de Lineas en modo Altas, introduciremos las lineas y pulsaremos Aceptar. A partir de
este momento, el documento ha sido dado de alta y se le ha asignado un nimero, con lo
que no se podra cancelar, s6lo podremos pulsar el botén “Aceptar”. Solo en el caso que
el Ticket se cree sin lineas sera cancelado.

r BEE

Afio  Serie Himero Fecha Tienda Caja  “Wendedar

| | | | & | | |5 - | VENDEDOR 5

Clierte [43000002 42 | |CLIENTE MOSTRADOR PendCobra[  0.00]
| =| Lineas € Datos Cliente |

|Linea |Cnncepln Unidades Precio con IVA | % 1er Dto ||mpnrle cnrﬂ =

] 10 10000002 - PROCESADOR IMNTEL PV 3000 1.00 14E.97 0,00 1 2

L 20 10000007 - MEMORIA Rak 5120B DOR2 533 1.00 35,70 0,00 [ﬁ

1 » P

Linea Agticulo Descripoidn Stock

140 A 0 P

Unidades 1.00 j Precio 0,00 #Din 0.00  IMPORTE ooo| x| .2

Entrega Cliente & Devalver
F/Cobro | COMTADD - REPOSICION =N 0.0 | 000] TOTAL 182.67
| | b 10ams | | | | | |

Lineas: 2 Estado: MODIFICAR

Una vez dadas de alta las lineas y completado el documento, pulsaremos “Total” y se
abrird la ventana de “Total Ticket”. Desde aqui introduciremos el importe que entrega el
cliente y la forma de pago, o si se trata de una venta a crédito. Aqui podemos ver



también el Cambio que tenemos que dar al cliente. Cuando hemos introducido los datos
pertinentes, pulsamos el boton Cobrar (F9). En el caso de querer realizar algin cambio
en el ticket, pulsaremos el boton Volver al Ticket (Esc).

5 x|
Catita
TOTAL 182,67 L AN GNG.
ENTREGA | 200.00 € necopias -
Cambio | 17.33 € | ventaabrédio F3) |
Forma de Cobro
- CONTADO - REPOSICION
bv Cobrar [F9) fj Walver al Ticket [Esc) |

Cuando pulsamos en el boton Cobrar (F9), nos mostrara las siguientes opciones: Nuevo
(F9), que nos permite hacer un ticket nuevo; Imp. Ticket (F5), para imprimir un ticket;
Imp. Factura (F6), para imprimir una Factura; Cerrar (Esc), para cerrar sin imprimirlo.

l% Muewva [FI] | o2 Imp. Ticket [FB] | <2y Imp. Eactura [FE] @ Cerrar [Ezz]




s**CONTROL VENTAS A CREDITO

#ID _CONTROL_ VENTAS
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